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Teilnehmen an Beschaffungsereighissen

Dieses Handbuch richtet sich an SAP-Ariba-Lieferanten, die an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen teilnehmen
mdochten.

In Beschaffungsereignissen kénnen Lieferanten Vorbedingungsfragen, Informationsanforderungen,
Ausschreibungen und Auktionen beantworten; mit Kadufern kommunizieren, Ereignisinhalt importieren und
exportieren, Alternativgebote und benutzerspezifischen Offline-Antworten einreichen; und in Antwort-Teams
arbeiten.

Dieses Handbuch gilt far:

e SAP Ariba Sourcing
e SAP Ariba Strategic Sourcing Suite

Verwandte Handbiicher

AbschlieBen von Aufgaben
Aktivieren der Desktop-Dateisynchronisierung

Arbeiten mit Projekten und Dokumenten
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Ariba Network ist jetzt Teil von SAP Business
Network

Was ist SAP Business Network?

SAP Business Network ist ein Cloud-basiertes Angebot fliir Zusammenarbeit, mit dem Sie isolierte Lieferketten in
einheitliche, arbeitsteilige und intelligente Netzwerke umwandeln kénnen, die Barrieren entfernen und Daten
zentralisieren.

Mit einem einheitlichen Netzwerk konnen Sie Gber ein einziges Verzeichnis eine Verbindung zu allen
Handelspartnern herstellen, mithilfe gemeinsamer Daten und Workflows zusammenarbeiten und netzwerkweite
Intelligenz nutzen, um Entscheidungen zu unterstttzen und Ihr Unternehmen zu verbessern.

Ist SAP Business Network ein neues oder anderes Netzwerk?

Nein; SAP Business Network ist der neue Name der Losung fur das Handelspartnerportal, das alle Ariba Network-
Lieferanten als Teil der einheitlichen Netzwerkvision von SAP verwenden. Das Transaktionsnetzwerk hinter dem
Portal bleibt Ariba und wird weiterhin von Ariba Inc. betrieben (eine hundertprozentige Tochtergesellschaft der SAP
SE).

Was genau wird in SAP Business Network umbenannt und was gehért weiterhin zu Ariba Network?

Zwei Lieferantenerfahrungen werden in SAP Business Network umbenannt: das einladungsbasierte Onboarding fiir
Unternehmenskonten fur die Anfrage zur Aufnahme einer Geschaftsbeziehung und die Lieferanten-Homepage und
-Workbench fur alle Unternehmens- und Standardkonten. Alle weiteren Netzwerkerfahrungen werden weiterhin mit
Ariba Network oder SAP Ariba Supply Chain Collaboration bezeichnet.

PUBLIC Teilnehmen an Beschaffungsereignissen
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Neue Meniis fiir Release 2105

Posteingang und Postausgang von Ariba Network wurden fur alle Kaufer und Lieferanten durch objektorientierte
Menus ersetzt. MenUeintrage sind nun logisch nach Prozess gruppiert, was Navigation und Benutzerfreundlichkeit

verbessert.

Anderungen an der Benutzeroberfliche fiir

Lieferanten

In folgender Tabelle werden die bisherigen Menupfade fur Lieferanten und ihr Pendant in den neuen

objektorientierten MenUs beschrieben.

Altes Menli

Neues Meni

Startseite

Startseite

|’ Posteingang > Bestellungen und Lieferplanabrufe 1

Fur Lieferanten ohne SAP Ariba Supply Chain Collaboration:
|} Bestellungen > Bestellauftrage }

Fur Lieferanten mit SAP Ariba Supply Chain Collaboration:
| Bestellungen j Bestellungen und Lieferplanabrufe 3

|} Posteingang > Erweiterte Zusammenarbeit }

|} Erfiillung > Erweiterte Zusammenarbeit }

|} Posteingang > Zusammenarbeitsanfragen }

|} Gelegenheiten > Zusammenarbeitsanfragen }

|} Posteingang > Stunden- und Spesenzettel ]

| Erfullung » Stunden- und Spesenzettel 3

|} Posteingang > Transportanfragen }

|} Erfallung > Transportanfragen }

|3 Posteingang > Vorzeitige Zahlungen 3

|} Zahlungen > Vorzeitige Zahlungen 1

|+ Posteingang * Geplante Zahlungen J

| Zahlungen » Geplante Zahlungen 3

|} Posteingang > Uberweisungen ]

| zahlungen » Uberweisungen 3

|} Posteingang > Vertrage }

|} Bestellungen > Vertrage }

3 Posteingang > Benachrichtigungen |

|} > Benachrichtigungen } im Abschnitt Verfolgen.

|» Posteingang # Empfangsbelege 3

| Erfullung » Warenempfangsbelege 3

|} Posteingang > Warteschlange fiir anstehende
Dokumente }

|} > Warteschlange fiir anstehende Dokumente } im Ab-
schnitt Verfolgen.
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Altes Menli

Neues Menii

|+ Posteingang * Produktaktivitat 4

|+ ... » Produktaktivitdtsmeldungen 3 im Abschnitt
Verfolgen.

|} Posteingang > Anfragen ]

|} Bestellungen > Bestellungsanfragen ]

|} Postausgang > Rechnungen }

|} Rechnungen > Rechnungen }

|} Postausgang > Zeitstempelverifizierung ]

|} Rechnungen } Zeitstempelverifizierung ]

3 Postausgang > Bestellungsbestatigungen |

3 Erfiillung p Bestellungsbestéatigungen 3

|} Postausgang > Versandbenachrichtigungen ]

| Erfullung » Versandbenachrichtigungen 4

|} Postausgang > Transportbestatigungen }

|} Erfiillung > Transportbestatigungen ]

|3 Postausgang > Leistungserfassungsblatter 3

|} Erfiillung > Leistungserfassungsblatter }

| Postausgang * AP Plus-Transaktionen 4

| Zahlungen » AP Plus-Transaktionen 34

|» Postausgang # Archivierte Rechnungen 4

|} Rechnungen > Archivierte Rechnungen }

Fur Entwirfe von Versandbenachrichtigungen und Leistungser-

fassungsblattern: | Postausgang » Entwiirfe 3

|} Erfiillung > Entwirfe }

|} Postausgang > Verkaufsauftrage }

|} Erfiillung > Verkaufsauftrage }

|} Postausgang > PDF-Umwandlungen 1

|} Rechnungen > PDF-Umwandlungen }

|} Postausgang > Produktnachschub ]

| Erfullung  Produktnachschub

|} Postausgang > Erweiterte Zusammenarbeit }

|} Erfallung > Erweiterte Zusammenarbeit }

|’ Postausgang > Erneut zu sendende Dokumente 1

|} > Erneut zu sendende Dokumente ] im Abschnitt
Verfolgen.

Kataloge Kataloge
Aktivierungsaufgaben Aktivierung
Berichte Berichte

|’ Dokumentarchiv > Archivierte Dokumente 1

|} > Archivierte Dokumente } im Abschnitt
Dokumentarchiv.

|’ Dokumentarchiv > Download-Status ]

|} > Download-Status 1 im Abschnitt Dokumentarchiv.

Nachrichten

Nachrichten

|’ Planung > Prognose 1

|} Planung > Prognose ]

| Planung * Planung der Zusammenarbeit 4

| Planung * Planung der Zusammenarbeit

| Planung * Verkaufsbericht 3

|» Planung » Verkaufsbericht 3

Dokumente

|} Dokumente > CSV-Bestellungsbestatigung }

| ... » Bestellungsbestatigung 3 im Abschnitt CSV-Upload.
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Altes Menli

Neues Menii

| Dokumente » CSV-Versandbenachrichtigung 3

.

. » Versandbenachrichtigung 4 im Abschnitt CSV-

Upload.

|} Dokumente > CSV-Vorlagen ]

> Vorlagen ] im Abschnitt CSV-Download.

|} Dokumente > CSV-Rechnung }

> Rechnung } im Abschnitt CSV-Upload.

|} Dokumente > CSV-Leistungserfassungsblatt ]

> Leistungserfassungsblatt ] im Abschnitt CSV-Upload

|} Dokumente > PDF-Rechnung }

... # PDF-Rechnung Jim Abschnitt CSV-Upload.

|+ Dokumente  Externes Dokument 3

... » Externes Dokument Jim Abschnitt CSV-Upload.

|} Dokumente > Rechnung fiir Bestellauftrag ]

|} Erstellen > Rechnung fur Bestellauftrag }

|’ Dokumente > Rechnung ohne Bestellauftrag ]

|} Erstellen > Rechnung ohne Bestellauftrag 1

| Dokumente » Vertragsrechnung 3

| Erstellen » Vertragsrechnung 3

| Dokumente  Leistungserfassungsblatt 4

|» Erstellen  Leistungserfassungsblatt 3

|} Dokumente > Stunden- und Spesenzettel }

|} Erstellen > Stunden und Spesenzettel ]

|} Datei-Downloads }

.

. > Uploads/Downloads } im Abschnitt Excel-Dateien.

Fur Rechnungsentwurfe: |} Postausgang > Entwiurfe ]

|} Rechnungen > Entwirfe 1

|} Postausgang > Rechnungen }: nach
Rechnungskorrekturen filtern

|} Rechnungen > Rechnungskorrekturen ]

|} Postausgang > Rechnungen }: nach Ruckbelastungen fil- |} Rechnungen > Riickbelastungen }

tern
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Themen liber die Teilnahme an SAP Ariba
Sourcing-Ereignhissen

Arten von Beschaffungsereignissen [Seite 10]

Online-Teilnahme oder Teilnahme per E-Mail [Seite 11]

Statusangaben fur Beschaffungsereignisse [Seite 12]

Informationen, die Kaufern zu lhrer Ereignisteilnahme angezeigt werden [Seite 13]
Automatische Benachrichtigungen von SAP Ariba Sourcing [Seite 13]

Aufgaben bei der Teilnahme an Ereignissen in SAP Ariba Sourcing [Seite 14]
Ereignisteilnahme-Checkliste [Seite 14]

Fehlerbehebung fur Ereignisteilnehmer [Seite 16]

Arten von Beschaffungsereignissen

Mithilfe von SAP Ariba Sourcing konnen Kaufer Ereignisse erstellen und ausfihren, in denen sie
Geschéftsinformationen mit Unternehmen wie dem lhrigen austauschen. Je nachdem, welche Art von
Informationen SAP Ariba Sourcing-Kaufer sammeln méchten, erstellen sie unterschiedliche Arten von Ereignissen
mit SAP Ariba Sourcing.

Informationsanforderung

Kéaufer verwenden eine Informationsanforderung, um Fragen an Teilnehmer zu senden, Teilnehmerfeedback
einzuholen und Teilnehmer basierend auf ihren Antworten zu qualifizieren. Die Kaufer kdnnen Teilnehmerantworten
gewichten und einstufen und eine Gesamtbewertung fur jeden Teilnehmer erstellen.

Weitere Informationen zur Teilnahme an Informationsanforderungsereignissen finden Sie unter Themen tber das
Antworten auf Informationsanforderungen [Seite 34].

Ausschreibung

Kaufer verwenden eine Ausschreibung, um einen Fragebogen mit Abschnitten, Fragen, notwendigen
Vorbedingungen und/oder Positionen zu erstellen, um Preisinformationen einzuholen und/oder Teilnehmer zu
qualifizieren, moglicherweise fur eine Auktion. Die Kaufer kdnnen Teilnehmerantworten gewichten und einstufen
und eine Gesamtbewertung fur jeden Teilnehmer erstellen.

PUBLIC Teilnehmen an Beschaffungsereignissen
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Weitere Informationen zur Teilnahme an Ausschreibungsereignissen finden Sie unter Themen tber das Antworten
auf Ausschreibungen [Seite 38].

Auktionen

Auktionen sind direkt konkurrierend und ermoglichen den Austausch von Informationen zwischen Ihnen und den
anderen Ereignisteilnehmern in Echtzeit. Kaufer planen Auktionen in der Regel sorgfaltig, um sicherzustellen, dass
alle Teilnehmer gleichzeitig teilnehmen kénnen.

Auktionen in SAP Ariba Sourcing sind speziell bekannt unter der Bezeichnung , Einkaufsauktionen®. Eine
Einkaufsauktion ist ein Echtzeit-Online-Ereignis, bei dem Sie konkurrierende Gebote fir bestimmte Waren und
Dienstleistungen abgeben. Da fur erfolgreiche Auktionen sehr viel Vorbereitungszeit erforderlich ist, bereiten sich
Kaufer in der Regel darauf vor, indem sie qualifizierende Informationssammlungsereignisse
(Informationsanforderungen und Ausschreibungen) ausfihren.

Je nach Konfiguration des Ereignisses kann SAP Ariba Sourcing Ihnen Feedback geben, wie Ihre Preise im Vergleich
zu den Preisen anderer Teilnehmer ausfallen, und zwar in Form von:

e dem Wert des fuhrenden Gebots
e ihrem Rang in der Auktion
® einer Kurve zum Vergleich der Gebote in der Auktion

Auktionen sind ein direkter Wettbewerb und erméglichen den Echtzeitaustausch von Informationen zwischen
Teilnehmern. Kaufer planen ihre Auktionen sorgféltig, um sicherzustellen, dass alle Teilnehmer gleichzeitig
teilnehmen kénnen. Weitere Informationen zur Teilnahme an Auktionen finden Sie unter Themen tber die
Teilnahme an Auktionen [Seite 48].

SAP Ariba unterstutzt auch hollandische Auktionen. Bei hollandischen Auktionen wird der Preis regelmaBig
angepasst, bis ein Teilnehmer den Preis akzeptiert. Weitere Informationen zu hollandischen Auktionen finden Sie
unter Teilnahme an hollandischen Auktionen [Seite 56].

Online-Teilnahme oder Teilnahme per E-Mail

In den meisten Fallen nehmen Sie an Ereignissen teil, indem Sie sich bei SAP Ariba Sourcing anmelden. Ein Kaufer
konnte jedoch ein Einzelartikelereignis einrichten, damit Sie sich fur eine Teilnahme entscheiden kénnen, indem Sie
eine Antwort per E-Mail senden.

Weitere Informationen zur Teilnahme an E-Mail-Ereignissen finden Sie unter Teilnehmen an Einzelartikelereignissen
per E-Mail [Seite 71].

Teilnehmen an Beschaffungsereignissen PUBLIC
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Statusangaben fiir Beschaffungsereignisse

In SAP Ariba Sourcing folgt ein Ereignis einem Prozess von der Erstellung bis zur Auftragserteilung an Teilnehmer.
Ein Ereignis hat einen Status, der jeder Phase in dem Ereignisprozess entspricht, der die ausfuhrbaren Aktionen
bestimmt. Im folgenden Diagramm wird der Ereignisprozess dargestellt:

Erstellung Uberwachu n g" I."'Auswarlsn

Auswahl
ausstahand

| Fiir Gebote offen

Abgeschlossen

Verdffentlichen Bieten Bieten Zuechl
Startzeit Schiusszeit “

Geplant

In der folgenden Tabelle werden die einzelnen Ereignisstatus detailliert erlautert:

Status Beschreibung

Vorschau Beim Einrichten eines Ereignisses konnen Kaufer sich dafur entscheiden, vor der Offnung des Ereig-
nisses zum Bieten einen Zeitraum fur Vorschau, Beantwortung von Fragen oder Vorbereitung der
Gebote festzulegen. Optional konnen Kaufer Vorabgebote zulassen, wobei Sie ein Anfangsgebot ab-
geben kénnen.

Offnen Das Ereignis ist offen fur Teilnehmerantworten. Kaufer konnen das Ereignis bearbeiten, stornieren
oder schlieBen.

Auswahl ausstehend Das Ereignis wurde fur Antworten geschlossen und steht fur die Zuschlagswahlen des K&ufers aus.
Kaufer konnen das Ereignis erneut 6ffnen oder bearbeiten.

Abgeschlossen Das Ereignis ist abgeschlossen. Kéaufer kénnen das Ereignis nicht mehr 6ffnen oder bearbeiten. Der
Status ,Abgeschlossen” ist der Endpunkt der Ereignisse, deren Ablauf normal erfolgt.

PUBLIC Teilnehmen an Beschaffungsereignissen
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Status Beschreibung

Storniert Nach der Veroffentlichung eines Ereignisses konnen die Kaufer dieses zu einem beliebigen Zeitpunkt
stornieren. Durch die Stornierung eines Ereignisses werden alle anderen Status umgangen, und das
Ereignis wird umgehend beendet. Mit dem Status , Storniert” wird angezeigt, dass der Kaufer das
Ereignis abgebrochen hat.

Informationen, die Kaufern zu lhrer
Ereignisteilnahme angezeigt werden

In SAP Ariba Sourcing werden die wichtigen Ereignisaktivitaten protokolliert, die von Teilnehmern bei einem
Ereignis durchgefuhrt werden. Die Kaufer kénnen das Protokoll verwenden, um die Teilnahme der Benutzer zu
Uberprtfen und festzustellen, wann sich die Teilnehmer am Ereignis anmelden und wann sie sich abmelden, wann
sie Anlagen herunterladen oder um sie bei der Behebung etwaiger Probleme zu unterstttzen. In SAP Ariba
Sourcing werden die folgenden teilnehmerbezogenen Aktionen protokolliert:

e Anmelden am und Abmelden vom Ereignis

e Senden von Nachrichten

e Akzeptieren der Anbietervereinbarung

e Einreichen der Teilnahmeabsicht am Ereignis

e FEinreichen einer Antwort

e Revidieren einer Antwort

e Speichern einer Antwort als Entwurf. Die Kaufer konnen lhre Antwortdetails erst sehen, wenn Sie diese
einreichen.

Das Audit-Protokoll enthalt folgende Informationen fur jede ereignisbezogene Aktion:

e die Zeit, zu der die Aktion durchgefuhrt wurde

e die Ereignisanmelde- und -abmeldezeiten der Teilnehmer

e den Namen des Benutzers, der die Aktion durchgefuhrt hat

e den Benutzernamen, wenn die Aktion im Namen eines anderen Benutzers durchgefuihrt wurde
e den Namen der Aktion

® cine Beschreibung der Aktion

Automatische Benachrichtigungen von SAP Ariba
Sourcing

SAP Ariba Sourcing generiert automatisch Benachrichtigungen, um Sie Uber den Status eines Ereignisses zu
informieren. Beispiel:

e \Wenn ein Kaufer ein Ereignis veroffentlicht, wird automatisch eine Einladungs-E-Mail an eingeladene
Teilnehmer versendet. Es werden keine Sofortnachrichten gesendet, da zu diesem Zeitpunkt die Teilnehmer
generell nicht am System angemeldet sind. Es werden unterschiedliche E-Mails generiert, je nachdem, ob ein
Teilnehmer das System zuvor genutzt hat.
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e \Wenn ein Kaufer ein laufendes Ereignis storniert, werden automatisch eine Sofortnachricht und eine E-Mail an
die Teilnehmer gesendet, da die Teilnehmer zu diesem Zeitpunkt vermutlich am System angemeldet sind.

Abhangig von der Situation sendet SAP Ariba Sourcing Benachrichtigungen als Sofortnachrichten, E-Mails oder
beides.

- Tipp

SAP Ariba Sourcing sendet keine E-Mail-Benachrichtigungen tiber Nachrichten, die an alle Lieferanten
gesendet wurden, wenn Sie nicht |hre Absicht zur Teilnahme an dem Ereignis erkldren. Wenn Sie an dem
Ereignis teilnehmen mochten, erwéagen Sie eine frihe Absichtserklarung zur Teilnahme, damit Sie keine
Nachrichten verpassen.

Aufgaben bei der Teilnahme an Ereignissen in SAP
Ariba Sourcing

Weitere Informationen zur Teilnahme an Ereignissen finden Sie in den folgenden Themen:

® Ereignisteilnahme-Checkliste [Seite 14]

e Themen Uber die Anzeige von Beschaffungsereignissen [Seite 21]

® Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]
® Themen Uber das Erfullen der Vorbedingungen von Ereignissen [Seite 27]
e Themen tUber das Antworten auf Informationsanforderungen [Seite 34]

e Themen Uber das Antworten auf Ausschreibungen [Seite 38]

e Themen Uber die Teilnahme an Auktionen [Seite 48]

® Themen Uber die Kommunikation mit Kaufern [Seite 61]

e Themen Uber den Import und Export von Ereignisinhalt [Seite 65]

® Themen Uber das Abgeben von Alternativgeboten [Seite 77]

e Themen Uber die Arbeit im Antwort-Team [Seite 85]

e Fehlerbehebung fir Ereignisteilnehmer [Seite 16]

Ereignisteilnahme-Checkliste

Anhand dieser Checkliste konnen Sie prifen, ob Sie auf die Teilnahme an einer Auktion vorbereitet sind.

Wichtige Faktoren fiir eine erfolgreiche Teilnahme an Ereignissen

O Uberpriifen Sie die Ereignisdetails.

Prafen Sie die Informationen auf den Registerkarten RFX-Info, Artikel und Regeln fir den RFX und auf den Registerkar-
ten Beschreibung und Regeln fur jede Position. Lesen Sie alle Anlagen durch.
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Wichtige Faktoren fiir eine erfolgreiche Teilnahme an Ereignissen

O Ziehen Sie in Betracht, ein Vorabgebot abzugeben, wenn dies zulassig ist.
Im Ereignis ist u. U. die Abgabe eines Gebots vor Beginn des Gebotsabgabeereignisses erforderlich oder zulassig. Diese
Funktion ist hilfreich, wenn Sie zum Zeitpunkt des Ereignisses nicht verfiigbar oder verspatet sind.
i Hinweis

Fur eine Informationsanforderung kann kein Vorabgebot abgegeben werden.

O Stellen Sie Fragen.

Stellen Sie so friih wie moglich Fragen, um der Kauferorganisation genug Zeit zur Bereitstellung einer vollstandigen Ant-
wort zu geben. Weitere Informationen zur Kommunikation mit Kauferorganisationen finden Sie unter Themen tber die
Kommunikation mit Kaufern [Seite 61].

O Bereiten Sie eine Preisspanne fiir alle Artikel vor.

Legen Sie einen anfanglichen, mittleren und unteren Gebotspreis fur alle Artikel im Ereignis fest. Treffen Sie diese Ent-
scheidungen vor Beginn des Gebotsabgabeereignisses, insbesondere dann, wenn die Verkaufsentscheidungstrager wah-
rend des Ereignisses nicht anwesend sind.

i Hinweis

Far Informationsanforderungen bereiten Sie keine Preise vor.

O Bereiten Sie Antworten fiir verhandelbare Bedingungen und Fragen vor.

Im Rahmen des Ereignisses mussen Sie moglicherweise andere Informationen als Preis und Menge bereitstellen, bei-
spielsweise Antworten auf Fragen und Werte fir verhandelbare Bedingungen. Ein Beispiel fur eine verhandelbare Bedin-
gung ist ein vorgeschlagenes Erstlieferdatum. Ein Beispiel fur eine Frage ist die Anforderung von Kundenreferenzen.
Seien Sie auf die Beantwortung aller verhandelbaren Bedingungen und Fragen vorbereitet.

O Bereiten Sie sich auf ein erweitertes Gebotsabgabeereignis vor.

Ein Gebotsabgabeereignis wird moglicherweise tber die nominelle Schlusszeit hinaus verlangert, wenn in den letzten Mi-
nuten ein Gebot abgegeben wird. Mit dieser Funktion erhalten Sie Zeit, um auf sehr spat abgegebene Gebote zu reagie-
ren. Prufen Sie den Abschnitt Bietregeln auf der Seite Ereignisdetails tiberpriifen, um festzustellen, ob diese Funktion
aktiviert ist, und seien Sie auf eine Verlangerung vorbereitet.

O Uberpriifen Sie, ob Ihr Unternehmensprofil und lhre Kontaktinformationen aktuell und korrekt sind.

Stellen Sie sicher, dass Ihr Unternehmensprofil, lhre E-Mail-Adresse und Telefonnummer aktuell sind, damit die Kauferor-
ganisation Sie ggf. wéhrend des Ereignisses erreichen kann.

O Vervollsténdigen Sie alle vom Kunden verlangten Profilinformationen zu einem frithen Zeitpunkt.

Die Kaufer verlangen moglicherweise, dass Sie alle erforderlichen Profilinformationen vollstandig bereitstellen, bevor Sie
an ihren Ereignissen teilnehmen kénnen. In einigen Fallen verlangen die Kaufer u. U. auBerdem, dass lhre zusatzlichen
Profilinformationen einen Uberprufungs- und Genehmigungsprozess durchlaufen, bevor Sie an ihren Ereignissen teilneh-
men koénnen. Wenn die verlangten Profilinformationen so frith wie moglich vollstandig bereitgestellt werden, wird sicher-
gestellt, dass der Kaufer die Moglichkeit hat, Ihre Organisation zu Uberprufen und ggf. die Teilnahme am Ereignis zu ge-
nehmigen. Weitere Informationen finden Sie unter Angeben der vom Kaufer angeforderten Unternehmensprofilinformati-
onen [Seite 32].
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Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Fehlerbehebung fiir Ereignisteilnehmer

Verwenden Sie diese Informationen, um mogliche Losungen fur Probleme zu finden, die beim Zugriff auf Ereignisse
oder bei der Teilnahme an Ereignissen auftreten kénnen.

Problem Lésung

Ich kann nicht auf die Ereignisse meines Kunden zugreifen. Haben Sie Ihre Kontoinformationen von der Kaufer-Site in
Ariba Network fur Lieferanten verschoben?

Sie mussen lhre Kontoinformationen fur jeden Kaufer, mit dem
Sie vor dem 8. September 2012 eine Geschaftsbeziehung un-
terhielten, von der Kaufer-Site in Ariba Network fur Lieferanten
verschieben. Klicken Sie erneut auf den Link in der E-Mail-Ein-
ladung, und geben Sie den kauferspezifischen Benutzernamen
und das kauferspezifische Passwort ein, den/das Sie zuvor fur
den Zugang zur Kaufer-Site verwendet haben. Wenn Sie das
nachste Mal auf die Beschaffungsereignisse des Kaufers zu-
greifen, melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Pass-
wort fur Ariba Network fur Lieferanten an.

Verfugt Ihr Unternehmen tber mehrere Konten in Ariba Net-
work fur Lieferanten?

Ihr Unternehmen darf mehrere Konten in Ariba Network fur
Lieferanten haben. Ihr Unternehmen kann auch tber ein Konto
mit mehreren Kauferbeziehungen verfiigen. Sie dirfen nur ei-
nen Kontoadministrator haben, kénnen jedoch mehreren Be-
nutzern innerhalb des Kontos Zugriff gewahren. Jeder Mitar-
beiter Ihres Unternehmens kann seinen eigenen Benutzerna-
men und sein eigenes Passwort zur Anmeldung an dem Konto
haben. Kontaktieren Sie lhren Kontoadministrator, um sicher-
zustellen, dass Sie das richtige Konto verwenden.

PUBLIC Teilnehmen an Beschaffungsereignissen
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Problem

Lésung

Welchen Benutzernamen und welches Passwort verwende ich
auf der SAP Ariba Sourcing-Anmeldeseite?

Der eingegebene Benutzername und das Passwort sind vom
Status Ihres Kontos in Ariba Network fur Lieferanten abhangig:

Sie haben vor dem 8. September 2012 auf eine Kaufer-Site zu-
gegriffen, um an einem Ereignis teilzunehmen, und nun greifen
Sie nach dem 8. September 2012 zum ersten Mal wieder auf
diese Site zu. Melden Sie sich mit dem kauferspezifischen Be-
nutzernamen und kauferspezifischen Passwort an, den/das
Sie zuvor verwendet haben, um auf das Beschaffungsereignis
des Kaufers zuzugreifen. Auf diese Weise wird der Registrie-
rungsprozess ausgeldst, um lhre Kontoinformationen von der
Kaufer-Site in Ariba Network fur Lieferanten zu verschieben.
Hierdurch ist auch Ihr voriges kauferspezifisches Konto veral-
tet.

Wenn Sie Ihre Kontoinformationen von der Kaufer-Site in Ariba
Network fur Lieferanten verschoben haben, verwenden Sie den
Benutzernamen und das Passwort ftr Ariba Network fur Liefer-
anten, um auf das Kéuferereignis zuzugreifen.

Sie brauchen sich nur einmal in Ariba Network fur Lieferanten
zu registrieren, mussen jedoch lhre Kontoinformationen fur je-
den Kaufer, mit dem Sie vor dem 8. September 2012 eine Ge-
schéaftsbeziehung unterhielten, von der Kaufer-Site in Ariba
Network fur Lieferanten verschieben.

Teilnehmen an Beschaffungsereignissen
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Problem

Lésung

Mein Kunde hat ein neues SAP Ariba-Konto fur uns erstellt, wir
verfligen jedoch bereits Uber ein bestehendes Konto. Wie kon-
nen wir mit unserem bestehenden Konto auf die Beschaffungs-
ereignisse unseres Kunden zugreifen?

Wenn Sie eine Einladung von einer Kauferorganisation erhal-
ten, klicken Sie auf den Link in der Benachrichtigung, um den
Cloud-Registrierungsvorgang abzuschlieBen. Wenn Sie bereits
Uber ein Konto in Ariba Network oder SAP Ariba Discovery ver-
fagen, konnen Sie lhren bestehenden Benutzernamen und lhr
Passwort verwenden, um sich in der Cloud anzumelden und
auf das Beschaffungsereignis zuzugreifen.

Fahren Sie die folgenden Schritte aus, um lhren Benutzerna-
men und |hr Passwort fr Ariba Network oder SAP Ariba Disco-
very zu verwenden:

Klicken Sie auf den Link ,hier", falls Sie bereits ein Konto in
Ariba Network fur Lieferanten, SAP Ariba Discovery oder Ariba
Network besitzen.

Geben Sie lhre vorhandene Benutzer-ID und Ihr Passwort fur
Ariba Network fur Lieferanten, SAP Ariba Discovery oder Ariba
Network ein, und klicken Sie auf Weiter.

Sie haben sich nun am Kundenereignis angemeldet.

Um zukunftig auf Ereignisse zuzugreifen, kdnnen Sie diese
Schritte ausfuhren:

1. Melden Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort
fur Ariba Network fur Lieferanten an lhrem Konto an.

2. Klicken Sie auf die Registerkarte Ausschreibungen, um
Ereignisse fur lhre Kunden anzuzeigen.

3. Klicken Sie auf den Link fur das Ereignis, an dem Sie teil-
nehmen mdochten.

Wahrend der Registrierung des neuen Kontos wird mir von SAP
Ariba mitgeteilt, dass fur mich bereits ein Konto vorhanden ist.
Ich kann mich an die Anmeldedetails fur das bestehende Konto
nicht mehr erinnern.

Wenn Sie Ilhren Benutzernamen oder Ihr Passwort vergessen,
kénnen Sie sich den Benutzernamen an Ihre E-Mail-Adresse
senden lassen und |hr Passwort zurticksetzen, ohne den SAP
Ariba-Kundensupport zu kontaktieren.

Klicken Sie auf der Anmeldungsseite auf Passwort oder
Benutzername.

Wenn Sie Ilhren Benutzernamen vergessen haben, geben Sie
Ihre E-Mail-Adresse ein, dann wird |lhr Benutzername an die re-
gistrierte E-Mail-Adresse gesendet. Wenn Sie nicht sofort eine
E-Mail erhalten, prufen Sie lhren Spam-Filter.

Wenn Sie |hr Passwort vergessen haben, werden Sie durch den
Assistenten zum Zurticksetzen des Passworts geftihrt, in dem
Sie die geheime Frage beantworten mussen, die Sie in lhrem
Benutzerprofil eingerichtet haben.

Nachdem Sie diese richtig beantwortet haben, geben Sie |hr
neues Passwort ein und bestétigen Sie es.
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Problem

Lésung

Wir haben unsere Kontoadministratorberechtigungen auf ei-
nen anderen Benutzer Ubertragen und kénnen nun nicht mehr
auf die Beschaffungsereignisse unseres Kunden zugreifen.

SAP Ariba synchronisiert die neuen Benutzerkonten, die Sie
mit der Datenbank von SAP Ariba Sourcing lhres Kunden er-
stellen. Neue Benutzerkonten werden standardmaBig als nicht
genehmigt synchronisiert und mussen erst von lhrem Kunden
genehmigt werden, bevor Sie das neue Konto zur Teilnahme an
Ereignissen nutzen kénnen.

Wenn Sie vor kurzem ein neues Benutzerkonto erstellt und die
Kontoadministratorberechtigungen auf dieses Konto tbertra-
gen haben, oder wenn Sie die Kontoadministratorberechtigun-
gen auf ein Konto Ubertragen haben, das nie zur Teilnahme an
einem Ereignis verwendet wurde, mussen Sie Ihren Kunden
kontaktieren, Uberprufen, ob der neue Benutzer genehmigt
wurde und sicherstellen, dass der richtige Benutzer aus lhrem
Unternehmen zur Teilnahme an dem Ereignis eingeladen
wurde.

Der Zugriff auf Beschaffungsereignisse wird auch tber Berech-
tigungen gesteuert. Benutzer missen tber die Berechtigung
Zugriff auf Vorschlage und Vertrage verfligen, um die SAP
Ariba Sourcing-Ereignisse lhres Unternehmens anzuzeigen.

Ich wurde zur Teilnahme an einem Ereignis eingeladen und
mochte, dass sich meine Kollegen in einem anderen Buro an-
melden und teilnehmen. Wie kann ich ihnen Zugriff auf das Er-
eignis gewahren?

Wenn sie noch keine Ariba Network fur Lieferanten-Konten ha-
ben, erstellen Sie ein neues Benutzerkonto fur jede Person, die
sich anmelden und teilnehmen soll. Benutzer mussen tber die
Berechtigung Zugriff auf Vorschlage und Vertrage verfigen,
um die SAP Ariba Sourcing-Ereignisse Ihres Unternehmens an-
zuzeigen.

Wenden Sie sich an Ihren Kunden, um sicherzustellen, dass die
neuen Benutzerkonten genehmigt und die Benutzer zur Teil-
nahme am Ereignis eingeladen werden.

Ich verstehe die Benachrichtigung nicht, die ich von meinem
Kunden erhalten habe.

Wenden Sie sich zur Klarung direkt an Ihren Kunden.

Ich muss im Rahmen meiner Antwort aktualisierte Dokumente

einreichen, doch im Ereignis werden keine Antworten mehr an-

genommen.

Wenden Sie sich an Ihren Kunden und bitten Sie ihn, das Ereig-
nis erneut zu 6ffnen.

Mir wird eine Fehlermeldung angezeigt, wenn ich versuche, ...

Fuhren Sie folgende Schritte durch, wenn Sie eine Fehlermel-
dung erhalten oder eine Aufgabe nicht abschlie3en kénnen:

e Prifen Sie lhre Webbrowsereinstellungen und bestéatigen
Sie, dass lhr Browser so konfiguriert ist, dass Cookies von
ariba.com zulassig sind.

e | 6schen Sie den Cache und die Cookies lhres Webbrow-
sers.

e Stellen Sie sicher, dass Sie einen von SAP Ariba unter-
stutzten Webbrowser verwenden.

o Uberprufen Sie, ob alle SAP Ariba-Services funktionieren
und ausgeftihrt werden#r .

Wenn das Problem weiterhin besteht, wenden Sie sich an den
SAP Ariba-Kundensupport.

Teilnehmen an Beschaffungsereignissen
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Problem

Lésung

Mein Kunde hat mir eine Benachrichtigung gesendet und mich  Haben Sie lhre Kontoinformationen von der Kaufer-Site in

aufgefordert, zusatzliche Profilinformationen anzugeben, aber
die Registerkarte Vom Kunden verlangt wird nicht in meinem

Unternehmensprofil angezeigt.

Ariba Network fur Lieferanten verschoben?

e Sie mussen lhre Kontoinformationen fur jeden Kaufer, mit
dem Sie vor dem 8. September 2012 eine Geschéaftsbezie-
hung unterhielten, von der Kaufer-Site in Ariba Network
fur Lieferanten verschieben. Klicken Sie erneut auf den
Link in der E-Mail-Einladung, und geben Sie den kaufer-
spezifischen Benutzernamen und das kauferspezifische
Passwort ein, den/das Sie zuvor fir den Zugang zur Kau-
fer-Site verwendet haben. Wenn Sie das nachste Mal auf
die Beschaffungsereignisse des Kaufers zugreifen, melden
Sie sich mit lhrem Benutzernamen und Passwort fiir Ariba
Network fur Lieferanten an.

Verfugt Ihr Unternehmen tber mehrere Konten in Ariba
Network fur Lieferanten?

® |hr Unternehmen darf mehrere Konten in Ariba Network
far Lieferanten haben. Ihr Unternehmen kann auch tber
ein Konto mit mehreren Kauferbeziehungen verftigen. Sie
durfen nur einen Kontoadministrator haben, kénnen je-
doch mehreren Benutzern innerhalb des Kontos Zugriff
gewahren. Jeder Mitarbeiter lhres Unternehmens kann
seinen eigenen Benutzernamen und sein eigenes Pass-
wort zur Anmeldung an dem Konto haben. Kontaktieren
Sie lhren Kontoadministrator, um sicherzustellen, dass Sie
das richtige Konto verwenden.

In unseren Informationen zu ,Vom Kunden verlangtes Profil* ist Wenden Sie sich zur Klarung direkt an lhren Kunden.

eine Frage enthalten, die wir nicht verstehen oder die weiterer

Klarung bedarf.

Der Link in meiner Benachrichtigung zur Ereigniseinladung
funktioniert nicht.

Wenn Sie nicht auf den Link in der Benachrichtigung klicken
kénnen oder wenn dieser nicht funktioniert, kopieren Sie ihn,
und fugen Sie die URL in den Webbrowser ein.

Wenn Sie noch immer nicht Uber den Link auf das Ereignis zu-
greifen konnen, wenden Sie sich direkt an den Kaufer.
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Themen liber die Anzeige von
Beschaffungsereignissen

Anzeigen |hrer Beschaffungsereignisse [Seite 21]
Anzeigen von Ereignisdetails [Seite 23]

Anzeigen der Biet- und Zeiteinteilungsregeln fur Ereignisse [Seite 24]

Anzeigen lhrer Beschaffungsereignisse
Kontext

Wechseln Sie zur Anzeige lhrer Ereignisse zur SAP Ariba Sourcing-Seite. Von der SAP Ariba Sourcing-Seite aus
konnen Sie auf lhre SAP Ariba Sourcing-Kaufer und deren Preisanfragen zugreifen, an Online-
Beschaffungsereignissen teilnehmen und lhre Verkaufsvorschlage einreichen.

Vorgehensweise

1. Wenn Sie sich noch nicht auf einer SAP Ariba Sourcing-Seite befinden, navigieren Sie im Losungsmeni oben
links zu SAP-Ariba-Vorschlédge und -Fragebogen.

2. Jede SAP Ariba Sourcing-Seite enthélt Ereignisse und Transaktionen zu einem einzelnen SAP Ariba Sourcing-
Kaufer, der eine Geschéftsbeziehung mit lhnen unterhalt. Wenn Sie Geschaftsbeziehungen zu mehreren
Kaufern pflegen und Transaktionen eines bestimmten Kaufers anzeigen mochten, klicken Sie oben links auf die
entsprechende Registerkarte Kaufer.

3. Inder Tabelle Ereignisse werden alle aktuellen und vergangenen Ereignisse fur diesen Kaufer angezeigt.
Ergebnisse

In der Tabelle ,Ereignisse” werden Ereignisse standardmaRig nach Status gruppiert, und die Ereignisliste besteht
aus vier Spalten:

Titel (und aktueller Status)
Projekt-ID
Schlusszeit

e Ereignisart
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Sie konnen Positionen in der Ereignisliste sortieren, indem Sie auf den Spaltentitel klicken. Wenn Sie auf die
Ereignisse klicken, werden sie in aufsteigender Reihenfolge sortiert. Die absteigende Sortierung erfolgt durch
Doppelklick. Die Sortierung der Positionen bewirkt keine Anderungen an der Gruppierung.

Titel und aktueller Status

In der ersten Spalte in der Ereignisliste werden Titel und aktueller Status des Projekts angezeigt. Klicken Sie auf den
Titel eines Ereignisses, um die zugehorigen Details anzuzeigen. Es gibt vier Statusebenen fur Ereignisse:

e Abgeschlossen: Das Ereignis ist abgeschlossen und der Auftrag wurde an einen Lieferanten vergeben.

e Offen: Das Ereignis ist zurzeit zur Ansicht oder fur Gebote offen.

e Auswahl ausstehend: Das Ereignis ist abgeschlossen, aber der Kaufer hat noch keine Zuschlagsentscheidung
getroffen.

e \Vorschau: Das Ereignis wurde noch nicht ge6ffnet. Sie kénnen jedoch auf das Ereignis zugreifen und sich
Details anzeigen lassen.

Projekt-ID

In der Spalte Projekt-ID wird die eindeutige ID angezeigt, die SAP Ariba Sourcing jedem Projekt zuordnet. Diese ID
ist beim Kontaktieren des SAP Ariba-Kundensupports hilfreich.

Schlusszeit

In der Spalte Schlusszeit werden Datum und Uhrzeit des Ereignisendes angezeigt.
Ereignisart

In der Spalte Ereignisart wird die Ereignisart angezeigt. Es gibt drei Arten von Ereignissen:

e [nformationsanforderungen
e Ausschreibungen
e Auktionen

Vom Kunden angeforderte Profilinformationen

Ariba Network fur Lieferanten-Profilinformationen konnen zusatzliche, von Kaufern als Bestandteil des
Fragebogens zum Lieferantenprofil angeforderte Profilinformationen enthalten.

Wenn Sie der Administrator des Kontos lhres Unternehmens sind, sehen Sie Informationen zu
Unternehmensprofilfeldern, die vom Kaufer ausdrucklich angefordert wurden. Die Kéaufer verlangen
moglicherweise, dass Sie alle erforderlichen Profilinformationen vollstandig bereitstellen, bevor Sie an ihren
Ereignissen teilnehmen konnen. Weitere Informationen zum Angeben der vom Kunden angeforderten
Profilinformationen finden Sie unter Angeben der vom Kaufer angeforderten Unternehmensprofilinformationen
[Seite 32].

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]
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Anzeigen von Ereignisdetails
Vorgehensweise

1. Offnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer wie unter Anzeigen lhrer Beschaffungsereignisse [Seite 21]
beschrieben.

2. Klicken Sie auf den Ereignistitel in der Tabelle Ereignisse.

Ergebnisse

Auf der Seite Ereignisdetails tiberpriifen werden Informationen zum Ereignis angezeigt, u. a. die Start- und
Endzeiten der Bietphase sowie Regelungen zu Verlangerungen.

SAP Ariba zeigt eine Ereignisuhr oben rechts auf der Seite Ereignisdetails tiberpriifen an. Die Ereignisuhr zeigt,
wie viel Zeit Sie noch fur die Antwort an den Kaufer haben.

Wenn das Ereignis beendet ist, ersetzt SAP Ariba die Uhr durch den Text Auswahl ausstehend. Sie kénnen keine
Antwort mehr abgeben oder revidieren, wenn das Ereignis den Status ,,Auswahl ausstehend" hat.

- Tipp

Warten Sie mit dem Abgeben des Gebots nicht bis zur letzten Minute. Wenn Sie zu lange warten, besteht die
Gefahr, dass Sie das Gebot nicht rechtzeitig abgeben. Die Seite Ereignisdetails tiberpriifen wird alle 20
Sekunden automatisch aktualisiert.

Ereigniskonsole und Checkliste

Auf der Seite Ereignisdetails tiberpriifen befinden sich am linken Rand eine Ereigniskonsole und eine Checkliste.
Sie haben von der Ereigniskonsole aus folgende Moglichkeiten:

e auf Projektmeldungen klicken, um die Nachrichten zu diesem Ereignis anzuzeigen
e auf Antworthistorie klicken, um die Antworten und Gebote zu diesem Ereignis anzuzeigen

Die Checkliste enthalt eine Liste der Schritte, die fur das Ereignis abzuschlieRen sind. Ein blinkendes Viereck wird
neben dem aktuellen Schritt angezeigt. Neben den abgeschlossenen Schritten wird ein Haken angezeigt.

Ereignisinhaltsliste

Unterhalb der Ereignisdetail-Checkliste befindet sich eine Liste des Ereignisinhalts. Dies sind Verkntipfungen zu
verschiedenen Abschnitten des Ereignisses. SAP Ariba Sourcing zeigt eine Liste des Ereignisinhalts fur jede
Ereignisart an.

Positionen in Informationsanforderungs- und Ausschreibungsereignissen kénnen auch anklickbare URL-Links zu
zusatzlichen vom Kaufer bereitgestellten Dokumenten enthalten.

i Hinweis
In URL-Feldern referenzierte Sites werden nicht von SAP Ariba gehostet oder zertifiziert.
Einfihrung
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Wenn Sie zum ersten Mal die Details zu einem Ereignis anzeigen, wird Ihnen der Abschnitt Einflihrung mit
Anweisungen angezeigt, die vom Kaufer ausgeschrieben wurden, sowie alle fur Download und Prtfung benétigten
Dokumente. Klicken Sie auf den Titel eines Dokuments, um darauf zuzugreifen. Sie kdénnen eine Anlage oder alle
Anlagen herunterladen. Anlagen zu Ereignissen kdnnen nicht innerhalb von SAP Ariba angezeigt werden.

Ereignisiibersicht und Zeiteinteilung

Wenn Sie zum ersten Mal die Details zu einem Ereignis anzeigen, sehen Sie den Abschnitt Ereignisiibersicht und
Zeiteinteilung mit Bietregeln und Regelungen zu Verlangerungen, die vom Kéaufer konfiguriert wurden. Weitere
Informationen finden Sie unter Anzeigen der Biet- und Zeiteinteilungsregeln fur Ereignisse [Seite 24].

Marktinformationen

Je nach kauferseitiger Konfiguration konnen Sie sich bestimmte Marktinformationen anzeigen lassen, z. B.
Antworten anderer Teilnehmer, fihrende Gebote und das Preislimit vor oder nach der Abgabe eines Gebots. Um

sich Marktinformationen anzeigen zu lassen, klicken Sie auf das Aktionsdreieck (V' ) neben dem Artikelnamen.
Selbst Bedingungen unterliegender Inhalt

Die von Ihnen auf Fragen eingegebenen Antworten konnten Inhalt auslésen, der selbst Bedingungen unterliegt.
Selbst Bedingungen unterliegender Inhalt wird angezeigt, wenn Ihre Antwort vom Kaufer festgelegte Bedingungen
erfullt. Bei Inhalt, der selbst Bedingungen unterliegt, kann es sich um eine andere Frage, eine Anforderung, einen
Abschnitt oder eine Anlage handeln.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Anzeigen der Biet- und Zeiteinteilungsregeln fiir
Ereignisse

Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer, wie unter Anzeigen
Ihrer Beschaffungsereignisse [Seite 21] beschrieben. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle
Ereignisse.

2. Wenn die Ereignistibersicht und Zeiteinteilung im Inhaltsbereich nicht offen ist, wechseln Sie zur Ereignis-
Checkliste im linken Bereich und klicken auf Ereignisdetails tiberpriifen.

Ergebnisse

Der Bereich Ereignistibersicht und Zeiteinteilung enthalt vom Kaufer festgelegte Bietregeln und
Verlangerungsregeln.
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Bietregeln

Bietregeln sind im Grunde genommen Gebotsverbesserungsregeln: Teilnehmer sind durch ihre Gebote gebunden
und kénnen sie nur durch Verbesserungen revidieren. Kaufer konnen die Bietregeln konfigurieren, um genau
festzustellen, wie Teilnehmer in ihren Ereignissen ihre Gebote verbessern miissen. Ublicherweise wird ein
allgemeiner Satz an Bietregeln fur alle Zeilen und Lose in einem Ereignis mit positionsspezifischen Preissenkungen
festgelegt.

In der folgenden Tabelle werden die einzelnen Bietregelarten beschrieben.

Bietregel Funktionsweise

Gebotsverbesserung Mit dieser Regel wird angegeben, ob Sie bei Abgabe eines Gebots eine Verbesserung gegentber
dem besten Mitbewerbergebot erreichen mtissen. Wenn Sie eine Verbesserung gegentber dem bes-
ten Mitbewerbergebot erreichen mussen, wird in der Regel auBerdem der Betrag oder Prozentsatz
angegeben, um den lhr Gebotspreis niedriger als der beste Mitbewerberpreis sein muss.

Verbesserung fur revi- Mit dieser Regel wird angegeben, ob Sie beim Einreichen eines revidierten Gebots Ihr voriges Gebot

dierte Gebote verbessern mussen. Wenn Sie lhren Gebotspreis verbessern mussen, wird in der Regel auBerdem
der Mindestbetrag oder -prozentsatz angegeben, um den Ihr revidierter Gebotspreis niedriger als lhr
voriger Preis (Mindestsenkung) sein muss. Wenn die Regel zur Verbesserung fur revidierte Gebote
beispielsweise eine Mindestsenkung von 10,- € und Ihr voriges Gebot 100,- € war, muss lhr revidier-
tes Gebot bei 90,- € oder weniger liegen.

Allgemeine Gebotsver- Mit dieser Regel wird angegeben, ob Ihr Gebot sowohl der Gebotsverbesserungsregel als auch der
besserung Regel fur revidierten Gebote entsprechen muss oder nur einer der beiden.
Gebotsschutzbereich Mit dieser Regel wird festgelegt, dass Ihr Gebot nicht zu nah an einem fihrenden Gebot liegen darf,

sondern das Gebot um einen vorgegebenen Preis oder Prozentsatz verbessern muss. Der Gebots-
schutzbereich bietet Kaufern die Moglichkeit, das beste Gebot zu schiitzen, indem ein vorderer
(oberer Schwellenwert) und ein hinterer (unterer Schwellenwert) Gebotsschutzbereich eingerichtet
wird, um eine Zone oder , Beschrankung” zu erstellen, die den fihrenden Anbieter umgibt und
schutzt. Wenn vordere und hintere Schutzbereiche zum Gebotsschutz verwendet werden, werden
die Grenzwerte im Abschnitt Bietregeln angezeigt.

Regel fur gleiche Gebote  Mit dieser Regel wird angegeben, ob gleiche Gebote zuléssig sind und, wenn dies der Fall ist, ob sie
auf bestimmte Lieferanten basierend auf deren Rang beschrankt sind. Beispielsweise kann ein Kau-
fer gleiche Gebote nur zwischen den obersten vier Anbietern zulassen.

Die Kauferorganisation kann eine beliebige Anzahl oder keine dieser Gebotsverbesserungsregeln anwenden. Wenn
Ihr Ereignis mehrere Positionen umfasst, kann jede Position andere Regeln und Regelparameter wie etwa Mindest-
und Hochstmengen aufweisen. Wenn Sie Bietregeln prifen, sollten Sie die spezifischen Regeln flr jede Position
prufen, die fur Sie von Interesse ist.

Ereignisverlangerungseinstellungen
Kaufer konnen die folgenden Einstellungen fur Ereignisverlangerungszeiten konfigurieren:

e Gebotsrang, der Verlangerung auslést — zeigt Anderungen an bestimmten Rangfolgen oder einem beliebigen
Rang an, der niedriger ist als dieser, wenn er gréBer als eins ist, der eine Verlangerung fur das Los auslost.

e \Verldangerung starten, falls Gebot innerhalb von (Minuten) eingereicht wird — gibt die Zeit an, die im Los
vorhanden sein muss, bevor SAP Ariba Sourcing die Verlangerung auslost.

e Verlangerung (Minuten) - gibt die Zeit an, die addiert wird, falls die Verlangerung ausgelost wurde. Fur alle
Auktionen bestehen Verlangerungseinstellungen, und die Verlangerung wirkt sich auf den Ablauf aller Lose aus.
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Weitere Informationen

Anzeigen |hrer Beschaffungsereignisse [Seite 21]
Anzeigen der Biet- und Zeiteinteilungsregeln fur Ereignisse [Seite 24]
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Themen liber das Erfiillen der Vorbedingungen
von Ereignissen

Informationen zum Erftllen der Vorbedingungen von Ereignissen [Seite 27]

Akzeptieren der Anbietervereinbarung und Erftllen der Ereignisvorbedingungen [Seite 29]
Beantworten von Ereignisfragen [Seite 30]

Herunterladen von Anlagen fr Ereignisse [Seite 31]

Ersetzen oder Loschen von an eine Ereignisfrage angehangten Dokumenten [Seite 32]

Angeben der vom Kéaufer angeforderten Unternehmensprofilinformationen [Seite 32]

Informationen zum Erfiillen der Vorbedingungen von
Ereignissen

Kaufer konnen verlangen, dass Sie eine Anbietervereinbarung akzeptieren oder bestimmte Aufgaben ausftihren,
wie z. B. Beantworten von Vorbedingungsfragen zum Ereignis, bevor Sie Zugriff auf das Ereignis haben und daran
teilnehmen konnen. Normale Fragen (keine Vorbedingungsfragen) werden angezeigt, wenn Sie das Ereignis 6ffnen.

Anbietervereinbarung

Wenn der Kaufer eine Anbietervereinbarung als Vorbedingung fur das Ereignis aufnimmt, wird dies auf der Seite
Vorbedingungen Uliberprifen und akzeptieren angezeigt. Weitere Informationen zum Anzeigen und Akzeptieren
der Anbietervereinbarung finden Sie unter Akzeptieren der Anbietervereinbarung und Erftllen der
Ereignisvorbedingungen [Seite 29].

Ereignisvorbedingungsfragen

Im Abschnitt Vorbedingungen eines Ereignisses werden die Fragen angezeigt, die Sie beantworten mussen, bevor
Sie am Ereignis teilnehmen kdnnen. Zu den Ereignisvorbedingungsfragen kénnen Dokumente gehoren, die Sie
herunterladen und prifen sollten.

i Hinweis
Dokumente zu Ereignissen konnen nicht in SAP Ariba Sourcing angezeigt werden. Sie missen die

Ereignisdokumente herunterladen, um sie anzuzeigen.

Nachdem Sie Ihre Antworten eingereicht haben und diese genehmigt wurden, zeigt SAP Ariba Sourcing oben auf
der Seite Vorbedingungen eine Bestatigung an. Weitere Informationen zum Einreichen lhrer Antworten auf
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Vorbedingungsfragen finden Sie unter Akzeptieren der Anbietervereinbarung und Erfullen der
Ereignisvorbedingungen [Seite 29].

Vorbedingungsschranken

Kaufer konnen Vorbedingungsfragen mehrere Attribute zuordnen. Diese Attribute haben die Funktion einer
Zugriffsschranke, durch die Sie erst dann die Ereignisdetails anzeigen bzw. eine Antwort einreichen kénnen, wenn
Sie Ihre Antworten eingegeben haben.

® Zugriffsschranke: ['
Bei Fragen mit dem Attribut Zugriffsschranke kdnnen Sie bestimmte Ereignisinformationen erst anzeigen,
wenn Sie lhre Antwort eingegeben haben.

e Teilnahmeschranke: )[I
Bei Fragen mit dem Attribut Teilnahmeschranke kénnen Sie Antworten auf das Ereignis erst einreichen, wenn
Sie lhre Antwort eingegeben haben.

Kaufer konnen sich auch das Recht vorbehalten, Ihre Antworten zu prufen, bevor sie lhnen gestatten, die
Ereignisdetails zu sehen oder eine Antwort einzureichen. SAP Ariba zeigt neben den Vorbedingungsfragen, die vom
Kaufer gepruft werden, das folgende Symbol Ausstehend an:

N

SAP Ariba sendet Ihnen eine Benachrichtigung, wenn der Kaufer Ihre Antworten tUberpruft und genehmigt hat.
Nachdem ein Kaufer Ihre Antwort genehmigt hat, kénnen Sie lhre Antwort nicht mehr andern. AuBerdem sehen Sie
neben der Frage das folgende Symbol Genehmigt:

i Hinweis
Falls ein Kaufer Ihre Antwort auf eine Vorbedingungsfrage ablehnt, kann er gestatten, dass Sie |hre Antwort

andern und |hre Antwort erneut einreichen, bis er sie akzeptiert. Kaufer kénnen spezifische Kommentare zu
Ihren Antworten hinzuftigen, die Sie prifen und beantworten kdnnen.

Vom Kunden angeforderte Profilinformationen

Ariba Network fur Lieferanten-Profilinformationen kdnnen zusatzliche, von Kéaufern als Bestandteil des
Fragebogens zum Lieferantenprofil angeforderte Profilinformationen enthalten. Sie konnen Antworten auf Inhalte
des Fragebogens zum Lieferantenprofil speichern, bevor Sie eine fertige Antwort einreichen. Dadurch kénnen Sie
einen teilweise ausgefullten Profilfragebogen speichern und zu einem spateren Zeitpunkt zuriickkehren, um die
Antwort abschlieBend zu erganzen und einzureichen. Weitere Informationen zum Angeben der vom Kunden
angeforderten Profilinformationen finden Sie unter Angeben der vom Kaufer angeforderten
Unternehmensprofilinformationen [Seite 32].

Sie benotigen die Berechtigung Unternehmensangaben, um auf die Seite Unternehmensprofil zuzugreifen und
die vom Kunden angeforderten Profilinformationen zu aktualisieren.
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Nachste Schritte nach dem Erfiillen der
Ereignisvorbedingungen

Nachdem Sie die Anbietervereinbarung akzeptiert und Ihre Antworten zu den Vorbedingungsfragen eingereicht
haben, kénnen Sie mit der Teilnahme an dem Ereignis beginnen.

Weitere Informationen

Akzeptieren der Anbietervereinbarung und Erfullen der Ereignisvorbedingungen [Seite 29]
Beantworten von Ereignisfragen [Seite 30]

Herunterladen von Anlagen fur Ereignisse [Seite 31]

Ersetzen oder Loschen von an eine Ereignisfrage angehangten Dokumenten [Seite 32]
Angeben der vom Kaufer angeforderten Unternehmensprofilinformationen [Seite 32]

Akzeptieren der Anbietervereinbarung und Erfiillen
der Ereignisvorbedingungen

Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].
2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

3. Klicken Sie auf Vorbedingungen (iberpriifen.
SAP Ariba zeigt die Seite Vorbedingungen liberpriifen und akzeptieren an.
i Hinweis
Um mit dem Ereignis fortzufahren, missen Sie die auf der Seite Vorbedingungen tiberprifen und

akzeptieren aufgelisteten Vorbedingungen erftllen.

4. Wenn Ihr Kaufer eine Anbietervereinbarung eingeschlossen hat, lesen Sie sie durch, und akzeptieren Sie sie.

1. Klicken Sie auf Anbietervereinbarung anzeigen, um die Vereinbarung zu lesen.
i Hinweis
Die Anbietervereinbarung unterscheidet sich von der Vereinbarung, die Sie bei lhrer ersten Anmeldung

in SAP Ariba Sourcing gelesen haben.

2. Klicken Sie auf Ich akzeptiere die Bedingungen dieser Vereinbarung, um die Bedingungen zu
akzeptieren.
3. Klicken Sie auf OK.

5. Navigieren Sie zum Abschnitt Vorbedingungen, um Ereignisvorbedingungsfragen zu beantworten [Seite 30].
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6. Nachdem Sie alle Vorbedingungsfragen beantwortet haben, klicken Sie auf OK.

Ergebnisse

Nachdem Sie Ihre Antworten eingereicht haben und diese genehmigt wurden, zeigt SAP Ariba oben auf der Seite
Vorbedingungen lberpriifen und akzeptieren folgende Bestatigungsmeldung an:

Sie haben die Vorbedingungen akzeptiert, die Ihnen die Teilnahme an diesem Ereignis
ermdglichen.

Ihre Antwort auf die Vorbedingungsfragen wird u. U. abgelehnt. In diesem Fall mtssen Sie Ihre Antworten auf die
Vorbedingungsfragen éndern und erneut senden.

Nachdem Ihre Antworten vom Kaufer akzeptiert wurden, kdnnen sie nicht mehr geandert oder erneut eingereicht
werden.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Beantworten von Ereignisfragen

Kontext

Ein Ereignis kann Fragen in verschiedenen Bereichen enthalten, einschlief3lich den Ereignisvorbedingungen, der
Einfihrung oder des Hauptinhalts des Ereignisses.

Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].

2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

3. Zueiner Frage kdbnnen Dokumente gehoren, die Sie herunterladen und prufen sollten. Klicken Sie auf den Titel
eines Dokuments, um darauf zuzugreifen. Sie konnen eine Anlage oder alle Anlagen herunterladen.

4. Geben Sie Ihre Antwort entsprechend der fur die Frage vorgesehenen Methode ein.

o Fur Fragen, auf die langere Antworten erforderlich sind, werden Textfelder angezeigt, in die Sie alle
vollstandigen und relevanten Informationen eingeben kdnnen.

o Pulldown-Menus werden angezeigt, wenn Sie eine Antwort aus verschiedenen Auswahlmaglichkeiten
auswahlen kénnen. Manchmal sind auch Gruppen von Kontrollkastchen vorhanden, wo Sie mehrere
Antworten auswéhlen kdnnen.
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o Der Link Datei anhédngen zeigt an, dass Sie durch Anh&ngen (Heraufladen) einer Datei antworten. So
hangen Sie eine Datei an:
1. Klicken Sie auf Datei anhédngen.
SAP Ariba zeigt die Seite Anlage hinzufiigen an.
2. Wahlen Sie das hinzuzufugende Dokument aus, indem Sie die Speicherorte durchsuchen, den
Dateipfad eingeben oder das Dateisymbol im Drag-&-Drop-Feld ablegen.
3. Klicken Sie auf OK, um das Dokument heraufzuladen.
o Das folgende Symbol zeigt an, dass Sie mit Anmerkungen reagieren und Dokumente anhangen
(heraufladen) kdnnen, um eine Antwort zu geben:
nt
So fugen Sie Ihrer Antwort Kommentare oder Dokumente hinzu:

1. Klicken Sie auf das Symbol zum Hinzufugen von Anmerkungen/Kommentaren.
SAP Ariba zeigt die Seite Anmerkung hinzufiigen/bearbeiten an.
2. Geben Sie Anmerkungen zu der Datei, die Sie an die Frage anhangen, ein. Das Feld ,Anmerkung" ist
ein obligatorisches Feld beim Heraufladen von Dateien.
3. (Optional) Klicken Sie auf Datei anhangen, um ein Dokument anzuhangen.
o Das folgende Symbol zeigt an, dass Sie die Frage anhand einer Excel-Datei (einer benutzerspezifischen
Offline-Antwort) beantworten mussen:

(e
Sie mussen am oberen Seitenrand auf die Schaltflache Inhalt herunterladen klicken, um eine Excel-Datei
herunterzuladen [Seite 65], in die Sie Ihre Antworten eingeben kdnnen.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Herunterladen von Anlagen fiir Ereignisse

Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].

2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

Erfullen Sie etwaige Ereignisvorbedingungen [Seite 29].
3. Klicken Sie auf den Dokumenttitel.
4. Fuhren Sie eine der folgenden Aktionen aus:
o Klicken Sie auf Diese Anlage herunterladen, um die Anlage herunterzuladen. Ariba beginnt sofort mit dem
Download.
o Klicken Sie auf Alle Anlagen herunterladen, um alle Anlagen herunterzuladen. Ariba zeigt die Seite

Anlagen herunterladen an.
Wahlen Sie die herunterzuladenden Anlagen im Abschnitt Ausgewahlte Elemente aus.
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5. Klicken Sie auf Anlagen herunterladen.

Ariba ladt die ausgewahlten Dateien im ZIP-Format herunter.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Ersetzen oder Loschen von an eine Ereignisfrage
angehangten Dokumenten

Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].
2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

3. Navigieren Sie zu der Frage, und klicken Sie auf das Symbol zum Hinzufugen von Anmerkungen/Dokumenten
neben einer Frage, an die Sie ein Dokument angehangt haben.

.

o Kilicken Sie auf Datei aktualisieren, um die angehangte Datei durch ein anderes Dokument zu ersetzen.

o Klicken Sie auf Datei I6schen, um das angehangte Dokument zu I6schen.
SAP Ariba zeigt die Seite Anlage hinzufiigen an.

4. Klicken Sie auf OK. um zu dem Ereignis zurtiickzukehren.
Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Angeben der vom Kaufer angeforderten
Unternehmensprofilinformationen

Kontext

Einige Kaufer verlangen, dass Sie Informationen zu Ihrem Profil angeben, bevor Sie an Ereignissen teilnehmen.
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Vorgehensweise

1. Klicken Sie oben rechts auf der Seite auf das Benutzersymbolment und wahlen Sie Unternehmensprofil.

2. Klicken Sie auf die Registerkarte Vom Kunden verlangt.
SAP Ariba zeigt eine Seite an, auf der Kaufer aufgelistet werden, die verlangen, dass Sie deren Fragebogen zum
Lieferantenprofil ausftllen.

3. Klicken Sie in der Tabelle Kundenliste fiir Beschaffung auf einen Kundennamen.

SAP Ariba zeigt die Seite Angefordertes Profil an.
4. Geben Sie die angeforderten Profilinformationen ein.
5. Klicken Sie auf Einreichen, wenn Sie bereit sind, die angeforderten Profilinformationen an den Kéufer zu

senden.

Sie konnen auf Als Entwurf speichern klicken, um von Ihnen bearbeitete Werte zu speichern, ohne die
Anderungen an den Kunden zu senden. Klicken Sie auf Entwurf verwerfen, um alle vorgenommenen
Anderungen zu verwerfen und die zuletzt erfolgreich beim Kunden eingereichten Werte anzuzeigen.

Weitere Informationen

Informationen zum Erfullen der Vorbedingungen von Ereignissen [Seite 27]
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Themen liber das Antworten auf
Informationsanforderungen

Informationen zum Antworten auf Informationsanforderungen [Seite 34]
Erstellen und Einreichen einer Antwort auf eine Ausschreibung [Seite 35]

Revidieren einer Antwort auf eine Informationsanforderung oder Ausschreibung [Seite 36]

Informationen zum Antworten auf
Informationsanforderungen

Kaufer verwenden Informationsanforderungsereignisse zum Sammeln von nicht wettbewerbsorientierten Daten,
Informationen, Anmerkungen oder Reaktionen potenzieller Teilnehmer. Ublicherweise antworten Sie nicht auf eine
Informationsanforderung mit Preisinformationen. Vielmehr gehen Informationsanforderungen normalerweise
anderen Ereignissen (Ausschreibungen oder Auktionen) voraus, die Preise umfassen.

Da Informationsanforderungen nicht wettbewerbsorientiert sind, kdnnen sie fir einen beliebigen Zeitraum fur
Antworten offen sein (mehrere Tage oder Wochen), sodass Sie sich nach Belieben anmelden und antworten
konnen. SAP Ariba zeigt oben rechts eine Uhr an, die die verbleibende Zeit bis zum Abschlieen der
Informationsanforderung und zum Einreichen lhrer Antwort an den Kaufer angibt.

Eine Informationsanforderung kann allein verwendet werden, um Vorschldge von Teilnehmern zu erbitten. Im
Informationsanforderungsschritt sammeln Kaufer Informationen tber Teilnehmer, um einige von diesen
auszuwahlen und zu Folgeereignissen wie Ausschreibungen oder Auktionen einzuladen.

Informationsanforderungsabschnitte

Informationsanforderungen bestehen aus mindestens zwei Abschnitten, der Einfithrung und den Allgemeinen
Fragen.

® Der Abschnitt Einfliihrung enthalt Anweisungen vom Kaufer sowie Dokumente, die Sie herunterladen und
prafen sollten. Wenn der Kaufer Dokumente angehangt hat, konnen Sie auf den Dokumenttitel klicken, um die
Datei herunterzuladen.

e Der Abschnitt Allgemeine Fragen kann erforderliche und optionale Fragen enthalten. Wenn Sie lhre
Informationsanforderungsantwort einreichen, missen Sie eine Antwort fur alle Fragen angeben, die mit einem
Sternchen gekennzeichnet sind. Fragen, die kein Sternchen enthalten, sind optional.
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Weitere Informationen

Erstellen und Einreichen einer Antwort auf eine Ausschreibung [Seite 35]
Revidieren einer Antwort auf eine Informationsanforderung oder Ausschreibung [Seite 36]

Erstellen und Einreichen einer Antwort auf eine
Ausschreibung

Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].

2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

Erfallen Sie etwaige Ereignisvorbedingungen [Seite 29].

3. Schauen Sie sich den Inhalt des Abschnitts Einflihrung an. Der Abschnitt Einfihrung enthalt Anweisungen
vom Kaufer sowie Dokumente, die Sie herunterladen und prifen sollten. Wenn der Kaufer Dokumente
angehangt hat, konnen Sie auf den Dokumenttitel klicken, um die Datei herunterzuladen [Seite 31].

4. Beantworten Sie alle angezeigten Fragen. Sie missen eine Antwort fur alle mit einem Sternchen (¥) markierten
Fragen eingeben. Fragen, die kein Sternchen enthalten, sind optional. Beachten Sie beim Beantworten von
allgemeinen Fragen Folgendes:

o Fur Fragen, auf die langere Antworten erforderlich sind, werden Textfelder angezeigt, in die Sie alle
vollstandigen und relevanten Informationen eingeben kdnnen.

o Esgibtu. U. Pulldown-Menus, in denen Sie eine Antwort auswahlen kénnen. Manchmal sind auch Gruppen
von Kontrollkastchen vorhanden, wo Sie mehrere Antworten auswahlen kénnen.

o Der Link Datei anhédngen zeigt an, dass Sie durch Heraufladen einer Datei antworten.

o Das folgende Symbol zeigt an, dass Sie mit Anmerkungen reagieren oder Dokumente heraufladen [Seite
30] kénnen, um eine Antwort zu geben:
st

o Das folgende Symbol zeigt an, dass Sie die Frage anhand einer Excel-Datei (einer benutzerspezifischen
Offline-Antwort) beantworten mussen:

(s
Sie mussen am oberen Seitenrand auf die Schaltflache Inhalt herunterladen klicken, um eine Excel-Datei
herunterzuladen [Seite 65], in die Sie Ihre Antworten eingeben.

o Die von Ihnen auf Fragen eingegebenen Antworten kénnten Inhalt ausldsen, der selbst Bedingungen
unterliegt. Selbst Bedingungen unterliegender Inhalt wird angezeigt, wenn lhre Antwort vom Kaufer
festgelegte Bedingungen erfullt. Bei Inhalt, der selbst Bedingungen unterliegt, kann es sich um eine andere
Frage, eine Anforderung, einen Abschnitt oder eine Anlage handeln.

5. Um lhre Antworten zu speichern, ohne sie beim Kaufer einzureichen, klicken Sie auf Speichern.

- Tipp

Wenn Sie eine langere Antwort auf ein Ereignis eingeben, sollten Sie Ihre Arbeit haufig speichern. Beim
Klicken auf Speichern zeichnet SAP Ariba Ihre Antwort auf, ohne diese beim Kaufer einzureichen, und Sie
konnen sich abmelden und Ihre Antwort spater abschlieBen. Nachdem Sie lhre Arbeit gespeichert haben,
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werden Sie in einer Bestatigungsmeldung dartber informiert, dass lhre Eingaben erfolgreich gespeichert
wurden.

6. Wenn Sie bereit sind, um lhre Antworten beim Kaufer einzureichen, klicken Sie auf Einreichen.

SAP Ariba zeigt eine Bestatigungsmeldung an.
7. Klicken Sie auf OK, um lhre Antwort einzureichen.

8. Wenn das Ereignis, im Status Offen ist, konnen Sie Ihre Antwort nach dem Einreichen revidieren [Seite 36].

Nachste Schritte

Am Ende des Ereignisses wird statt der Uhr der Text Auswahl ausstehend angezeigt. Sobald das Ereignis diesen
Status erreicht hat, kénnen Sie keine Antworten mehr einreichen.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Revidieren einer Antwort auf eine
Informationsanforderung oder Ausschreibung

Kontext

Gehen Sie folgendermaf3en vor, wenn Sie eine Antwort auf eine Informationsanforderung oder Ausschreibung
eingereicht haben (Sie haben auf die Schaltflache Einreichen geklickt) und lhre Antwort revidieren mochten. Wenn
Sie eine Antwort erstellt, diese jedoch nicht eingereicht haben, kénnen Sie einfach neue Antworten in die
Antwortfelder eingeben.

Sie kdnnen nur Antworten auf ein Ereignis revidieren, wenn das Ereignis den Status Offen aufweist.

Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].
2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

3. Klicken Sie auf Antwort revidieren.
SAP Ariba zeigt eine Bestatigungsmeldung an.

4. Klicken Sie auf OK, um lhre Antwort zu revidieren.
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5. Nachdem Sie lhre Antwort revidiert haben, klicken Sie auf Einreichen.

SAP Ariba zeigt eine Bestatigungsmeldung an.

6. Klicken Sie auf OK, um lhre Antwort einzureichen.

Nachdem Sie lhre Antwort eingereicht haben, wird am oberen Seitenrand eine Bestatigungsmeldung
angezeigt.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]
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Themen liber das Antworten auf
Ausschreibungen

Informationen zum Antworten auf Ausschreibungen [Seite 38]

Erstellen einer Antwort auf eine Ausschreibung [Seite 39]

Auswahlen von Losen fur eine Ausschreibung [Seite 41]

Einreichen von Preisen und einer Antwort fir eine Ausschreibung [Seite 42]

Auswahlen von Losen und Einreichen von Preisen und Antworten flir Ausschreibungen mit groBer Kapazitat
[Seite 43]

Hinzufligen von Antworten auf Fragen in einem Produktfragebogen [Seite 44]

Andern der Gebotswahrung nach Gebotsabgabe [Seite 46]

Informationen zum Antworten auf Ausschreibungen

Kaufer verwenden Ausschreibungen, um potenziellen Teilnehmern Ihre Geschaftsanforderungen zu tbermitteln
und bitten sie, Waren oder Dienstleistungen zur Erfullung der Geschaftsanforderungen anzubieten. Die Teilnehmer
beziehen in der Regel Preisinformationen in ihre Antwort ein, der Preis ist jedoch nicht der wichtigste Faktor bei der
Auswahl durch den Kaufer.

Bei Ausschreibungen gibt es keinen direkten Wettbewerb (kein Informationsaustausch zwischen den
konkurrienden Teilnehmern in Echtzeit). Daher kénnen sie fur einen beliebigen Zeitraum fur Antworten offen sein
(mehrere Tage oder Wochen), sodass Sie sich nach Belieben anmelden und antworten kénnen.

Ausschreibungen werden im Allgemeinen als zweiter Schritt eines langeren Beschaffungsprozesses betrachtet. Im
Ausschreibungsschritt sammeln Kaufer detailliertere Informationen zu Teilnehmern. So kénnen die Kaufer
beispielsweise genau ermitteln, welche Waren und Dienstleistungen Sie anbieten und Informationen zu Ihren
Produktionskapazitaten sowie lhren Preisen sammeln. Die Kaufer kénnen anhand dieser Informationen eine
Folgeauktion einrichten, festlegen, fur welche Lose sie Ihnen eine Einladung schicken und Ihre Héchstpreise
intelligent festlegen.

Auswahlen von Losen

Auf der Seite Lose auswahlen kénnen Sie auswahlen, flr welche Lose oder Artikel Sie bieten moéchten.
Erforderliche Artikel oder Lose werden mit einem ausgegrauten Hakchen (nur Anzeige) auf der Seite Lose
auswahlen angezeigt, und die Artikel und Lose werden automatisch in die Auswahl einbezogen. Sie kdnnen lhre
Teilnahmeabsicht an einem Los riickgéangig machen, bis Sie eine Antwort flr das Los eingereicht haben; wenn Ihre
Antwort eingereicht ist, mussen Sie den Kaufer kontaktieren, um sie zurtickzuziehen
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i Hinweis

Sie mussen noch auf Ausgewahlte Lose einreichen klicken, um Gebote fur erforderliche Artikel einzureichen.

Abschnitt ,,Preisfestsetzung“

Im Abschnitt Preisfestsetzung werden die Lose oder Positionen angezeigt, fr die Sie bieten méchten. SAP Ariba
berechnet Ihr erweitertes Gebot im Abschnitt Preisfestsetzung.

Weitere Informationen

Erstellen einer Antwort auf eine Ausschreibung [Seite 39]
Auswahlen von Losen fur eine Ausschreibung [Seite 41]
Einreichen von Preisen und einer Antwort flr eine Ausschreibung [Seite 42]

Ausschreibungen mit groBBer Kapazitat

Unter Umsténden erstellt Ihr Kunde eine Ausschreibung oder ein Ereignis mit groBer Kapazitat. Eine
Ausschreibung mit groBer Kapazitat kann maximal 10.000 Artikel enthalten. Wenn Sie die Artikel anzeigen
mochten, generieren Sie ein Excel-Dokument mit den Inhalten. Wenn Sie Lose auswahlen und Preise sowie
Antworten einreichen mdchten, bearbeiten Sie das Excel-Dokument und laden es herauf.

Wir empfehlen, dass Sie Zeit zum Herunter- und Heraufladen der Excel-Dokumente vorsehen, die fur
Ausschreibungen mit groRer Kapazitat verwendet werden. Warten Sie mit dem Herunterladen des Ereignisinhalts
und dem Einreichen lhrer Antwort nicht bis kurz vor der SchlieBung des Ereignisses.

Erstellen einer Antwort auf eine Ausschreibung

Kontext

- Tipp

Wenn Sie eine langere Antwort auf ein Ereignis eingeben, sollten Sie lhre Arbeit haufig speichern. Beim Klicken
auf Speichern zeichnet SAP Ariba lhre Antwort auf, ohne diese beim Kaufer einzureichen, und Sie kénnen sich
abmelden und |hre Antwort spater abschlieBen. Nachdem Sie |hre Arbeit gespeichert haben, werden Sie in
einer Bestatigungsmeldung dartber informiert, dass Ihre Eingaben erfolgreich gespeichert wurden.
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Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer, wie unter Anzeigen
Ihrer Beschaffungsereignisse [Seite 21] beschrieben.

2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

Erftllen Sie etwaige Ereignisvorbedingungen [Seite 29].

3. Schauen Sie sich den Inhalt des Abschnitts Einflihrung an. Der Abschnitt Einflhrung enthalt Anweisungen
vom Kaufer sowie Dokumente, die Sie herunterladen und prifen sollten. Wenn der Kaufer Dokumente
angehéangt hat, kénnen Sie auf den Dokumenttitel klicken, um die Datei herunterzuladen [Seite 31].

4. Beantworten Sie alle angezeigten Fragen. Sie mussen eine Antwort fir alle mit einem Sternchen (*) markierten
Fragen eingeben. Fragen, die kein Sternchen enthalten, sind optional. Beachten Sie beim Beantworten von
allgemeinen Fragen Folgendes:

e}

Fur Fragen, auf die langere Antworten erforderlich sind, werden Textfelder angezeigt, in die Sie alle
vollstéandigen und relevanten Informationen eingeben kénnen.

Eventuell gibt es Dropdown-Mends, in denen Sie eine Antwort auswahlen kdnnen. Manchmal sind auch
Gruppen von Kontrollkastchen vorhanden, wo Sie mehrere Antworten auswahlen kénnen.

Der Link Datei anhdngen zeigt an, dass Sie durch Anhangen (Heraufladen) einer Datei antworten.

Das folgende Symbol zeigt an, dass Sie mit Anmerkungen oder einem Dokument und Anmerkungen
antworten konnen.

st

Weitere Informationen finden Sie unter Beantworten von Ereignisfragen [Seite 30].

Das folgende Symbol zeigt an, dass Sie die Frage anhand einer Excel-Datei (einer benutzerspezifischen
Offline-Antwort) beantworten mussen:

(B8

Sie mussen am oberen Seitenrand auf die Schaltflache Inhalt herunterladen klicken, um eine Excel-Datei
herunterzuladen [Seite 65], in die Sie Ihre Antworten eingeben kdnnen.

Die von lhnen auf Fragen eingegebenen Antworten kénnten Inhalt auslésen, der selbst Bedingungen
unterliegt. Selbst Bedingungen unterliegender Inhalt wird angezeigt, wenn lhre Antwort vom Kaufer
festgelegte Bedingungen erftllt. Bei Inhalt, der selbst Bedingungen unterliegt, kann es sich um eine andere
Frage, eine Anforderung, einen Abschnitt oder eine Anlage handein.

5. Um lhre Antworten zu speichern, ohne sie beim Kaufer einzureichen, klicken Sie auf Speichern.

Nachste Schritte

e \Wahlen Sie die Lose aus [Seite 41], an denen Sie teilnehmen moéchten.

e Reichen Sie Preise fur die Lose ein [Seite 42] und dann lhre Antwort.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]
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Auswahlen von Losen fiir eine Ausschreibung

Kontext

Bevor Sie Preise fur Lose oder Artikel in einer Ausschreibung einreichen kdnnen, mussen Sie die Lose auf der Seite
Lose auswahlen auswahlen. Erforderliche Artikel oder Lose werden mit einem ausgegrauten Hakchen (nur
Anzeige) in der linken Spalte angezeigt, und diese Artikel und Lose werden automatisch in die Auswahl einbezogen.
Sie konnen Ihre Teilnahmeabsicht an einem Los rtickgéngig machen, bis Sie eine Antwort flr das Los eingereicht
haben; wenn Ihre Antwort eingereicht ist, missen Sie den Kaufer kontaktieren, um sie zurtickzuziehen

In einigen Ausschreibungen gibt der Kaufer moglicherweise vor, dass Sie angeben mussen, warum Sie kein Gebot
fur Lose oder Positionen abgeben mdéchten. In diesem Fall sehen Sie eine Liste von Griinden, beispielsweise
~Auslaufartikel” oder ,Wir liefern nicht in den angeforderten Mengen*. Sie mussen einen Grund auswahlen.

i Hinweis

Sie mussen noch auf Ausgewahlte Lose einreichen klicken, um Gebote fur erforderliche Artikel einzureichen.

Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].

2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.
Erfullen Sie etwaige Ereignisvorbedingungen [Seite 29].

Navigieren Sie zur Ereignis-Checkliste im linken Bereich, und klicken Sie auf Lose auswahlen. Wenn die
Menuoption Lose auswéhlen nicht vorhanden ist, handelt es sich um eine Ausschreibung mit groBer Kapazitat.
Anleitungen finden Sie unter Auswahlen von Losen und Einreichen von Preisen und Antworten fur
Ausschreibungen mit groBer Kapazitat [Seite 43].

3. Aktivieren Sie auf der Seite Lose auswahlen die Kontrollkastchen fur die Lose (oder Artikel), an denen Sie
teilnehmen mochten.

Sie kdnnen auch auf die Registerkarte Mithilfe von Excel auswéhlen klicken, um mithilfe einer Excel-Datei Lose
auszuwahlen und Gebote einzureichen [Seite 65].

Wenn das folgende Symbol fur benutzerspezifische Offline-Antworten neben einem Los angezeigt wird,
mussen Sie auf die Registerkarte Mithilfe von Excel auswahlen klicken, um Lose auszuwéhlen und Gebote
abzugeben:

(Es
4. Gehen Sie ans Ende der Liste mit den Losen, und klicken Sie auf Ausgewdahlte Lose einreichen.

SAP Ariba zeigt den Ereignisinhalt einschlieRlich der ausgewahlten Lose an.
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Nachste Schritte

Reichen Sie Preise fur die Lose oder Positionen [Seite 42] und dann Ihre Antwort ein.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Einreichen von Preisen und einer Antwort fiir eine
Ausschreibung

Vorgehensweise

1. Offnen Sie die Ausschreibung, und erstellen Sie Ihre Antwort [Seite 39].

Wahlen Sie die Lose und Positionen aus [Seite 41], fur die Sie bieten méchten.

2. Geben Sie auf der Seite Antwort einreichen Preise und Mengen ein. Klicken Sie auf Gesamtbetrage
aktualisieren, um erweiterte Preise zu berechnen oder Werte zu andern, bevor Sie lhre Antwort einreichen.

Wenn die Menuoption Antwort einreichen nicht vorhanden ist, handelt es sich um eine Ausschreibung mit
groRer Kapazitat. Anleitungen finden Sie unter Auswahlen von Losen und Einreichen von Preisen und
Antworten fur Ausschreibungen mit groBer Kapazitat [Seite 43].

3. Nachdem Sie lhre Antwort eingegeben haben, klicken Sie auf Einreichen.

SAP Ariba zeigt eine Bestatigungsmeldung an.

4. Klicken Sie auf OK, um lhre Antwort einzureichen.

Nachdem Sie Ihre Antwort eingereicht haben, wird am oberen Seitenrand eine Bestatigungsmeldung
angezeigt.

Wenn das Ereignis, im Status Offen ist, kdnnen Sie lhre Antwort nach dem Einreichen revidieren [Seite 36].

Néachste Schritte

Am Ende des Ereignisses wird statt der Uhr der Text Auswahl ausstehend angezeigt. Sobald das Ereignis diesen
Status erreicht hat, werden keine Antworten mehr angenommen.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]
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Auswahlen von Losen und Einreichen von Preisen und
Antworten fiir Ausschreibungen mit grof3er
Kapazitat

Eine Ausschreibung mit groBer Kapazitat kann maximal 10.000 Artikel enthalten. Wenn Sie die Artikel anzeigen
mochten, generieren Sie ein Excel-Dokument mit den Inhalten. Wenn Sie Antworten einreichen méchten,
bearbeiten Sie das Excel-Dokument, und laden Sie es herauf.

Kontext

Wir empfehlen, Zeit zum Verarbeiten des Excel-Dokuments vorzusehen. Alle vor der Schlusszeit des Ereignisses
eingereichten Antworten werden verarbeitet, bevor ein Kaufer Zuschlage fur das Ereignis erstellen kann. Wir
empfehlen jedoch, dass Sie Ihre Antworten nicht erst zur Schlusszeit des Ereignisses einreichen, sondern viel
fraher.

Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].

2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

Erfallen Sie etwaige Ereignisvorbedingungen [Seite 29].

3. Schauen Sie sich den Inhalt des Abschnitts Einflihrung an. Der Abschnitt Einfiihrung enthalt Anweisungen
vom Kaufer sowie Dokumente, die Sie herunterladen und prtfen sollten. Wenn der Kaufer Dokumente
angehangt hat, konnen Sie auf den Dokumenttitel klicken, um die Datei herunterzuladen [Seite 31].

4. Falls die Seite Inhalt anzeigen und Antwort einreichen nicht getffnet ist, wechseln Sie zur Ereignis-Checkliste
im linken Fensterbereich und klicken auf Inhalt anzeigen und Antwort einreichen.

5. Klicken Sie auf Inhalt erstellen, um eine Excel-Datei mit den Ereignisinhalten zu generieren.
Wenn SAP Ariba die Excel-Datei erstellt hat, wird der Link Inhalt herunterladen angezeigt.
6. Klicken Sie auf den Link Inhalt herunterladen.
Speichern Sie den Inhalt auf Ihrem Computer.
8. Bearbeiten Sie die Datei in Microsoft Excel.

Prufen Sie die Anweisungsblatter, und beachten Sie die Hintergrundfarben. Sie geben die Zellen an, die
erforderlich, optional oder schreibgeschutzt sind.

Geben Sie auf dem Arbeitsblatt Anderer Inhalt Ihre Antworten ein. Ihre Absicht, ein Gebot zu einem Artikel
abzugeben, konnen Sie vermitteln, indem Sie den Wert in der Spalte Antworten von Nein in Ja andern
9. Speichern Sie die bearbeitete Excel-Datei auf Inrem Computer.

10. Kehren Sie zur Seite Inhalt anzeigen und Antworten einreichen zuriick. Wahlen Sie die bearbeitete Excel-
Datei aus, indem Sie die Speicherorte durchsuchen, den Dateipfad eingeben oder das Dateisymbol im Drag-&-
Drop-Feld ablegen.
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11. Klicken Sie auf Antwort einreichen.

Abhéngig von der EreignisgréRe und anderen verarbeiteten Antworten kann es bis zu 30 Minuten dauern, eine

umfangreiche Antwort zu verarbeiten. Sie brauchen diese Seite nicht gedffnet zu lassen, wahrend lhre Antwort
verarbeitet wird. Sobald lhre Antwort verarbeitet wurde, geht eine E-Mail-Benachrichtigung an Sie. Wenn Sie an
SAP Ariba Sourcing angemeldet sind, erhalten Sie auBerdem eine Sofortnachricht.

12. Wenn eingereichte Gebote fur Lose, die abgestimmt werden mussen (Lose, flr die Sie nach Ereignisschluss
Artikelpreise einreichen mussen, oder Lose, auf die die Option Warenkorb - Gebote auf Losebene,
Wettbewerb auf Losebene (Artikelpreise nach der Bietphase) zutrifft), kehren Sie nach Ereignisschluss zur
Ereignisseite zurtck.

13. Klicken Sie auf Losdetails eingeben.
Die Seite Inhalt anzeigen und Antworten einreichen wird getffnet.
14. Klicken Sie auf Inhalt erstellen, um eine Excel-Datei mit den Ereignisinhalten zu generieren.
Wenn SAP Ariba die Excel-Datei erstellt hat, wird der Link Inhalt herunterladen angezeigt.
15. Klicken Sie auf den Link Inhalt herunterladen.
16. Speichern Sie den Inhalt auf Ihrem Computer.

17. Bearbeiten Sie die Datei in Microsoft Excel.

Geben Sie auf dem Arbeitsblatt Anderer Inhalt Preise fur die Einzelartikel im Los ein.
18. Speichern Sie die bearbeitete Excel-Datei auf Ihrem Computer.

19. Kehren Sie zur Seite Inhalt anzeigen und Antworten einreichen zurtck. Klicken Sie auf Durchsuchen und
suchen Sie nach der bearbeiteten Excel-Datei.

20.Klicken Sie auf Antwort einreichen.

SAP Ariba Uberpruft die Excel-Datei auf Fehler. Falls die Datei Fehler enthalt, wird die Meldung Die Excel-
Importanforderung ist fehlgeschlagen angezeigt. Klicken Sie auf den Link Datei mit Fehlerdetails
herunterladen. Offnen Sie die Datei, und wechseln Sie zum Arbeitsblatt Fehler, um die Fehler anzuzeigen.

Sofern die Excel-Datei gultig ist, wird sie zum Importieren eingereicht. Sie kdnnen diese Seite schlieBen,
wahrend lhre Datei verarbeitet wird. Nach Abschluss der Verarbeitung geht eine E-Mail-Benachrichtigung an
Sie. Wenn Sie an SAP Ariba Sourcing angemeldet sind, erhalten Sie auBerdem eine Sofortnachricht.

Wenn Sie eine gultige Excel-Datei vor Ereignisschluss einreichen, die Verarbeitung aber bei Ereignisschluss
noch nicht abgeschlossen ist, muss der Kaufer warten, bis lhre Datei verarbeitet ist, bevor er Zuschlage fur das
Ereignis erstellen kann.

Hinzufiigen von Antworten auf Fragen in einem
Produktfragebogen

Kéaufer konnen einen Produktfragebogen erstellen, der als Container fur Fragen dient, die auf eine bestimmte
Produktkategorie angewendet werden. Wenn ein Artikel aus dieser Produktkategorie einem Ereignis als Position
hinzugefigt wird, wird der Produktfragebogen mit dieser Position verkntpft.
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Kontext

Als Lieferant konnen Sie den Produktfragebogen flir eine Position 6ffnen, um alle Fragen zu dem zu beschaffenden
Artikel zu beantworten.

Beachten Sie auch, dass mehr als ein Fragebogen mit einer Position verknipft sein kann.

Sie konnen Antworten auf Fragen in Produktfragebogen auch auf dem Arbeitsblatt Produktfragebogen in einer
heruntergeladenen Excel-Datei mit Geboten hinzuftigen. Die ID der Position, an die der Produktfragebogen
angehangt wurde, wird in der Spalte ItemID angegeben. Standardwerte fur Fragen, die vom Kaufer hinzugeftigt
werden, sind in der Spalte Wert sichtbar. Sie kbnnen Antworten auf Fragen eingeben und Standardwerte in der
Spalte Wert Uberschreiben. Weitere Informationen zum Exportieren und Importieren von Ereignisinhalten finden
Sie im Event participation guide.

Vorgehensweise

1. Offnen Sie die Ausschreibung, und erstellen Sie Ihre Antwort.

Informationen zum Erstellen einer Antwort auf eine Ausschreibung erhalten Sie unter Erstellen einer Antwort
auf eine Ausschreibung [Seite 39].

2. Wahlen Sie die Position aus, fur die Sie ein Gebot abgeben mochten.
3. Wahlen Sie auf der Seite Antwort einreichen den Link Klicken Sie, um zu antworten aus.
Die Seite ,,Produktfragebogen” wird getffnet und zeigt standardmaBig die Fragen in diesem Fragebogen an.

Oben auf der Seite werden einige Details zu der Position angezeigt, mit der der Produktfragebogen verknipft
ist. Der Name der Position wird unter der Uberschrift Position aufgefuhrt. Sie kdnnen auf den Positionsnamen
klicken, um eine Liste aller Positionen und Lose im Ereignis anzuzeigen, die Produktfragebogen enthalten und
fur die Sie Gebote abgeben. Wenn Sie eine andere Position aus der Liste auswahlen, werden die mit dieser
Position verknupften Produktfragebogen auf der Seite angezeigt, und die Details fur diese Position ersetzen die
far die vorherige Position angezeigten Details. Daher koénnen Sie zwischen den verschiedenen
Produktfragebogen und den einzelnen Positionen mit Produktfragebogen wechseln, ohne die Seite
,Produktfragebogen” zu verlassen.

{ Product Questionnaires III Suggested Response 0/ 3 are prefilled based on historic vatuez<
Item D Quantity Plant
Cheddar cheese 10 newzzz
v
1 Cheddar cheese Product questionnaire 2
2 Brie cheese
Q
S E) Response Value
PQ1 - question 1 i
PQ1 - question 2 i
PQ1 - question 3 i
Cancel
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Bei mehr als einem Produktfragebogen, der mit einer ausgewahlten Position verknupft wurde, werden die
Fragebogen als Registerkarteneintrage auf der Seite angezeigt.

< Product Questionnaires III Suggested Response 0/ 3 are prefilled based on historic vaLueg(

Item D Quantity Plant

Cheddar cheese 10 newzzz
v

Product questionnaire 1 Product questionnaire 2

Im Bild oben beispielsweise sind ,,Produktfragebogen 1" und ,,Produktfragebogen 2" Registerkarten, die die mit
der Position ,Cheddar cheese" verkntpften Produktfragebogen enthalten. Wenn Sie Antworten auf Fragen in
einem Produktfragebogen hinzufugen, kdnnen Sie auf die nachste Produktfragebogen-Registerkarte klicken,
um die Fragen dort zu beantworten, ohne die Seite , Produktfragebogen” verlassen zu mussen. Sie werden
aufgefordert, Ihre Anderungen zu speichern, wahrend Sie zwischen Fragebogen oder Positionen wechseln.

4. Fugen Sie Antworten auf Fragen im Fragebogen hinzu.

Beachten Sie, dass einige Fragen Anfangswerte enthalten konnen, die vom Kaufer im Antwortfeld bereitgestellt
werden. Wenn Sie zuvor Antworten fur einen Produktfragebogen bereitgestellt haben, der mit der aktuellen
Artikelkategorie verknupft war, kann der Kaufer auRerdem lhre alten Antworten auf Produktfragebogen in dem
Produktfragebogen beibehalten, der im neuen Ereignis hinzugefigt wird. Sie kdnnen Anfangswerte und frithere
Antworten Uberschreiben, wenn Sie méchten.

In dieser Nachricht steht, wie viele Antworten auf Fragen mit den bisherigen Werten des Lieferanten vorab
ausgefullt wurden. Beispielsweise weist die Meldung ,Vorgeschlagene Antworten: 1/2 werden basierend auf
bisherigen Werten vorausgefllt.” darauf hin, dass ein Feld im Fragebogen einen bisherigen Wert enthalt, den
der Lieferant in einem vorherigen Ereignis angegeben hat. Sie konnen den Mauszeiger tber das
Informationssymbol fur eine Antwort bewegen, um zu sehen, ob es sich bei einem vorausgefullten Wert um
einen Wert handelt, der zuvor vom Lieferanten angegeben wurde.

Sie kénnen , Abbrechen® auswahlen, wenn Sie die Anderungen fur einen Produktfragebogen nicht speichern

mochten. Sie gelangen zurtick zur Positionsdetailseite im Ereignis.

Wenn Sie auf eine Registerkarte fur einen anderen Produktfragebogen klicken oder eine andere Position
auswahlen, bevor Sie die Anderungen am aktuellen Produktfragebogen speichern, werden Sie gefragt, ob Sie
die Anderungen speichern méchten. Wenn Sie Verwerfen auswéhlen, werden lhre Anderungen fur diesen
Produktfragebogen geloscht.

5. Klicken Sie auf Speichern.

Ergebnisse

Der Link Klicken Sie, um zu antworten wird in Antwort aktualisieren geandert. Sie konnen lhre Antworten
jederzeit aktualisieren, bevor Sie die Ereignisantwort einreichen. Nachdem Sie die Antwort eingereicht haben,
andert sich dieser Link zu Antwort anzeigen, und der Fragebogen ist schreibgeschutzt.

Andern der Gebotswihrung nach Gebotsabgabe

Sie konnen die Wahrung fur ein Gebot nach Gebotsabgabe andern.
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Sie konnen die Gebotswahrung fur Priméargebote folgendermafen andern:

Wenn Sie auf der Seite Lose auswéhlen das Kontrollkdstchen Unterschiedliche Wahrungen fiir verschiedene
Lose verwenden aktiviert haben, konnen Sie die Gebotswahrung fur einzelne Positionen tiber das Menu
Wahrung fur die jeweilige Position bearbeiten. Wenn Sie die Gebotswahrung fir eine einzelne Position &ndern,
gilt die Anderung nur fur diese Position.

Wenn Sie die Wahrung im Menu Bietwahrung fiir Ereignis auswéhlen &ndern, wenn das Kontrollkéstchen
Unterschiedliche Wahrungen fiir verschiedene Lose verwenden aktiviert wurde, wird die Anderung auf
samtlichen Ereignisinhalt auBBer Positionen wie etwa Fragen angewendet.

Wenn Sie auf der Seite Lose auswahlen das Kontrollkastchen Unterschiedliche Wahrungen fiir verschiedene
Lose verwenden deaktiviert haben, konnen Sie die Gebotswahrung fur alle Positionen auf Ereignisebene tiber
das Meni Wahrung bearbeiten. Wenn Sie die Ereigniswahrung auf Ereignisebene dndern, wird die Anderung
auf samtlichen Ereignisinhalt einschlieBlich Positionen, Fragen, Bedingungen usw. angewendet.

Wenn Sie zum Erstellen von Geboten eine Gebotsdatei verwenden, kénnen Sie die Datei herunterladen und die
Gebotswahrung fur ein Primargebot in der Datei bearbeiten.

In allen Fallen wird nach der Anderung der Gebotswahrung eine Warnmeldung angezeigt, in der Sie aufgefordert
werden, die Anderung zu bestéatigen. Klicken Sie auf OK, um fortzufahren. Eine Wahrungsumrechnung wird
automatisch angewendet. Der Lieferant sollte die Umrechnung Uberprifen und die Werte gegebenenfalls
entsprechend anpassen.
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Themen liber die Teilnahme an Auktionen

Informationen zur Teilnahme an Auktionen [Seite 48]
Vorbereitung zum Bieten in einer Auktion [Seite 51]
Auswahlen von Losen fir eine Auktion [Seite 52]
Einreichen von Auktionsvorabgeboten [Seite 53]
Einreichen von Auktionsgeboten [Seite 54]
Revidieren eines Auktionsgebots [Seite 55]
Teilnahme an hollandischen Auktionen [Seite 56]

Teilnahme an japanischen Auktionen [Seite 58]

Informationen zur Teilnahme an Auktionen

Auktionen in SAP Ariba Sourcing sind speziell bekannt unter der Bezeichnung , Einkaufsauktionen®. Eine
Einkaufsauktion ist ein Echtzeit-Online-Ereignis, bei dem Teilnehmer konkurrierende Gebote fir bestimmte Waren
und Dienstleistungen einreichen. Da fur Auktionen sehr viel Vorbereitungszeit erforderlich ist, um erfolgreich zu
sein, bereiten sich Beschaffungsmitarbeiter in der Regel darauf vor, indem sie qualifizierende
Informationssammlungsereignisse (Informationsanforderungen und Ausschreibungen) ausfuhren.

Je nach Konfiguration des Ereignisses kann SAP Ariba Sourcing Ereignisteilnehmern Feedback geben, wie ihre
Preise im Vergleich zu den Preisen anderer Teilnehmer ausfallen, und zwar in Form von:

e dem Wert des fuhrenden Gebots
e jhrem Rang in der Auktion
e ciner Kurve zum Vergleich der Gebote in der Auktion

Auktionen sind direkt konkurrierend und ermdéglichen den Austausch von Informationen zwischen Ihnen und den
anderen Ereignisteilnehmern in Echtzeit. Kaufer planen Auktionen in der Regel sorgfaltig, um sicherzustellen, dass
alle Teilnehmer gleichzeitig teilnehmen kénnen.

Vorabgebote

Vorabgebote sind Anfangsgebote, die Sie wahrend der Vorschauzeit eingeben, bevor die Auktion beginnt. Der
Kaufer kann festlegen, dass Sie Vorabgebote fur die Lose abgeben [Seite 53] mussen, an denen Sie interessiert
sind.
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Auswahlen von Losen

Auf der Seite Lose auswéhlen fur eine Auktion kdnnen Sie auswahlen, fur welche Lose oder Artikel Sie bieten
mochten [Seite 52].

Hochstwert

Der Hochstwert ist der Hochstpreis, den Sie in der Auktion eingeben kdnnen. Wenn Sie versuchen, diesen Preis zu
Uberbieten, werden Sie in einer Meldung darauf hingewiesen, dass das Gebot zu hoch ist.

Schwellenwert

Der Schwellenwert ist der Preis, unter dem der Kaufer erwagt, dass es wirtschaftlich sinnvoll sein konnte, einem
Lieferanten in dem Ereignis den Zuschlag zu geben. Sie mussen kein Gebot unter diesem Preis einreichen.

Bietregeln

Neben dem Namen jedes Artikels wird ein Informationssymbol angezeigt. Sie konnen auf das Informationssymbol
klicken, um die Bietregeln fiir das Los anzuzeigen [Seite 24]. Die Bietregeln fur Artikel und Lose sind
unterschiedlich, daher sollten Sie sie alle tberprufen. Neben jeder Regel wird eine detaillierte Erlduterung
angezeigt.

Einreichen von Antworten

Das Einreichen einer Antwort ist ahnlich wie das Einreichen eines Vorabgebots. Falls der Kaufer beschlie3t, Hochst-
und Zielpreise zu verwenden, werden diese auf der Seite Ereignisdetails tiberpriifen flr das Los, das Sie gerade
ansehen, angezeigt.

Anzeigen von Marktinformationen

Nachdem Sie eine Antwort eingereicht haben, zeigt SAP Ariba Marktinformationen an, mit deren Hilfe Sie die
Auktion tiberwachen und Ihren Rang bestimmen kénnen.

Fur die Anzeige von Teilnehmerfeedback wahrend der Auktion kann der K&ufer eine von vier verschiedenen
Moglichkeiten auswahlen:

e Sie konnen nur lhre eigenen Marktgebote anzeigen lassen.
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e Sie konnen auBer Ihrem eigenen Gebotsrang auch das marktfihrende Gebot anzeigen lassen. Dadurch kénnen
Sie das derzeit niedrigste Gebot im Vergleich zu Ihrem eigenen Gebot anzeigen.

e Sie konnen andere Marktgebote anzeigen lassen. Kaufer haben zwei Moglichkeiten zur Auswahl:

o Allgemeine Aliasnamen ermoglicht die Anzeige aller abgegebenen Gebote, aber es werden weder die
Namen noch die Anzahl der Mitbewerber angezeigt.

o Eindeutige Aliasnamen weist allen Teilnehmern in der Biethistorie einen eindeutigen Aliasnamen zu, zum
Beispiel Unternehmen 1, Unternehmen 2 oder Unternehmen 3. Der Name lhres Unternehmens wird zu
Ihrer Information angezeigt, aber andere Teilnehmer kénnen ihn nicht sehen.

Im Bereich Biethistorie der Ereignisseite werden unter anderem folgende Symbole zur Anzeige der Bietstatus
verwendet:

e Neues Gebot (grin)
\0\\‘

e Fuhrendes Gebot (orange)
&,

e Gleiches Gebot (grau)

\.\\'

Wenn Sie ein Vorabgebot einreichen, zeigt SAP Ariba nach Aktivierung der Auktion Marktinformationen auf der
Ereignisseite an.

Revidieren lhrer Antwort

Nachdem Sie lhre Antwort eingereicht und das Feedback tberprift haben, mochten Sie Ihr Angebot
moglicherweise dndern, um lhren Rang zu verbessern. Sie mussen Ihr Angebot um mindestens die Gebotsdifferenz
unter dem fuhrenden Gebot absenken.

Weitere Informationen

Vorbereitung zum Bieten in einer Auktion [Seite 51]
Auswahlen von Losen fur eine Auktion [Seite 52]
Einreichen von Auktionsvorabgeboten [Seite 53]
Einreichen von Auktionsgeboten [Seite 54]

Revidieren eines Auktionsgebots [Seite 55]
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Vorbereitung zum Bieten in einer Auktion

Kontext

- Tipp

Wenn Sie eine langere Antwort auf ein Ereignis eingeben, sollten Sie |hre Arbeit hdufig speichern. Beim Klicken
auf Speichern zeichnet SAP Ariba Ihre Antwort auf, ohne diese beim Kaufer einzureichen, und Sie kdnnen sich
abmelden und Ihre Antwort spater abschlieRen. Nach dem Speichern der Eintrage zeigt SAP Ariba eine
Bestatigungsmeldung an, die besagt, dass Sie diesen Vorgang erfolgreich abgeschlossen haben.

Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].

2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

Erfullen Sie etwaige Ereignisvorbedingungen [Seite 29].

3. Schauen Sie sich den Inhalt des Abschnitts Einfiihrung an. Der Abschnitt Einfiihrung enthalt Anweisungen
vom Kaufer sowie Dokumente, die Sie herunterladen und prifen sollten. Wenn der Kaufer Dokumente
angehangt hat, konnen Sie auf den Dokumenttitel klicken, um die Datei herunterzuladen [Seite 31].

4. Beantworten Sie Ereignisfragen [Seite 30]. Sie mussen eine Antwort fur alle mit einem Sternchen (¥)
markierten Fragen eingeben. Fragen, die kein Sternchen enthalten, sind optional.

o Fur Fragen, auf die langere Antworten erforderlich sind, werden Textfelder angezeigt, in die Sie alle
vollstandigen und relevanten Informationen eingeben konnen.

o Esgibtu. U. Pulldown-Menus, in denen Sie eine Antwort auswahlen kénnen. Manchmal sind auch Gruppen
von Kontrollkastchen vorhanden, wo Sie mehrere Antworten auswahlen kénnen.

o Der Link Datei anhédngen zeigt an, dass Sie durch Heraufladen einer Datei antworten.

o Das folgende Symbol zeigt an, dass Sie mit Anmerkungen reagieren oder Dokumente heraufladen kénnen,
um eine Antwort zu geben:
wt

o Das folgende Symbol zeigt an, dass Sie die Frage anhand einer Excel-Datei (einer benutzerspezifischen
Offline-Antwort) beantworten mussen:

(s
Sie missen am oberen Seitenrand auf die Schaltflache Inhalt herunterladen klicken, um eine Excel-Datei
herunterzuladen [Seite 65], in die Sie Ihre Antworten eingeben.

o Die von lhnen auf Fragen eingegebenen Antworten kdnnten Inhalt auslosen, der selbst Bedingungen
unterliegt. Selbst Bedingungen unterliegender Inhalt wird angezeigt, wenn lhre Antwort vom Kaufer
festgelegte Bedingungen erflllt. Bei Inhalt, der selbst Bedingungen unterliegt, kann es sich um eine andere
Frage, eine Anforderung, einen Abschnitt oder eine Anlage handeln.

5. Um lhre Antworten zu speichern, ohne sie beim Kaufer einzureichen, klicken Sie auf Speichern.

Teilnehmen an Beschaffungsereignissen PUBLIC
Themen iiber die Teilnahme an Auktionen OFFENTLICH 51



Nachste Schritte

Wahlen Sie die Lose aus, an denen Sie teilnehmen méchten [Seite 52].

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Auswahlen von Losen fiir eine Auktion

Kontext

Bevor Sie Gebote oder Artikel in einer Auktion einreichen kbnnen, mussen Sie die Lose auf der Seite Lose
auswahlen auswahlen. Erforderliche Artikel oder Lose werden mit einem ausgegrauten Hakchen (nur Anzeige) in
der linken Spalte angezeigt, und diese Artikel und Lose werden automatisch in die Auswahl einbezogen. Sie kénnen
Ihre Teilnahmeabsicht an einem Los rtickgangig machen, bis Sie eine Antwort fur das Los eingereicht haben; wenn
Sie eine Antwort eingereicht haben, mussen Sie den Kaufer kontaktieren, um sie zurtickzuziehen.

In einigen Auktionen verlangt der Kaufer moglicherweise die Angabe eines Grunds, warum kein Gebot fur Lose oder
Positionen abgegeben wurde. In diesem Fall sehen Sie eine Liste von Griinden, beispielsweise , Auslaufartikel” oder
,Wir liefern nicht in den angeforderten Mengen®. Sie missen einen Grund auswahlen.

i Hinweis

Sie mussen immer noch auf Ausgewahlte Lose einreichen klicken, um Gebote fur benotigte Artikel

einzureichen.

Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].

2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.
Erfullen Sie etwaige Ereignisvorbedingungen [Seite 29].

Navigieren Sie zur Ereignis-Checkliste im linken Bereich, und klicken Sie auf Lose auswahlen.
3. Aktivieren Sie auf der Seite Lose auswahlen die Kontrollkastchen fur die Lose (oder Artikel), bei denen Sie sich
beteiligen moéchten.

Sie konnen auch auf die Registerkarte Mithilfe von Excel auswahlen klicken, um mithilfe einer Excel-Datei Lose
auszuwahlen und Gebote einzureichen [Seite 65].
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Wenn das folgende Symbol fur benutzerspezifische Offline-Antworten neben einem Los angezeigt wird,
mussen Sie auf die Registerkarte Mithilfe von Excel auswéhlen klicken, um Lose auszuwahlen und Gebote
abzugeben:

(s
4. Navigieren Sie zum Ende der Liste mit den Losen und klicken Sie auf Ausgewahlte Lose einreichen.

SAP Ariba zeigt den Ereignisinhalt einschlieRlich der ausgewahlten Lose an.

Nachste Schritte

Reichen Sie Vorabgebote [Seite 53] oder Gebote [Seite 54] fur die Lose oder Artikel und dann Ihre Antwort ein.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Einreichen von Auktionsvorabgeboten

Kontext

Vorabgebote sind Anfangsgebote, die Sie wahrend der Vorschauzeit eingeben, bevor die Auktion beginnt. Der
Kaufer kann festlegen, dass Sie Vorabgebote fur die Lose abgeben mussen, an denen Sie interessiert sind.

Falls Vorabgebote erforderlich sind, zeigt SAP Ariba eine Meldung mit dem Hinweis an, dass Sie oben auf der Seite
Ereignisdetails tiberpriifen ein Vorabgebot einreichen mussen. Wenn Sie vor Ende der Vorschauzeit kein
Vorabgebot eingereicht haben, werden Sie von dem Ereignis ausgeschlossen. Ihr Vorabgebot muss entweder dem
Hochstpreis entsprechen oder darunter liegen, damit es angenommen wird.

Bei jedem Los kann der Kaufer festlegen, ob die Teilnehmer auf Artikelebene bieten und auf der Losebene in
Wettbewerb treten (Artikelpreis) oder auf der Losebene bieten und auch gegeneinander in Wettbewerb treten
(Gesamtpreis). Uberprifen Sie, ob Sie einen Artikelpreis oder einen Lospreis angeben mussen.

Nach dem Ende der Vorschauzeit hat der Kaufer unter Umsténden einen Zeitraum zur Prifung der Vorabgebote
festgelegt. In der rechten oberen Ecke der Seite wird angezeigt, wie viel Zeit zur Prifung der Vorabgebote verbleibt.
Durch diese Prifzeit hat der Kaufer die Moglichkeit, die erhaltenen Vorabgebote auszuwerten.

Wenn ein Zeitraum zur Prafung der Vorabgebote aktiviert ist, beginnt die Auktion sofort nach Ablauf dieses
Zeitraums. Wenn kein Zeitraum zur Prifung der Vorabgebote aktiviert ist, beginnt die Auktion zu der vom Kaufer
festgelegten Zeit.
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Vorgehensweise

Bereiten Sie das Bieten in der Auktion vor [Seite 51].

Geben Sie lhren Stuckpreis oder Ihren Gesamtpreis fur jedes Los oder jede Position ein.

Falls Sie Hilfe bei der Ermittlung der Betrage des Gebots benotigen, klicken Sie auf das Informationssymbol,
um die Bietregeln fur diese Position anzuzeigen.

Nachdem Sie lhre Antwort eingegeben haben, klicken Sie auf Einreichen.

SAP Ariba zeigt eine Bestatigungsmeldung an.
Klicken Sie auf OK, um lhre Antwort einzureichen.

Wenn der von lhnen fur einen Artikel eingegebene Preis zu hoch ist, zeigt SAP Ariba eine Fehlermeldung mit
den zu korrigierenden Werten an.

Wenn der eingegebene Preis zu niedrig ist, zeigt SAP Ariba eine Meldung mit dem Unterbietungswert an. Sie
konnen Ihr Vorabgebot entweder andern, oder das Kontrollkdstchen zum Ignorieren der Warnmeldung
aktivieren und Ihr Vorabgebot einreichen.

Nachdem Sie Ihre Antwort eingereicht haben, zeigt SAP Ariba am oberen Seitenrand eine
Bestatigungsmeldung an.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Einreichen von Auktionsgeboten [Seite 54]

Einreichen von Auktionsgeboten

Vorgehensweise

54

Bereiten Sie das Bieten in der Auktion vor [Seite 51].

Falls Sie ein Vorabgebot eingereicht haben, zeigt SAP Ariba lhr Vorabgebot als , Live“-Gebot an. Geben Sie
andernfalls jetzt den Stiickpreis oder den Gesamtpreis Ihres Gebots ein. Sie kénnen Preise in jedes offene Los
eingeben.

Falls Sie einen Stickpreis eingeben, klicken Sie auf Gesamtbetréage aktualisieren, um den Gesamtpreis
anzuzeigen.

Nachdem Sie Ihre Antwort eingegeben haben, klicken Sie auf Aktuelles Los einreichen.

SAP Ariba zeigt eine Bestatigungsmeldung an.

Klicken Sie auf OK, um lhre Antwort einzureichen.

Nachdem Sie Ihre Antwort eingereicht haben, zeigt SAP Ariba am oberen Seitenrand eine
Bestatigungsmeldung an.
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Bei Bedarf konnen Sie Ihr Gebot revidieren [Seite 55].

Ergebnisse

Wenn die Zeit ablauft, und keine Verlangerung ausgelést wird, geht das Los in den Uberpriifungsstatus tiber, und
SAP Ariba akzeptiert keine weiteren Gebote mehr fur das Los. Wahrend dieser Uberprifungsphase haben Sie eine
letzte Moglichkeit, Probleme zu I16sen und offene Fragen zu stellen.

Wenn ein Los den Uberpriifungsstatus erreicht, kénnen Sie mit dem nachsten sequenziellen Los, fur das Sie
bieten, fortfahren. Sie koénnen links auf der Ereignisseite auf die Lostitel klicken, um zu den anderen Losen zu
wechseln.

Wenn die Uberprufungsphase fur das letzte Los endet, geht die Auktionsanzeige in den Status Auswahl
ausstehend Uber und kann nicht erneut geéffnet werden.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Revidieren eines Auktionsgebots
Kontext

Sie konnen Auktionsgebote nur revidieren, wenn der Auktionsstatus ,Offen” ist.

Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].
2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

3. Falls das Los, fur das Sie Ihr Gebot &ndern méchten, nicht angezeigt wird, gehen Sie zum Inhaltsbereich auf der
linken Seite. Klicken Sie auf das entsprechende Los unter dem Bereich Los auswéhlen.

4. Um |hr Gebot zu &ndern, konnen Sie entweder Ihren vorherigen Gebotswert im Feld ,,Preis” mit einem neuen
Preis Uberschreiben oder die Funktion Gebot senken um auswahlen.

Die Funktion Gebot senken um senkt ihr Gebot um einen Prozentsatz oder einen Geldbetrag. Sie ist
standardmaRig auf einen Prozentsatz eingestellt. Sie konnen jedoch auf einen Geldbetrag umschalten, indem
Sie auf das Prozentzeichen klicken.

5. Geben Sie den Prozentsatz oder den Geldbetrag ein, um den Sie Ihr Gebot senken moéchten, und klicken Sie auf
Berechnen.
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SAP Ariba berechnet Ihr neues Gebot und zeigt es im Feld Preis an.

Um ganz einfach der neue Marktfuhrer zu werden, klicken Sie auf Flihrung Gibernehmen. Die Funktion
~Fuhrung tbernehmen* 1adt den erforderlichen Mindestbetrag, um neuer Marktfihrer zu werden, in das Feld
Preis. Dieser Betrag basiert auf den fur das Los aktivierten Gebotspuffern.

i Hinweis
Filhrung tibernehmen ist nicht in Auktionen verfiigbar, in denen es Ihnen nicht erlaubt ist, das fuhrende
Gebot zu sehen, zum Beispiel bei Ereignissen nur nach Rang.

Klicken Sie auf Letztes Gebot neu laden, um Anderungen an den Gebotsabgabefeldern zu I6schen und die
letzten giltigen von lhnen eingereichten Gebotswerte anzuzeigen.

6. Wenn Sie die Revidierung Ihrer Antwort abgeschlossen haben, klicken Sie auf Aktuelles Los einreichen.

SAP Ariba zeigt eine Bestatigungsmeldung an.

7. Klicken Sie auf OK, um lhre Antwort einzureichen.

Nachdem Sie lhre Antwort eingereicht haben, zeigt SAP Ariba am oberen Seitenrand eine
Bestatigungsmeldung an.

Um ganz einfach der neue Marktfuhrer zu werden, klicken Sie auf Fiihrung tibernehmen. Die Funktion
,Fuhrung Gibernehmen” ladt den erforderlichen Mindestbetrag, um neuer Marktfuhrer zu werden, in das Feld
Preis. Dieser Betrag basiert auf den fiir das Los aktivierten Gebotspuffern.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Teilnahme an hollandischen Auktionen

Bei hollandischen Auktionen werden die Preise fur Artikel oder Warenkorblose regelmafig angepasst, bis der Preis
von einem Teilnehmer akzeptiert wird.

Kontext

In einer hollandischen Einkaufsauktion steigen die Preisstufen fur einen Artikel in regelmafigen Intervallen (oder
Runden) an. (In einer hollandischen Verkaufsauktion sinken die Preise.)

Bei hollandischen Auktionen geben die Teilnehmer ein Gebot fur nur jeweils einen Artikel oder ein Los ab. Die
Bietphase fur einen Artikel oder ein Los endet, wenn eine der folgenden Situationen eintritt:
e FEin Teilnehmer akzeptiert eine Preisstufe.

e Die Preisstufe erreicht den Zielwert, den derjenige angibt, der das Ereignis durchfthrt (der
Ereigniseigentimer).
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e Die verstrichene Zeit Giberschreitet eine vom Ereigniseigentiimer angegebene Frist.

Wenn die Bietphase fur einen Artikel oder ein Los endet, wird die Bietphase fur den nachsten Artikel eroffnet. Falls
die hollandische Auktion Gebote fur Teilmengen zulasst, gibt es moglicherweise weitere Gelegenheiten, um
Geschafte mit der nicht verkauften Menge zu machen.

Hollandische Auktionen sind zeitkritisch: Die Bietphase endet, wenn ein Teilnehmer einen Preis akzeptiert; es liegt
also in lhrem Interesse, die Preisstufe zu akzeptieren, wenn sie einen flir Sie annehmbaren Wert erreicht hat.

Eine hollandische Auktion zeichnet sich durch folgende Merkmale aus:

Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].

2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

Erftllen Sie etwaige Ereignisvorbedingungen [Seite 29].

3. Schauen Sie sich den Inhalt des Abschnitts Einflihrung an. Der Abschnitt Einflihrung enthalt Anweisungen
vom Kaufer sowie Dokumente, die Sie herunterladen und prifen sollten. Wenn der Kaufer Dokumente
angehangt hat, konnen Sie auf den Dokumenttitel klicken, um die Datei herunterzuladen [Seite 31].

4. Der Ereigniseigentimer verlangt moglicherweise von Ilhnen auch, wahrend des Vorschauzeitraums Fragen zu
beantworten. Ist dies der Fall, zeigt SAP Ariba eine Meldung mit dem Hinweis an, dass Sie oben auf der Seite
Ereignisdetails tiberpriifen ein Vorabgebot einreichen mussen. Wenn Sie vor dem Ablauf des
Vorschauzeitraums keine Antworten einreichen, werden Sie von der Teilnahme an diesem Ereignis
ausgeschlossen.

Sie mussen eine Antwort fur alle mit einem Sternchen (*) markierten Fragen eingeben. Fragen, die kein
Sternchen enthalten, sind optional.

o Fuar Fragen, auf die langere Antworten erforderlich sind, werden Textfelder angezeigt, in die Sie alle
vollstédndigen und relevanten Informationen eingeben kénnen.

o Esgibtu. U. Pulldown-Menus, in denen Sie eine Antwort auswahlen kénnen. Manchmal sind auch Gruppen
von Kontrollkastchen vorhanden, wo Sie mehrere Antworten auswahlen kénnen.

o Der Link Datei anhangen zeigt an, dass Sie durch Heraufladen einer Datei antworten.

o Das folgende Symbol zeigt an, dass Sie mit Anmerkungen reagieren oder Dokumente heraufladen kénnen,
um eine Antwort zu geben:
st

o Das folgende Symbol zeigt an, dass Sie die Frage anhand einer Excel-Datei (einer benutzerspezifischen
Offline-Antwort) beantworten mussen:

(Es
Sie mussen am oberen Seitenrand auf die Schaltflache Inhalt herunterladen klicken, um eine Excel-Datei
herunterzuladen [Seite 65], in die Sie Ihre Antworten eingeben.

o Die von lhnen auf Fragen eingegebenen Antworten kénnten Inhalt auslésen, der selbst Bedingungen
unterliegt. Selbst Bedingungen unterliegender Inhalt wird angezeigt, wenn lhre Antwort vom Kaufer
festgelegte Bedingungen erftllt. Bei Inhalt, der selbst Bedingungen unterliegt, kann es sich um eine andere
Frage, eine Anforderung, einen Abschnitt oder eine Anlage handeln.

5. Navigieren Sie zur Ereignis-Checkliste im linken Bereich, und klicken Sie auf Lose auswahlen.

6. Aktivieren Sie auf der Seite Lose auswahlen die Kontrollkastchen fur die Lose (oder Artikel), bei denen Sie sich
beteiligen moéchten.
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Sie konnen auch auf die Registerkarte Mithilfe von Excel auswéhlen klicken, um mithilfe einer Excel-Datei Lose
auszuwahlen und Gebote einzureichen [Seite 65].

Wenn das folgende Symbol fur benutzerspezifische Offline-Antworten neben einem Los angezeigt wird,
mussen Sie auf die Registerkarte Mithilfe von Excel auswahlen klicken, um Lose auszuwé&hlen und Gebote
abzugeben:

(s
7. Navigieren Sie zum Ende der Liste mit den Losen und klicken Sie auf Ausgewéhlte Lose einreichen.

SAP Ariba zeigt den Ereignisinhalt einschlieBlich der ausgewahlten Lose an.

8. Wenn die Bietphase fiir einen Artikel oder ein Los startet, wird Ihnen ein Wert fir Aktueller Preis angezeigt.
Wenn dieser Preis fur Sie akzeptabel ist, wéhlen Sie Annahme einreichen.

o Ineinigen Auktionen zeigt oben rechts eine Uhr die verbleibende Zeit an. Dies ist die Zeit, die fur die
Auktion maximal zur Verfugung steht. Wenn kein Teilnehmer eine Preisstufe akzeptiert oder die
Zielpreisstufe vor dem Ablauf der auf der Uhr angezeigten Zeit nicht erreicht wird, endet die Bietphase flr
den Artikel oder das Los.

o Unter Gebotsanpassung wird der Betrag (fester Betrag oder Prozentbetrag) angegeben, um den der Wert
far Aktueller Preis in der nachsten Runde ansteigt (oder bei Verkaufsauktionen sinkt).

o Sie konnen auf das Informationssymbol (@ ) klicken, um die nachsten 5 Preisanpassungen anzuzeigen.

- Nicht vergessen

Die Bietphase ist zeitkritisch. Der Teilnehmer, der als erster einen Preis akzeptiert (Uber Annahme
einreichen), erhélt den Zuschlag fur die Runde.

Teilnahme an japanischen Auktionen

Bei einer japanischen Auktion mtssen Teilnehmer Preisstufen in einem geordneten, automatischen und
absteigenden Preisereignis akzeptieren.

Kontext

In einer japanischen Einkaufsauktion werden die Preisstufen fur einen Artikel in regelmafiigen Intervallen (oder
Runden) gesenkt. (In einer japanischen Verkaufsauktion steigen die Preise.) Sie akzeptieren Preisstufen, wenn sie
fallen (oder steigen). Wenn Sie in einer Standardsituation eine Preisstufe fur einen Artikel oder ein Los in einer
Runde nicht akzeptieren, werden sie inaktiv und kénnen nicht an weiteren Runden fur den Artikel teilnehmen.

Bei japanischen Auktionen geben die Teilnehmer ein Gebot fur nur jeweils einen Artikel oder ein Los ab. Die
Bietphase fur einen Artikel oder ein Los endet, wenn eine der folgenden Situationen eintritt:

e Die Anzahl der aktiven Teilnehmer fallt auf oder unter einen Mindestwert, der durch die Partei (den
Ereigniseigentiimer) ausgewahlt wurde, die das Ereignis durchfuhrt.

® Die Preisstufe erreicht den Zielpreis des Ereigniseigentiimers.

Wenn die Bietphase fur einen Artikel oder ein Los endet, wird die Bietphase fur den nachsten Artikel eréffnet.
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Bei japanischen Auktionen sind rechtzeitige Antworten erforderlich. Wenn Sie in der Standardsituation eine
Preisstufe nicht vor dem Ende der Runde akzeptieren, werden Sie aus der Bietphase fiir den Artikel oder das Los
entfernt.

Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].

2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

Erfullen Sie etwaige Ereignisvorbedingungen [Seite 29].

3. Schauen Sie sich den Inhalt des Abschnitts Einfiihrung an. Der Abschnitt Einfhrung enthalt Anweisungen
vom Kaufer sowie Dokumente, die Sie herunterladen und prifen sollten. Wenn der Kaufer Dokumente
angehangt hat, konnen Sie auf den Dokumenttitel klicken, um die Datei herunterzuladen [Seite 31].

4. Der Ereigniseigentimer verlangt moglicherweise von Ihnen auch, wéhrend des Vorschauzeitraums Fragen zu
beantworten. Ist dies der Fall, zeigt SAP Ariba eine Meldung mit dem Hinweis an, dass Sie oben auf der Seite
Ereignisdetails Giberpriifen ein Vorabgebot einreichen mussen. Wenn Sie vor dem Ablauf des
Vorschauzeitraums keine Antworten einreichen, werden Sie von der Teilnahme an diesem Ereignis
ausgeschlossen.

Sie mussen eine Antwort fur alle mit einem Sternchen (*) markierten Fragen eingeben. Fragen, die kein
Sternchen enthalten, sind optional.

o Fur Fragen, auf die langere Antworten erforderlich sind, werden Textfelder angezeigt, in die Sie alle
vollstandigen und relevanten Informationen eingeben kénnen.

o Esgibtu. U. Pulldown-Menus, in denen Sie eine Antwort auswahlen kénnen. Manchmal sind auch Gruppen
von Kontrollkastchen vorhanden, wo Sie mehrere Antworten auswahlen kénnen.

o Der Link Datei anhédngen zeigt an, dass Sie durch Heraufladen einer Datei antworten.

o Das folgende Symbol zeigt an, dass Sie mit Anmerkungen reagieren oder Dokumente heraufladen kénnen,
um eine Antwort zu geben:
st

o Das folgende Symbol zeigt an, dass Sie die Frage anhand einer Excel-Datei (einer benutzerspezifischen
Offline-Antwort) beantworten mussen:

(s
Sie mussen am oberen Seitenrand auf die Schaltflache Inhalt herunterladen klicken, um eine Excel-Datei
herunterzuladen [Seite 65], in die Sie lhre Antworten eingeben.

o Die von lhnen auf Fragen eingegebenen Antworten kdnnten Inhalt auslosen, der selbst Bedingungen
unterliegt. Selbst Bedingungen unterliegender Inhalt wird angezeigt, wenn lhre Antwort vom Kaufer
festgelegte Bedingungen erflllt. Bei Inhalt, der selbst Bedingungen unterliegt, kann es sich um eine andere
Frage, eine Anforderung, einen Abschnitt oder eine Anlage handeln.

5. Navigieren Sie zur Ereignis-Checkliste im linken Bereich, und klicken Sie auf Lose auswahlen.

6. Aktivieren Sie auf der Seite Lose auswahlen die Kontrollkastchen fur die Lose (oder Artikel), bei denen Sie sich
beteiligen mochten.

Sie konnen auch auf die Registerkarte Mithilfe von Excel auswahlen klicken, um mithilfe einer Excel-Datei Lose
auszuwahlen und Gebote einzureichen [Seite 65].
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Wenn das folgende Symbol fur benutzerspezifische Offline-Antworten neben einem Los angezeigt wird,
mussen Sie auf die Registerkarte Mithilfe von Excel auswéhlen klicken, um Lose auszuwahlen und Gebote
abzugeben:

(e

7. Navigieren Sie zum Ende der Liste mit den Losen und klicken Sie auf Ausgewéhlte Lose einreichen.

SAP Ariba zeigt den Ereignisinhalt einschlieRlich der ausgewahlten Lose an.

8. Wenn die Bietphase fur einen Artikel oder ein Los startet, wird Ihnen ein Wert fiir Aktueller Preis angezeigt.
Wenn dieser Preis fur Sie akzeptabel ist, wahlen Sie Annahme einreichen aus.

o Die Uhrin der rechten oberen Ecke gibt die verbleibende Zeit bis zur nachsten Anpassung der Preisstufe
an.

o Unter Gebotsanpassung wird der Betrag (fester Betrag oder Prozentsatz) angegeben, um den der Wert fur
Aktueller Preis in der nachsten Runde sinkt (oder bei Verkaufsauktionen steigt).

o Sje kénnen das Informationssymbol () auswahlen, um die nachsten funf Preisanpassungen anzuzeigen.

- Nicht vergessen

Sie mussen die aktuelle Preisstufe akzeptieren (Annahme einreichen auswahlen), um weiter
teilzunehmen. StandardmaBig werden Sie aus der Bietphase fur den Artikel entfernt, wenn Sie eine
Preisstufe nicht akzeptieren.

Sie konnen nach unten zum Bereich Biethistorie blattern, um lhre Gebote anzuzeigen. StandardmaBig werden
alle Inre Gebote angezeigt. Um die Gebote zu beschranken, verwenden Sie das Dropdown-MenU Zeitraum.
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Themen liber die Kommunikation mit Kaufern

Informationen zur Kommunikation mit Kaufern [Seite 61]
Erstellen neuer Projektmeldungen [Seite 62]
Anzeigen von Projektmeldungen [Seite 63]

Antworten auf Projektmeldungen [Seite 63]

Informationen zur Kommunikation mit Kaufern

Sie kommunizieren mit Kaufern durch das Senden und Empfangen von Nachrichten.

Wenn neue Nachrichten far Sie vorhanden sind, wird neben dem Link Benachrichtigungen oben auf der Seite ein
gelbes Briefumschlagssymbol angezeigt:

X

Wenn Sie eine Nachricht erhalten, wahrend Sie online sind, werden Sie tUber ein Popup-Fenster auf die Nachricht
aufmerksam gemacht.

Nachrichten-Center fiir das Ereignis

Auf den Nachrichten-Center konnen Sie Uber den Link Projektmeldungen in der Ereigniskonsole zugreifen, die sich

links von den Ereignisseiten befindet. Auf den Seiten des Nachrichten-Centers kénnen Sie Nachrichten zum
Ereignis erstellen und lesen.

Kaufer konnen die Offnungs- und Schlusszeit des Ereignisnachrichten-Centers konfigurieren. Wenn das
Ereignisnachrichten-Center geschlossen ist, konnen Sie keine Nachrichten mehr senden oder empfangen.

Voraussetzungen zum Erstellen von Nachrichten

Kéaufer mussen das Ereignis so konfigurieren, dass Nachrichten zwischen dem Kauferprojektteam und
Ereignisteilnehmern zulassig sind. Wenn die Kaufer keine Nachrichten zulassen, kénnen Sie weiterhin
automatische Ereignisbenachrichtigungen anzeigen, jedoch keine neuen Nachrichten erstellen oder auf
bestehende antworten.
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Hilfreiche Hinweise

Wir empfehlen, auf die Korrektheit der E-Mail-Adresse in Ihrem Benutzerprofil zu achten. Wenn Ihre E-Mail-
Adressen falsch oder veraltet sind, erhalten Sie moglicherweise nicht die automatischen Benachrichtigungs-E-
Mails von SAP Ariba Sourcing.

Weitere Informationen

Erstellen neuer Projektmeldungen [Seite 62]
Anzeigen von Projektmeldungen [Seite 63]
Antworten auf Projektmeldungen [Seite 63]

Erstellen neuer Projektmeldungen

Voraussetzungen

Kaufer mussen das Ereignis so konfigurieren, dass Nachrichten zwischen dem Ké&uferprojektteam und
Ereignisteilnehmern zulassig sind. Wenn die Kaufer keine Nachrichten zulassen, kénnen Sie weiterhin
automatische Ereignisbenachrichtigungen anzeigen, jedoch keine neuen Nachrichten erstellen oder auf
bestehende antworten.

Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].

2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

3. Navigieren Sie zum unteren Ende des Ereignisinhaltsbereichs, und klicken Sie auf die Schaltflache Nachricht
schreiben.
SAP Ariba zeigt die Seite Neue Nachricht erstellen an.

4. Wenn Sie eine Datei anhangen mochten, klicken Sie auf Datei anhangen.

SAP Ariba zeigt die Seite Anlage hinzufiigen an.
5. Wahlen Sie Datei auswahlen, navigieren Sie zu der Datei, die Sie anhangen méchten, wahlen Sie sie aus, und
klicken Sie auf Offnen.
Der Name der Datei, die Sie hochgeladen haben, wird neben der Schaltflache Datei auswéhlen angezeigt.
6. Klicken Sie auf OK.
Geben Sie Ihre Nachricht ein, und klicken Sie auf Senden.
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Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Anzeigen von Projektmeldungen
Vorgehensweise

1. Um auf die Seite Projektmeldungen zuzugreifen, fihren Sie eine der folgenden Aktionen aus:

o Suchen Sie rechts oben auf der Seite nach dem Namen oder dem Logo Ihres Unternehmens, und klicken

Sie auf den Link Benachrichtigungen, der sich darunter befindet.
SAP Ariba zeigt die Seite Benachrichtigungen anzeigen an. Klicken Sie auf die Betreffzeile einer
Nachricht, um auf die Seite Projektmeldungen zuzugreifen.

o Offnen Sie das Ereignis zum Anzeigen [Seite 23]. Navigieren Sie zur Ereigniskonsole (der Bereich auf der

linken Seite der Ereignisseite), und klicken Sie auf Projektmeldungen.
SAP Ariba zeigt die Seite Projektmeldungen an.

2. Wahlen Sie eine Nachricht aus, und klicken Sie auf Anzeigen.

SAP Ariba zeigt die Seite Nachricht anzeigen an.
3. Klicken Sie auf Fertig, um zur Seite Projektmeldungen zuriickzukehren.

4. Klicken Sie auf Zuriick zur Konsole, um zur Ereignisseite zurtickzukehren.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Antworten auf Projektmeldungen

Voraussetzungen

Kaufer mussen das Ereignis so konfigurieren, dass Nachrichten zwischen dem Ké&uferprojektteam und
Ereignisteilnehmern zulassig sind. Wenn die Kaufer keine Nachrichten zulassen, kénnen Sie weiterhin
automatische Ereignisbenachrichtigungen anzeigen, jedoch keine neuen Nachrichten erstellen oder auf
bestehende antworten.
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Vorgehensweise

1. Um auf die Seite Projektmeldungen zuzugreifen, fihren Sie eine der folgenden Aktionen aus:

o Suchen Sie rechts oben auf der Seite nach dem Namen oder dem Logo lhres Unternehmens, und klicken
Sie auf den Link Benachrichtigungen, der sich darunter befindet.
SAP Ariba zeigt die Seite Benachrichtigungen anzeigen an. Klicken Sie auf die Betreffzeile einer
Nachricht, um auf die Seite Projektmeldungen zuzugreifen.

o Offnen Sie das Ereignis zum Anzeigen [Seite 23]. Navigieren Sie zur Ereigniskonsole (der Bereich auf der
linken Seite der Ereignisseite), und klicken Sie auf Projektmeldungen.
SAP Ariba zeigt die Seite Projektmeldungen an.

2. Um auf eine Nachricht zu antworten, fuhren Sie einen der folgenden Schritte aus:
o Wahlen Sie eine Nachricht aus und klicken Sie auf Antworten.

o Wahlen Sie eine Nachricht aus, klicken Sie auf Anzeigen und dann auf Antworten.
SAP Ariba zeigt die Seite Auf Nachricht antworten an.

3. Geben Sie Ihre Antwort ein.
4. Wahlen Sie Senden, wenn Sie fertig sind.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]
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Themen uiber den Import und Export von
Ereignisinhalt

Informationen zum Importieren und Exportieren von Ereignisinhalt [Seite 65]
Anpassen von Excel-Dateien fur Gebote [Seite 66]

Herunterladen von Ereignisinhalt [Seite 68]

Importieren von Ereignisinhalt [Seite 68]

Herunterladen von benutzerspezifischen Geboten fur eingereichte Gebote [Seite 69]

Informationen zum Importieren und Exportieren von
Ereignisinhalt

Mit SAP Ariba Sourcing kdnnen Sie Ereignisdaten in eine Microsoft-Excel-Datei exportieren (herunterladen) und
aus dieser importieren. Anhand dieser Funktion kdnnen Sie wie folgt Offline-Antworten und Gebote erstellen:

1. Laden Sie Ereignisdaten in eine Microsoft-Excel-Datei auf Inrem Computer.

2. Geben Sie Ereignisantworten und Gebote in die Excel-Datei ein.

3. Importieren Sie die Datei wieder in SAP Ariba Sourcing. Falls SAP Ariba Sourcing Fehler in der Excel-Datei
findet, werden diese beim Heraufladen der Excel-Datei gemeldet, sodass Sie sie korrigieren und die Excel-Datei
erneut heraufladen kénnen.

In Excel-Dateien konnen Sie schnell groBe Mengen an Daten eingeben und mit Kollegen zusammenarbeiten. Excel-
Dateien vereinfachen das Verfassen |hrer Antworten, insbesondere bei umfangreichen Ereignissen oder falls lhre
Bietinformationen bereits in Excel-Dateien erfasst sind. Excel-Dateien eignen sich insbesondere fur Vorabgebot-
Auktionen, Losabstimmungen und wahrend der Bietphase fur Informationsanforderungen und Ausschreibungen.
Wenn verschiedene Gruppen wahrend der Bietphase zusammenarbeiten, kdnnen Sie die Excel-Datei per E-Mail
versenden, die Ergebnisse zusammenfassen und die Datei anschlieBend in SAP Ariba Sourcing importieren.

AuBerdem lassen sich Ereignisinformationen mithilfe von Excel-Dateien auRerhalb von SAP Ariba Sourcing
speichern.
i Hinweis
Falls der Kaufer eine Ausschreibung mit groRer Kapazitat erstellt hat, mussen Sie eine Microsoft-Excel-Datei
zum Anzeigen des Ereignisinhalts, Auswahlen von Losen und Einreichen von Preisen verwenden.

Teilnehmen an Beschaffungsereignissen PUBLIC
Themen iiber den Import und Export von Ereignisinhalt OFFENTLICH 65



Benutzerspezifische Offline-Antworten

Kéaufer kénnen benutzerspezifische Excel-Dateien zum Einreichen von Antworten in Ereignissen anlegen. Fragen
und Auktionspositionen, die eine benutzerspezifische Offline-Antwort erfordern, werden mit dem Symbol fur
Arbeitsblatter fur benutzerspezifische Offline-Antworten angezeigt:

(e

Sie mussen lhre Antwort fur benutzerspezifischen Offline-Inhalt in der benutzerspezifischen Datei des Kunden
einreichen (Sie konnen nicht benutzerspezifischen Inhalt immer noch tber die Benutzeroberflache beantworten).

Wenn Sie Arbeitsblatter fur benutzerspezifische Offline-Antworten herunterladen, schreibt SAP Ariba Sourcing
Datums- und Versionsinformationen in die Datei. Anhand dieser Informationen wird spater verifiziert, ob die von
Ihnen heraufgeladene benutzerspezifische Offline-Antwort aktuell und fur das richtige Ereignis bestimmt ist.

Einschrankungen

e FEskonnen keine Ereignisdaten fur hollandische Auktionen exportiert werden.

e Falls ein Kaufer eine benutzerdefinierte Offline-Antwort-Datei erstellt hat. mtssen Sie Ihre Antwort in der Datei
des Kéaufers einreichen. Sie kdnnen Inhalt, fur den eine benutzerspezifische Offline-Antwort erforderlich ist,
nicht auf der Benutzeroberflache bearbeiten.

Falls ein Kaufer Gebote fur Auktions- oder Ausschreibungspositionen in einer benutzerspezifischen Offline-
Datei akzeptiert, mussen Sie Ihre Bietabsicht fur die Position in der benutzerspezifischen Offline-Antwort-Datei
(zuséatzlich zu lhren Gebotswerten) einreichen.

e Das Importieren von Ereignisdaten ist nicht zum Hinzuftigen von Anlagen gedacht. Um auf eine Frage mit einer

Anlage zu antworten, muss die Frage den Link Datei anhdngen oder das folgende Symbol enthalten:

.

Weitere Informationen

Herunterladen von Ereignisinhalt [Seite 68]
Importieren von Ereignisinhalt [Seite 68]
Herunterladen von benutzerspezifischen Geboten flir eingereichte Gebote [Seite 69]

Anpassen von Excel-Dateien fiir Gebote

Sie kdnnen SAP Ariba bitten, die vordefinierte Breite der Spalten ,Name®, ,Beschreibung” und , Antwort" einer
Excel-Datei fur Gebote auf eine Breite Ihrer Wahl festzulegen. AuBerdem kénnen Sie SAP Ariba bitten, die
vordefinierte Hohe aller Zeilen in einer Excel-Datei fur Gebote anzupassen.
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Derzeit werden Zeilen automatisch erweitert, um den gesamten Inhalt fUr einen einzelnen Eintrag anzuzeigen.
Vielleicht méchten Sie jedoch die maximale Hohe einer Zeile zur Verbesserung der Lesbarkeit von Excel-Dateien

begrenzen.

Diese Funktion wird durch Site-Konfigurationsparameter gesteuert. Benutzer kénnen die Breite oder Hohe von
Zellen nach dem Herunterladen der Excel-Datei nicht steuern, da die Excel-Datei geschtitzt ist.

SAP Ariba kann folgende Parameter fur Sie festgelegen. Bitten Sie die lhnen zugewiesene Support-Kontaktperson,
eine Serviceanforderung zu senden, um diese Einstellungen zu andern.

Application.AQS.ArticleIntegration.SupplierBiddingExcelMaxColumnWidthName (set by SAP
Ariba Support)
Legt die Standardbreite der Spalte ,Name" in einer Excel-Datei mit Lieferantengeboten fest.
Der Standardwert ist 30, was die Spaltenbreite in Excel in Punkten darstellt.

Benutzer sollten mit einer heruntergeladenen Excel-Datei mit Lieferantengeboten
experimentieren, um einen Wert fur die Spaltenbreite zu bestimmen, der flir sie am besten
geeignet ist. Ein Wert von 60 wirde zum Beispiel die Spaltenbreite verdoppeln.

Application.AQS.ArticleIntegration.SupplierBiddingExcelMaxColumnWidthDescription
(set by SAP Ariba Support)
Legt die Standardbreite der Spalte ,Beschreibung" in einer Excel-Datei mit
Lieferantengeboten fest. Der Standardwert ist 30, was die Spaltenbreite in Excel in Punkten
darstellt.

Benutzer sollten mit einer heruntergeladenen Excel-Datei mit Lieferantengeboten
experimentieren, um einen Wert fur die Spaltenbreite zu bestimmen, der fur sie am besten
geeignet ist. Ein Wert von 60 wirde zum Beispiel die Spaltenbreite verdoppeln.

Application.AQS.ArticleIntegration.SupplierBiddingExcelMaxColumnWidthAnswer (setby
SAP Ariba Support)

Legt die Standardbreite der Spalte ,Antwort" in der Excel-Datei mit Lieferantengeboten
fest. Der Standardwert ist 30, was die Spaltenbreite in Excel in Punkten darstellt.

Benutzer sollten mit einer heruntergeladenen Excel-Datei mit Lieferantengeboten
experimentieren, um einen Wert fur die Spaltenbreite zu bestimmen, der fur sie am besten
geeignet ist. Ein Wert von 60 wirde zum Beispiel die Spaltenbreite verdoppelin.

Application.AQS.ArticleIntegration.SupplierBiddingExcelRowHeight (set by SAP Ariba

Support)
Legt die Standardhohe von Zeilen in einer Excel-Datei mit Lieferantengeboten fest. Der
Standardwert ist -1. Das bedeutet, dass Zeilen automatisch vergréBert werden, um den
gesamten Inhalt eines einzelnen Eintrags anzuzeigen. Sie konnen hier einen anderen Wert
eingeben, um die maximale Hohe einer Zeile zur Verbesserung der Lesbarkeit von Excel-
Dateien zu begrenzen. Benutzer sollten mit einer heruntergeladenen Excel-Datei mit
Lieferantengeboten experimentieren, um einen Wert fur die Zeilenhohe zu bestimmen, der
far sie am besten geeignet ist.
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Herunterladen von Ereignisinhalt

Vorgehensweise

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].

2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

SAP Ariba zeigt die Ereignisseite an.

3. Gehen Sie zur Ereignis-Checkliste im linken Bereich, und fuhren Sie eine der folgenden Befehlsfolgen aus:

o Klicken Sie auf Ereignisdetails liberpriifen und anschlieBend auf Inhalt herunterladen.

o Klicken Sie auf Antwort einreichen und anschlieBend auf Excel-Import.

o Klicken Sie auf Lose auswahlen und anschlieBend auf die Registerkarte Mithilfe von Excel auswéhlen (fir
Auktions- oder Ausschreibungsgebotspositionen).

4. Klicken Sie auf Inhalt herunterladen.

5. Speichern Sie den Inhalt auf Ihrem Computer.

Nachste Schritte

Geben Sie Ihre Antworten in die Excel-Datei ein, und importieren Sie die Tabellenkalkulation [Seite 68] in das
Ereignis.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Importieren von Ereignisinhalt

Kontext

i Hinweis
Werte, die Sie ggf. in Ihre gespeicherte Antwort eingegeben haben, werden von Werten in der importierten
Excel-Datei Giberschrieben und geléscht.
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Vorgehensweise

1. Laden Sie Ereignisinhalt in eine Excel-Datei herunter [Seite 68].
2. Geben Sie Ilhre Antworten in die Excel-Datei ein.
Bei Verwendung einer benutzerdefinierten Offline-Antwort fir Auktions- oder Ausschreibungsgebote zeigen Sie

Ihre Bietabsicht fur ein Los oder eine Position mithilfe der Excel-Datei fur benutzerspezifische Offline-
Antworten an. Zum Anzeigen lhrer Bietabsicht andern Sie den Wert in der Spalte Antworten von ,Nein“ in , Ja“.

Kaufer konnen ein Anweisungsblatt in Excel-Dateien flr benutzerspezifische Offline-Antworten einfligen, das
Anweisungen zum Ausftllen der Ereignisdaten enthélt. Das Anweisungsblatt kann auch Leitfaden und eine
Zellenlegende enthalten. In einige Zellen mussen Daten eingegeben werden, andere kénnen optional bearbeitet
werden und wieder andere sind schreibgeschitzt. Dies wird in der Regel durch die Farbe und den Rahmen
angezeigt.

Wenn der Eink&ufer eine Position eingeftigt hat, die mehrere Werte als Antwort akzeptiert, geben Sie die Werte
getrennt durch einen vertikalen Strich ein:

Um z. B. die Werte ,Montag", ,Mittwoch" und , Freitag"” in einer einzelnen Antwort anzugeben, geben Sie
Folgendes ein:

Montag|Mittwoch|Freitag
3. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fir einen Kaufer [Seite 21].
4. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.
5. Klicken Sie auf Excel-Import.

SAP Ariba zeigt die Seite Antwort aus Excel importieren an.

6. Wahlen Sie die Excel-Datei aus, indem Sie die Speicherorte auf Ihrem Computer durchsuchen, den Dateipfad
eingeben oder das Dateisymbol im Drag-&-Drop-Feld ablegen.

7. Klicken Sie auf Heraufladen.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Herunterladen von benutzerspezifischen Geboten fiir
eingereichte Gebote

Kontext

Nachdem Sie eine benutzerspezifische Antwort fir eine Auktion eingereicht haben, ordnet SAP Ariba Sourcing die
benutzerspezifische Offline-Antwort dem Online-Inhalt der Auktion zu. Fihren Sie folgende Schritte aus, um lhre
Excel-Datei mit der benutzerspezifischen Offline-Antwort herunterzuladen.
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Vorgehensweise

A owopoe

Falls Sie die Auktion noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].
Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.
Navigieren Sie zu der Ereigniskonsole im linken Bereich, und klicken Sie auf den Link Antworthistorie.

Gehen Sie auf der Seite Antworthistorie zur Spalte Referenznummer, und klicken Sie auf die ID (IDnnnnn) fur
Ilhre Antwort.

Klicken Sie auf der Seite Antwortdetails unten auf Excel-Datei mit dem benutzerspezifischen Gebot
exportieren.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]
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Teilnahme an Ereignissen per E-Mail

Kaufer konnen Einzelpositionsereignisse einrichten, an denen Sie per E-Mail teilnehmen kénnen. Kaufer koénnen
auch Ereignisse mit mindestens einer Position einrichten und voraussetzen, dass Sie lhre Antworten per E-Mail in
einer Excel-Dateianlage einreichen.

Bei Ereignissen mit mehr als einer Position wird die Gebotsdatei als Excel-Dateianlage in der E-Mail mit der
Ereigniseinladung an Sie gesendet. Sie kdnnen die Excel-Datei herunterladen, lhre Antwort eingeben und sie als
Anlage in lhrer Antwort-E-Mail zurticksenden.

Teilnehmen an Einzelartikelereignissen per E-Mail [Seite 71]

Teilnehmen an Ereignissen durch Verwendung von Excel-Anlagen zu E-Mails [Seite 75]

Teilnehmen an Einzelartikelereignissen per E-Mail

Ein Kunde kann ein Einzelartikelereignis einrichten, sodass Sie die Moglichkeit haben, Ihr Gebot bzw. Ihre Antwort
per E-Mail einzureichen.
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Kontext

Wenn Sie eine Einladung zu einem Ereignis mit den Schaltflachen Angebot per E-Mail senden und Ablehnen
ahnlich der unten gezeigten erhalten, kdnnen Sie Ihre Antwort oder Ihr Gebot per E-Mail einreichen:

Uberprifen Sie die Preisanfrage, und rsichen Sie lhr Angebot per E-Mail ein, oder
besuchen Sie dis Ereignisseite. VWenden Sie sich bel weiteren Fragen an
buyerifeample com

Angebot per E-Mail Ablehnen | Siehe Ereignis
senden

Cwrch Einreichen dieses per E-ail erkdane ich mich mit der Verarbaitung
meines Mamens und mei MailAdresse nach kanonischemn Bersich einverstanden:
abc zum Zweck einer Geschiftsberiehung zwischen dem kanonischen Bereich: abc und
meine Organisation sind eimmerstanden und stimmen der Speichenmg, der Uberfragung
und der \Werarbeitung meiner persdnlichen Daten durch SAP gamalk den

Hutzungsbedingungen und der Datenwerarbeitungsversinbanmg zu, die fiir die SAP-Arba-

SourcingHl Gsung gelten
“+  Encignis endst am Mantag, 18. Dezember 2017 urn 15:30 Ubr PST [Pacific
§ Siandard Time)
Startdatum der Bistphase
Montag, 8. Novembsr 2017 um 15:30 Ubr PST (Pacific Standard Time)

Region Ware Wahrung
Us Computerzubshor =D
Beschreibung

Fragen

Ist Ihr Produlct FCC-konformn?

Artikel fiir die Preisfindung

USB-Kabsel, 2 Meter
Altsrnative Rechnungsadresse
Menps 10.000 Shiick

Frihestes Lisferdatum

Vorgehensweise

1. Prufen Sie die Details des Ereignisses in der Einladungs-E-Mail, einschlieBlich Start- und Endzeiten der

Bietphase und Wahrung fur das Ereignis.

2. Soreichen Sie eine Antwort oder ein Gebot per E-Mail ein:

a. Klicken Sie in der Einladungs-E-Mail auf Angebot per E-Mail senden.

Es wird eine Entwurfs-E-Mail-Nachricht mit bereits eingetragener E-Mail-Empfangeradresse und

Betreffzeile gedffnet.

& Achtung

Andern Sie die E-Mail-Empfangeradresse nicht. Mithilfe der Adressinformationen wird lhre Antwort

dem Ereignis zugeordnet.
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i Hinweis
Durch Senden einer Antwort bestatigen Sie die Nutzungsbedingungen und die
Datenverarbeitungsvereinbarung von SAP Ariba. Fur eine weitergehende Teilnahme (tber das

Einreichen eines Gebots per E-Mail hinaus) sind ein registriertes Konto auf dem SAP-Ariba-System
sowie ggf. die Zustimmung zu den Bietbedingungen des Kéufers erforderlich.

b. Geben Sie lhre Antworten oder lhr Gebot im E-Mail-Text ein.

Jede Zeile enthalt eine Frage oder einen Feldnamen, gefolgt von einem Doppelpunkt (:).

& Achtung

o Entfernen oder andern Sie keinen Teil der Frage oder des Feldnamens (Text links neben dem
Doppelpunkt).

o Entfernen Sie keine Doppelpunkte.

o Fugen Sie keine Doppelpunkte in lhre Antwort ein.

Geben Sie lhre Antworten wie folgt ein:

o  Geben Sie ihre Antworten nach dem Doppelpunkt (;) ein fur jede Zeile im E-Mail-Text.

o Sie mussen eine Antwort eingeben, wenn ein Feld mit einem Sternchen (¥*) gekennzeichnet ist.

o Fugen Sie lhrer Antwort nicht mehrere Anlagen hinzu. Wenn Sie mehrere Anlagen senden, ladt SAP
Ariba nur die erste Anlage hoch und verwirft alle weiteren Anlagen.

o Datumsangaben mussen in Abhangigkeit von Ihrem Standort in einem der folgenden Formate
gemacht werden:
mm/dd/ yyyy (far Teilnehmer in den USA)
dd/mm/ yyyy (fur Teilnehmer an anderen Standorten)
Hierbei gilt Folgendes:
ddist der zweistellige Tag des Monats
mmist der zweistellige Monat
yyyy ist das vierstellige Jahr

o Ein Feld kann eine Adresse in einem bestimmten Format erfordern. Wenn Sie in einem Feld die Zeichen
I | | | () nachdem Doppelpunkt sehen, mussen Sie die Adresse in folgendem Format angeben:
streetAddress|city|stateOrProvince|postalCode|countryRegionName (countryId)
Hierbei gilt Folgendes:
streetAddress ist eine einzeilige StraBenadresse.
cityist die Stadt.
stateOrProvince ist das Bundesland bzw. der Bundesstaat oder die Provinz.
postalCode ist die Postleitzahl.
CountryRegionName ist ein optionaler Lander-/Regionsname.
(countryI1d) ist die eindeutige ID fur das Land/die Region, eingeschlossen in Klammern. Bei den
meisten Installationen ist dies der zweistellige ISO-Landercode (ISO-Alpha-2-Code), wie z.B. (US) .

Wenn beispielsweise der E-Mail-Text fur Ihre Angebotsantwort folgende Felder enthalt:

Is your product FCC compliant?*:

1. Price*:

2. Alternate address: Street|City|State]
Postal Code|CountryRegion Name (Country Code)

3. Earliest possible delivery date: MM/dd/yyyy
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Konnten Sie folgende Antwort einreichen, wenn Ihr Standort sich in den USA befindet:

Is your product FCC compliant?*: Yes
1. Price*: 2.77
2. Alternate address: 12 Main St.|My Town|CA|
12345|United States (US)
3. Earliest possible delivery date: 01/31/2018
c. Senden Sie die E-Mail, um lhr Angebot einzureichen.

d. Prufen Sie lhre E-Mails auf eine Antwort vom Kaufer.

Wenn lhre Antwort die Gebotsanforderungen erftllt (die Werte fur alle erforderlichen Felder wurden im
richtigen Format eingegeben), erhalten Sie eine E-Mail mit dem Betreff Gebot filir Ereignis wurde
erfolgreich abgegeben.

Erfullt Ihre Antwort die Anforderungen des Gebots nicht, erhalten Sie eine E-Mail mit dem Betreff Gebot
flir Ereignis konnte nicht abgegeben werden. In diesem Fall kdnnen Sie in der Einladung auf Angebot
per E-Mail senden klicken und eine andere Antwort senden.

Wenn Sie Fragen zum Ereignis oder zur Antwort haben, senden Sie eine E-Mail an die Adresse, die nach
Wenden Sie sich an aufgefuhrt ist.
3. Solehnen Sie die Teilnahme ab:
a. Klicken Sie in der Einladungs-E-Mail auf Ablehnen.

Es wird eine Entwurfs-E-Mail-Nachricht mit bereits eingetragener E-Mail-Empfangeradresse und
Betreffzeile gedffnet.

A Achtung

Andern Sie die E-Mail-Empfangeradresse nicht. Mithilfe der Adressinformationen wird lhre Antwort
dem Ereignis zugeordnet.

Der Text der Nachricht enthalt Folgendes:

Reason:

b. Positionieren Sie den Cursor rechts neben dem Doppelpunkt, und geben Sie Ihren Grund fur die Ablehnung
der Teilnahme ein.

c. Senden Sie die E-Mail.

4. So o6ffnen Sie das Ereignis und reichen ein Online-Gebot ein:

Klicken Sie in der Einladungs-E-Mail auf Ereignis anzeigen. Wenn Sie bereits ein Ariba Network-Konto haben,
melden Sie sich an. Wenn Sie kein Ariba Network-Konto haben, missen Sie ein Standardkonto erstellen und
sich danach anmelden.

Ergebnisse

Der Kaufer pruft alle Lieferantenangebote und erteilt einem Lieferanten den Zuschlag. Wenn Sie den Zuschlag far
ein Ereignis erhalten, werden Sie per E-Mail benachrichtigt.
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Teilnehmen an Ereignissen durch Verwendung von
Excel-Anlagen zu E-Mails

Kontext

Kaufer konnen Ausschreibungs- oder Preisanfrageereignisse einrichten, tiber die Sie die Gebotsdatei im Excel-
Format im Anhang zur E-Mail mit der Einladung zur Teilnahme am Ereignis erhalten. AuBerdem kénnen Sie dann
Ihre Antworten in der Excel-Datei als Anhang zur Antwort-E-Mail einreichen.

Folgende Einschrankungen gelten fur die Gebotsabgabe tber Excel-Dateien:

e Mehrere Wahrungen werden von dieser Art der Gebotsabgabe nicht unterstitzt. Bei den Geboten wird davon
ausgegangen, dass sie in der Wahrung des Beschaffungsereignisses eingereicht werden.

e Die auf Excel-Dateien basierende Gebotsabgabe per E-Mail unterstitzt keine Anlagen in der Antwort auf ein
Gebot. Um zusatzliche Dokumente bereitzustellen, kénnen Lieferanten diese an einen freigabeféhigen
Speicherort hochladen und den Link in die Antwort-Excel-Datei einfligen.

i Hinweis

Durch das Klicken auf E-Mail-Antwort oder Antwort liberarbeiten und Einreichen des Gebots per E-Mail
stimmen Sie als eingeladener Lieferant Folgendem zu:

e Sie nehmen Sie die Anbietervereinbarung an (auf der Ereignisseite verfligbar, wenn der Kaufer eine
Anbietervereinbarung aufgenommen hat).

® Sje erklaren sich mit der Verarbeitung Ihres Namens und lhrer E-Mail-Adresse durch die Kauferorganisation
zum Zweck einer Geschaftsbeziehung zwischen der Kauferorganisation und Ihrer Organisation
einverstanden.

e Sije stimmen der Speicherung, der Ubertragung und der Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten
durch SAP gemaf den Vertragsbedingungen des Lieferanten zu, die fur die SAP Ariba Sourcing-Lésung
gelten.

Vorgehensweise

1. Nachdem Sie eine Einladung zur Teilnahme am Ereignis erhalten haben, an die die Gebotsdatei im Excel-
Format angehangt wurde, laden Sie diese Excel-Datei herunter.
Stattdessen kénnen Sie auch auf den Link Ereignis anzeigen klicken und das Ereignis anzeigen.

2. Geben Sie lhre Antworten im Arbeitsblatt ein und speichern Sie die Datei.

3. Klicken Sie in der E-Mail-Einladung zur Teilnahme am Ereignis auf den Link E-Mail-Antwort. Hangen Sie die

aktualisierte Excel-Datei an und klicken Sie auf Senden.

Wenn das Gebot erfolgreich abgegeben wurde, sendet SAP Ariba Sourcing Ihnen eine entsprechende
Benachrichtigung mit einer Kopie Ihres Gebots als Excel-Datei im Anhang. Die E-Mail enthalt den Link Antwort
tiberarbeiten, Uber den Sie das Gebot Uberarbeiten und erneut abgeben kénnen.
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Wenn die Gebotsabgabe fehlschlagt, erhalten Sie eine Fehlermeldung. Sie konnen das Gebot tUber den Link E-
Mail-Antwort in der E-Mail-Einladung zum Ereignis erneut einreichen.

(Optional) Wenn Sie ein aktualisiertes Gebot abgeben mochten, klicken Sie in der E-Mail mit der
Erfolgsbenachrichtigung auf den Link Antwort Giberarbeiten und geben Sie Ihr Gebot ab, indem Sie eine
aktualisierte Version der Excel-Datei anhangen.

Wenn das Gebot erfolgreich abgegeben wurde, sendet SAP Ariba Sourcing Ihnen eine entsprechende
Benachrichtigung mit einer Kopie Ihres Gebots als Excel-Datei im Anhang. Die E-Mail enthalt den Link Antwort
tiberarbeiten, Uber den Sie das Gebot Uberarbeiten und erneut abgeben kénnen.

Wenn die Gebotsabgabe fehlschlagt, erhalten Sie eine Fehlermeldung. Sie kdnnen den Link Antwort
tiberarbeiten in der Erfolgsbenachrichtigung verwenden, die Sie in Schritt 2 erhalten haben, um das Gebot
erneut abzugeben.

(Optional) Wenn der Kaufer das Ereignis andert, erhalten Sie eine Benachrichtigung mit dem Link Antwort
tiberarbeiten und einer aktualisierten Version der Excel-Datei. Laden Sie die angehéngte Excel-Datei herunter
und geben Sie Ihre Antworten im Arbeitsblatt ein. Klicken Sie auf den Link Antwort tGiberarbeiten, figen Sie die
aktualisierte Excel-Datei an und klicken Sie auf Senden.

Wenn das Gebot erfolgreich abgegeben wurde, sendet SAP Ariba Sourcing Ihnen eine entsprechende
Benachrichtigung mit einer Kopie Ihres Gebots als Excel-Datei im Anhang. Die E-Mail enthalt den Link Antwort
tiberarbeiten, Gber den Sie das Gebot Uberarbeiten und erneut abgeben kénnen.

Wenn die Gebotsabgabe fehlschlagt, erhalten Sie eine Fehlermeldung. Sie kdbnnen den Link Antwort
Uberarbeiten in der Ereignisanderungs-Benachrichtigung verwenden, die Sie erhalten haben, um das Gebot
abzugeben.
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Themen liber das Abgeben von
Alternativgeboten

Informationen zum Abgeben von Alternativgeboten [Seite 77]
Erstellen von Geboten mit alternativer Preisgestaltung [Seite 78]
Erstellen von Paketalternativgeboten [Seite 80]

Erstellen von Stufenalternativgeboten [Seite 81]

Loschen von Alternativgeboten [Seite 82]

Abgeben von Alternativgeboten mit Microsoft-Excel-Dateien [Seite 83]

Informationen zum Abgeben von Alternativgeboten

Die Alternativgebotsabgabe ermdglicht Ihnen das Einreichen von Alternativgeboten, nachdem Sie ein Primérgebot
auf Basis des Ereignisses wie vom Kaufer definiert abgegeben haben. Alternativgebote bieten Kaufern die
Moglichkeit, die gewlinschten Preisangebote einzufordern, sie ermoglichen es Ihnen jedoch auch, eine Antwort so
einzureichen, wie Sie es fur optimal halten. Beispielsweise sind die Kaufer sich sicher, dass sie die Preisangebote
auf Basis einer einjahrigen Garantie einfordern mochten. Sie mochten sich jedoch von der Masse abheben, indem
Sie zwei- oder dreijahrige Garantien zu einem ahnlichen Preis anbieten. Wenn die Alternativgebotsabgabe aktiviert
ist, konnen Sie diese Informationen bereitstellen, nachdem Sie Ihr Primargebot abgegeben haben.

Die Alternativgebotsabgabe kann auch nutzlich sein, wenn Kéufer die Preisangebote fur ein bestimmtes Volumen
einfordern mochten, ihr Vertrauen in dieses prognostizierte Volumen jedoch nicht sehr hoch ist. Durch die
Verwendung der Alternativgebotsabgabe kdnnen die Kaufer Staffelpreise einfordern und verfligen so Uber
Preisangebote auf verschiedenen Volumenstufen, falls ein Zuschlag fur groBere oder kleinere Menge als
ursprunglich erwartet erteilt werden muss.

Alternativgebote kbnnen in drei Arten unterteilt werden:

Lieferantenpakete — Ermoglicht Ihnen das Einreichen von Rabattpreisen auf Basis der von Ihnen erstellten
Artikelpakete.

Volumenstufen — Ermdglicht Ihnen die Erstellung von Volumenstufenstrukturen mit separaten Preisangeboten fur
jede Volumenstufe. Die Kadufer méchten das beste Preisangebot auf Basis der gewtinschten prognostizierten
Menge finden. Doch tatséchlich weicht die Prognose des Kaufers teilweise erheblich ab. Indem er Volumenstufen
von lhnen einfordert, steht dem Kaufer ein Mengenbereich fur Zuschlage mit eingereichten Preisen zur Verfligung,
sodass fur die neue Menge der Preis nicht erneut verhandelt werden muss.

Alternatives Preisangebot — Ermoglicht Ihnen das Einreichen verschiedener Werte fur die Bedingungen eines
Artikels und die entsprechende Anpassung lhres Preises. Teilnehmerangebote sind nicht immer danach
ausgerichtet, wonach Kaufer suchen. Mit dem alternativen Preisangebot kdnnen Sie darauf reagieren, wonach der
Kaufer sucht und auBerdem alternative Antworten bereitstellen. Die Kdufer kénnen dann die Primér- und
Alternativpreisangebotsantworten prufen und entscheiden, welche ihre Anforderungen am besten erftllen.
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Vorbedingungen fiir die Alternativgebotsabgabe

Kaufer mussen das Ereignis so konfigurieren, dass die Alternativgebotsabgabe zulassig ist. Sie kénnen nur ein
Alternativgebot fur die Artikel abgeben, fur die Sie bereits in lhrem Primé&rgebot geboten haben.

Einschrankungen bei der Alternativgebotsabgabe

Sie konnen Alternativgebote I6schen, bevor Sie Ihre Antwort einreichen. Sie konnen eine alternative Antwort nicht
|6schen, nachdem sie eingereicht wurde. Nachdem eine alternative Antwort eingereicht wurde, konnen nur Kaufer
alternative Antworten I6schen, nachdem die Antwort eingereicht wurde.

Weitere Informationen

Erstellen von Geboten mit alternativer Preisgestaltung [Seite 78]
Erstellen von Paketalternativgeboten [Seite 80]

Erstellen von Stufenalternativgeboten [Seite 81]

Loschen von Alternativgeboten [Seite 82]

Abgeben von Alternativgeboten mit Microsoft-Excel-Dateien [Seite 83]

Erstellen von Geboten mit alternativer
Preisgestaltung

Voraussetzungen

Vorbedingungen fur die Alternativgebotsabgabe [Seite 78].

i Einschrankungen

Einschrankungen bei der Alternativgebotsabgabe [Seite 78].

Vorgehensweise

1. Navigieren Sie zur Seite Ereignisdetails Gberpriifen fir ein Ereignis, zu dem Sie bereits eine Primarantwort
eingereicht haben:
1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].
2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.
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3. Gehen Sie zur Ereignis-Checkliste im linken Bereich, und klicken Sie auf Ereignisdetails tiberprufen.
2. Wahlen Sie | Alternative erstellen » Alternatives Preisangebot 3.

SAP Ariba zeigt die Seite Alternative Artikel auswahlen an.
3. Geben Sie einen Wert in das Feld Name der alternativen Antwort ein.

4. Wenn das Ereignis so konfiguriert wurde, dass Gebotswahrungen in alternativen Geboten ausgewahlt werden
konnen, wahlen Sie aus der Dropdown-Liste Gebotswéhrung eine Wahrung aus. Um jedem Los oder jeder
Position eine andere Gebotswahrung zuzuordnen, wahlen Sie die Option Unterschiedliche Wahrungen fiir
verschiedene Lose verwenden aus.

5. Wahlen Sie die Artikel aus, die in Ihr Alternativgebot eingebunden werden sollen.
i Hinweis
Sie konnen keine Artikel doppelt in dasselbe Gebot mit alternativer Preisgestaltung einfligen.

6. Klicken Sie auf OK, wenn Sie die Auswahl Ihrer Artikel abgeschlossen haben.

SAP Ariba zeigt das alternative Preisangebot als neue Registerkarte an. Der Wert, den Sie im Feld Name der
alternativen Antwort eingegeben haben, wird jetzt als Registerkartenname angezeigt.

i Hinweis
Das Gebot mit alternativer Preisgestaltung umfasst die Zeilen- und Abschnittshierarchie aus dem
Primargebot, doch die Fragen und die Artikel, die Sie nicht ausgewahlt haben, werden nicht angezeigt.

7. Bearbeiten Sie Ihr Alternativgebot, falls erforderlich. Berticksichtigen Sie Folgendes beim Erstellen lhres
alternativen Preisangebots:
o Klicken Sie auf Gesamtbetrage aktualisieren, um Ihre Alternativgebot-Gesamtbetrage zu aktualisieren.

o Klicken Sie im Menu Preisfestsetzung auf Hinzufligen/Bearbeiten oder Léschen, um Artikel
hinzuzufligen, zu bearbeiten oder aus dem aktuellen Gebot mit alternativer Preisgestaltung zu I6schen.

i Hinweis
Sie konnen Artikel nur I[6schen, bevor Sie Ihr Alternativgebot abgeben. Sie konnen die Wahrung fiir ein
Gebot andern, nachdem es abgegeben wurde.

o Wahlen Sie Priméargebot synchronisieren, um lhre Alternativgebotswerte auf die Werte aus lhrem
Primargebot zurtickzusetzen.

o Klicken Sie auf Letztes Gebot neu laden, um Anderungen an den Gebotsabgabefeldern zu léschen und
das letzte gtiltige von Ihnen eingereichte Gebot anzuzeigen.

8. Klicken Sie auf Alternative Antwort einreichen, wenn Sie bereit sind, um |hr Alternativgebot abzugeben.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]
Andern der Gebotswahrung nach Gebotsabgabe [Seite 46]
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Erstellen von Paketalternativgeboten

Voraussetzungen

Vorbedingungen fur die Alternativgebotsabgabe [Seite 78].

! Einschrankungen

Einschréankungen bei der Alternativgebotsabgabe [Seite 78].

Vorgehensweise

1. Navigieren Sie zur Seite Ereignisdetails Giberpriifen fur ein Ereignis, zu dem Sie bereits eine Primarantwort
eingereicht haben:

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].

2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

3. Gehen Sie zur Ereignis-Checkliste im linken Bereich, und klicken Sie auf Ereignisdetails Giberprifen.
2. Wahlen Sie | Alternative erstellen }» Alternatives Paket J.

SAP Ariba zeigt die Seite Paketartikel auswahlen an.
3. Geben Sie Werte in die Felder Name der alternativen Antwort und Name des Pakets ein.
4. Wahlen Sie die Artikel aus, die in lhr Alternativgebot eingebunden werden sollen.

5. Klicken Sie auf OK, wenn Sie die Auswahl lhrer Paketartikel abgeschlossen haben.
i Hinweis

Das Alternativpaketgebot umfasst die Zeilen- und Abschnittshierarchie aus dem Primargebot, doch die
Fragen und die Artikel, die Sie nicht ausgewahlt haben, werden nicht angezeigt.

6. Bearbeiten Sie Ihr Alternativgebot, falls erforderlich. Berticksichtigen Sie Folgendes beim Erstellen Ihrer
Paketalternative:

o Klicken Sie auf Gesamtbetrage aktualisieren, um Ihre Alternativgebot-Gesamtbetrage zu aktualisieren.
o Klicken Sie im Menu , Paket” auf Hinzufligen oder Léschen, um Artikel hinzuzufugen oder aus der
aktuellen Paketalternative zu l6schen.

i Hinweis

Sie kdnnen mehrere Pakete derselben Paketalternative hinzufiigen. Im Gegensatz zu Geboten mit
alternativer Preisgestaltung kann derselbe Artikel mehreren Paketen hinzugefiuigt werden. Wenn Sie
mehrere Pakete erstellen, missen Sie keinen Wert in das Feld Name der alternativen Antwort

eingeben. SAP Ariba fligt der bereits vorhandenen Paket-Registerkarte nachfolgende Pakete hinzu. Sie
konnen Artikel nur l6schen, bevor Sie Ihr Alternativgebot abgeben.

o Wahlen Sie Priméargebot synchronisieren, um lhre Alternativgebotswerte auf die Werte aus lhrem
Primargebot zurtickzusetzen.
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o Klicken Sie auf Letztes Gebot neu laden, um Anderungen an den Gebotsabgabefeldern zu I6schen und
das letzte gtiltige von Ihnen eingereichte Gebot anzuzeigen.

7. Klicken Sie auf Alternative Antwort einreichen, wenn Sie bereit sind, um Ihr Alternativgebot abzugeben.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Erstellen von Stufenalternativgeboten

Voraussetzungen

Vorbedingungen fur die Alternativgebotsabgabe [Seite 78].

! Einschrankungen

Einschrankungen bei der Alternativgebotsabgabe [Seite 78].

Vorgehensweise

1. Navigieren Sie zur Seite Ereignisdetails tiberpriifen fur ein Ereignis, zu dem Sie bereits eine Primarantwort
eingereicht haben:

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].

2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

3. Gehen Sie zur Ereignis-Checkliste im linken Bereich, und klicken Sie auf Ereignisdetails tiberprifen.
2. Wahlen Sie | Alternative erstellen » Alternative Stufe 3.

SAP Ariba zeigt die Seite Stufe bearbeiten an.
Geben Sie Werte in die Felder Name der alternativen Antwort und Stufenname ein.
Wahlen Sie die Artikel aus, die in die Stufenstruktur eingebunden werden sollen.

Wahlen Sie Hinzufiigen, um die ausgewahlten Stufenstrukturen hinzuzuftgen.

o 0~ W

Geben Sie einen Wert in die Felder Mindestmenge und Héchstmenge fur jede Stufe ein.
i Hinweis

Die Stufenwerte durfen sich nicht tberschneiden. Wenn Sie sich tberschneidende Werte eingeben, zeigt
SAP Ariba eine Fehlermeldung an und fordert Sie dazu auf, die Richtigkeit Ihrer Werte zu Gberprtfen.

7. Wahlen Sie Ubernehmen, wenn Sie die Bearbeitung der Stufenwerte abgeschlossen haben.
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i Hinweis
Das Alternativstufengebot umfasst die Zeilen- und Abschnittshierarchie aus dem Priméargebot, doch die

Fragen und die Artikel, die Sie nicht ausgewahlt haben, werden nicht angezeigt.
Stufen werden nach Menge sortiert und in aufsteigender Reihenfolge im Alternativgebot angezeigt.
8. Bearbeiten Sie lhr Alternativgebot, falls erforderlich. Berticksichtigen Sie Folgendes beim Erstellen Ihrer
Stufenalternative:

o Klicken Sie auf Gesamtbetrage aktualisieren, um Ihre Alternativgebot-Gesamtbetrége zu aktualisieren.
o Klicken Sie im Menu , Stufe” auf Hinzufligen oder Léschen, um Artikel hinzuzuftigen oder aus der

aktuellen Stufenalternative zu l6schen.
i Hinweis
Sie konnen mehrere Stufen derselben Stufenalternative hinzufiigen. Im Gegensatz zu Geboten mit
alternativer Preisgestaltung kann derselbe Artikel mehreren Stufen hinzugeftgt werden. Wenn Sie
mehrere Stufen erstellen, mussen Sie keinen Wert in das Feld ,,Name der alternativen Antwort*

eingeben. SAP Ariba fligt der bereits vorhandenen Stufen-Registerkarte nachfolgende Stufen hinzu.
Sie konnen Artikel nur l6schen, bevor Sie Ihr Alternativgebot abgeben.

o Wahlen Sie Primargebot synchronisieren, um Ihre Alternativgebotswerte auf die Werte aus lhrem
Primargebot zurtickzusetzen.

o Klicken Sie auf Letztes Gebot neu laden, um Anderungen an den Gebotsabgabefeldern zu [6schen und
das letzte gultige von Ihnen eingereichte Gebot anzuzeigen.

9. Klicken Sie auf Alternative Antwort einreichen, wenn Sie bereit sind, um lhr Alternativgebot abzugeben.
Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Loschen von Alternativgeboten

Voraussetzungen

Vorbedingungen fur die Alternativgebotsabgabe [Seite 78].

! Einschrankungen

Einschrankungen bei der Alternativgebotsabgabe [Seite 78].
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Vorgehensweise

1. Navigieren Sie zur Seite Ereignisdetails tiberpriifen fur ein Ereignis, zu dem Sie bereits ein Alternativgebot
abgegeben haben:

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].
2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.
3. Gehen Sie zur Ereignis-Checkliste im linken Bereich, und klicken Sie auf Ereignisdetails tiberprifen.

2. Wahlen Sie | Alternative erstellen }» Alternative I6schen 3.

SAP Ariba zeigt die Seite Zu I6schende alternative Antwort auswahlen an.
3. Wahlen Sie das zu I6schende Alternativgebot aus.
4. Klicken Sie auf OK.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Abgeben von Alternativgeboten mit Microsoft-Excel-
Dateien

Vorgehensweise

1. Navigieren Sie zur Seite Ereignisdetails tiberpriifen fur ein Ereignis, zu dem Sie bereits eine Primarantwort
eingereicht haben:

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].
2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.
3. Gehen Sie zur Ereignis-Checkliste im linken Bereich, und klicken Sie auf Ereignisdetails Giberprifen.

2. Klicken Sie auf Excel-Import.

SAP Ariba zeigt die Seite Antwort aus Excel importieren an.
3. Klicken Sie auf Inhalt herunterladen.
4. Suchen Sie die Excel-Datei auf Inrem Computer, und 6ffnen Sie sie.
5. Bearbeiten Sie die Excel-Datei, falls erforderlich.

SAP Ariba zeigt in der Excel-Datei fur die Alternativgebotsabgabe drei Spalten an: , Alternative”, ,Name des
Pakets bzw. der Stufe” und ,, Stufenbereich”.

i Hinweis
Erweitern Sie die Zeile ,Hilfe und Optionen®, um die Beschreibung fur die Spalten , Alternative®, ,Name des

Pakets bzw. der Stufe” und ,,Stufenbereich” anzuzeigen. In der Zeile , Hilfe und Optionen® stehen Ihnen
auch Beispiele fur akzeptierte Werte fur diese Felder zur Verfligung.
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6. Nachdem Sie die Excel-Datei mit der benutzerspezifischen Antwort aktualisiert haben, navigieren Sie zur Seite
Antwort aus Excel importieren. Wahlen Sie die Excel-Datei mit der benutzerspezifischen Antwort aus, indem
Sie die Speicherorte durchsuchen, den Dateipfad eingeben oder das Dateisymbol im Drag-&-Drop-Feld

ablegen.
7. Wahlen Sie Heraufladen, um die Datei zu importieren.
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Themen liber die Arbeit im Antwort-Team

Informationen zur Arbeit im Antwort-Team [Seite 85]
Anzeigen und Hinzuftigen von Mitgliedern im Antwort-Team [Seite 86]

Anzeigen der Biethistorie fur Ihr Antwort-Team [Seite 87]

Informationen zur Arbeit im Antwort-Team

Falls mehrere Mitarbeiter Ihrer Organisation zur Teilnahme an einem Ereignis eingeladen sind, kénnen die Kaufer
Sie und andere Mitarbeiter Ihrer Organisation als Lieferanten-Antwort-Team gruppieren. Ein Antwort-Team kann
gemeinsam an einer Antwort arbeiten, anstatt dass jeder Mitarbeiter eine eigene Antwort eingibt.

Falls es in lhrer Organisation ein Antwort-Team gibt, und vor Beginn der Bietphase zusatzliche Teilnehmer von lhrer
Organisation hinzugeftigt werden, werden die Teilnehmer automatisch dem bestehenden Antwort-Team lhrer
Organisation hinzugeflgt.

i Hinweis

Kaufer konnen Nachrichten an bestimmte Mitglieder des Antwort-Teams oder an das gesamte Antwort-Team
senden.

Seite ,,Antwort-Team*“

Zum Anzeigen der Mitarbeiter Ihrer Organisation, die im Antwort-Team gruppiert wurden, klicken Sie auf der Seite
Ereignisdetails tiberpriifen auf Antwort-Team.

Auf der Seite Antwort-Team werden die Mitarbeiter lhrer Organisation angezeigt, die mit Ihnen an dem Ereignis
teilnehmen kénnen. Um dem Antwort-Team zusatzliche Mitarbeiter lhrer Organisation hinzuzuftgen, klicken Sie
auf Hinzuftigen.

Seite ,,Antworthistorie*

Auf der Seite Antworthistorie wird die gesamte Biethistorie des Teams angezeigt. Mithilfe dieser Seite konnen Sie
ermitteln, welches Mitglied des Antwort-Teams ein Gebot eingereicht hat sowie den Status des Gebots. Klicken Sie
zum Anzeigen der Gebotsdetails auf den Gebots-Link Referenznummer.
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Vorbedingungen zum Arbeiten in Antwort-Teams

Kaufer mussen Sie und andere Mitarbeiter Ihrer Organisation als Lieferanten-Antwort-Team gruppieren. Nachdem
ein Kaufer ein Lieferanten-Antwort-Team fur Ihre Organisation erstellt hat, konnen Sie Ihrem Antwort-Team
zusatzliche Benutzer hinzufugen. Um zu einem Antwort-Team hinzugefigt zu werden, missen folgende
Vorbedingungen flr den Benutzer erfullt sein:

e Dem Benutzer muss eine Rolle mit der Berechtigung Zugriff auf Vorschlage und Vertrage zugeordnet sein.
® Der Benutzer muss vom Kaufer genehmigt werden.

Weitere Informationen zur Konfiguration von Benutzern in Ihrer Organisation finden Sie unter Verwalten von
Benutzern.

Einschrankungen bei der Arbeit in Antwort-Teams

In SAP Ariba Sourcing kann nur ein Mitglied eines Antwort-Teams eine Antwort zu einem bestimmten Zeitpunkt
einreichen. Es kénnen jedoch mehrere Mitglieder des Antwort-Teams gleichzeitig auf Ereignisse zugreifen,
Meldungen anzeigen und die Seite Antworthistorie einsehen.

Weitere Informationen

Anzeigen und Hinzuftuigen von Mitgliedern im Antwort-Team [Seite 86]

Anzeigen der Biethistorie fur Ihr Antwort-Team [Seite 87]

Anzeigen und Hinzufiigen von Mitgliedern im
Antwort-Team

Voraussetzungen

Vorbedingungen zum Arbeiten in Antwort-Teams [Seite 86].

! Einschrankungen

Einschrankungen bei der Arbeit in Antwort-Teams [Seite 86].

Vorgehensweise

1. Gehen Sie zur Seite Ereignisdetails Giberprifen fir ein Ereignis:
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1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].
2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.
3. Gehen Sie zur Ereignis-Checkliste im linken Bereich, und klicken Sie auf Ereignisdetails Giberprifen.

2. Klicken Sie auf der Seite Ereignisdetails tiberpriifen auf Antwort-Team.

SAP Ariba zeigt die Seite Antwort-Team an:

3. Klicken Sie auf Hinzufiigen.

Das Fenster Team-Mitglieder hinzufligen wird angezeigt.
4. Wahlen Sie die hinzuzuftigenden Team-Mitglieder aus, und klicken Sie auf OK.
5. Klicken Sie auf der Seite Antwort-Team auf OK.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]

Anzeigen der Biethistorie fiir lhr Antwort-Team

Vorgehensweise

1. Gehen Sie zur Seite Ereignisdetails tiberprifen fur ein Ereignis:

1. Falls Sie das Ereignis noch nicht sehen, 6ffnen Sie die Tabelle Ereignisse fur einen Kaufer [Seite 21].
2. Klicken Sie auf den Ereignisnamen in der Tabelle Ereignisse.

3. Gehen Sie zur Ereignis-Checkliste im linken Bereich, und klicken Sie auf Ereignisdetails Giberprifen.

2. Klicken Sie auf der Seite Ereignisdetails tiberpriifen auf Antworthistorie.

SAP Ariba zeigt die Seite Antworthistorie an:
3. Klicken Sie auf den Referenznummer-Link des Gebots, um die Gebotsdetails anzuzeigen.

4. Wenn Sie die Antworthistorie eingesehen haben, klicken Sie auf Fertig.

Weitere Informationen

Themen Uber die Teilnahme an SAP Ariba Sourcing-Ereignissen [Seite 10]
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Ausschlussklauseln und rechtliche Aspekte

Hyperlinks

Einige Links werden durch ein Symbol und/oder einen Quick-Info-Text klassifiziert. Uber diese Links erhalten Sie weitere Informationen.
Informationen zu den Symbolen:

e Links zum Symbol " : Sie rufen eine Website auf, die nicht von SAP gehostet wird. Durch die Nutzung solcher Links stimmen Sie Folgendem zu (sofern sich nicht aus
Ihren Vereinbarungen mit SAP etwas anderes ergibt):

e Der Inhalt der verlinkten Site ist keine SAP-Dokumentation. Basierend auf diesen Informationen ergibt sich fur Sie keinerlei Produkthaftungsanspruch gegen
SAP.

e Weder widerspricht SAP dem Inhalt auf der verlinkten Site noch stimmt SAP ihm zu. AuBerdem tbernimmt SAP keine Gewahrleistung fur dessen Verfuigbarkeit
und Richtigkeit. SAP tbernimmt keine Haftung fur Schéaden, die durch die Nutzung solchen Inhalts verursacht wurden, es sei denn, dass diese Schaden von SAP
grob fahrlassig oder vorsatzlich verursacht wurden.

®  Links zum Symbol 'h": Sie verlassen die Dokumentation fur das jeweilige SAP-Produkt oder den jeweiligen SAP-Service und rufen eine von SAP gehostete Website
auf. Durch die Nutzung solcher Links stimmen Sie zu (sofern sich nicht aus lhren Vereinbarungen mit SAP etwas anderes ergibt), dass sich basierend auf diesen
Informationen fur Sie keinerlei Produkthaftungsanspruch gegen SAP ergibt.

Videos, die auf externen Plattformen gehostet werden

Einige Videos verweisen moglicherweise auf Video-Hosting-Plattformen von Drittanbietern. SAP kann die zukunftige Verfugbarkeit von Videos, die auf diesen Plattformen
gespeichert sind, nicht garantieren. AuBerdem unterliegen alle Werbungen und anderen Inhalte, die auf diesen Plattformen gehostet werden (z.B. empfohlene Videos oder
Navigation zu anderen gehosteten Videos auf derselben Site), nicht der Kontrolle oder Verantwortlichkeit von SAP.

Beta und andere experimentelle Funktionen

Experimentelle Funktionen sind nicht Teil des offiziellen Lieferumfangs, den SAP fur kiinftige Releases garantiert. Dies bedeutet, dass experimentelle Funktionen von SAP
jederzeit, aus beliebigen Grtinden und ohne vorherige Anktndigung geandert werden kénnen. Experimentelle Funktionen sind nicht zur Nutzung in einem Produktivsystem
vorgesehen. Die experimentellen Funktionen durfen nicht fur Demonstrationen, Tests, Untersuchungen, Bewertungen oder anderweitige Zwecke in einer
Produktivumgebung oder in Verbindung mit Daten, die nicht ausreichend gesichert wurden, verwendet werden.

Der Zweck der experimentellen Funktionen besteht darin, friihzeitig Feedback zu erhalten und so Kunden und Partnern die Méglichkeit zu geben, das zuktinftige Produkt
entsprechend zu beeinflussen. Durch die Abgabe von Feedback (z.B. tiber SAP Community) stimmen Sie zu, dass die geistigen Eigentumsrechte der Beitrége oder daraus
abgeleiteten Werke im ausschlieBlichen Besitz von SAP verbleiben.

Beispielcode

Bei dem Quelltext und/oder den Code-Snippets handelt es sich ausschlieBlich um beispielhafte Darstellungen. Sie sind nicht zur Nutzung in einem Produktivsystem
vorgesehen. Der Beispielcode dient ausschlieBlich dem Zweck, Syntax- und Verphrasungsregeln besser zu erlautern und zu visualisieren. SAP tibernimmt keine
Gewahrleistung fur die Richtigkeit und Vollstandigkeit des Beispielcodes. SAP tibernimmt keine Haftung fur Fehler oder Schaden, die durch die Nutzung des Beispielcodes
verursacht wurden, es sei denn, dass diese Fehler oder Schaden von SAP grob fahrlassig oder vorsatzlich verursacht wurden.

Vorurteilsfreie Sprache

SAP unterstutzt eine Kultur der Vielfalt und Integration. Wann immer maglich, verwenden wir in unserer Dokumentation unvoreingenommene Sprache, um auf Menschen
aller Kulturen, ethnischen Zugeharigkeiten, Geschlechter und Fahigkeiten zu verweisen.
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