Anleitung zur Aktivierung und Nutzung der SAP-Ariba-
Funktion fdr PDF-Rechnungen per E-Mail

Zweck des Dokuments: Dieses Dokument liefert W.R. Grace-Lieferanten die Anleitung zur Aktivierung der SAP-
Ariba-Funktion PDF-Rechnungen per E-Mail an Ariba Network zu senden und die Rechnung von SAP Ariba im
Ariba Network hochladen zu lassen.
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e E-Mail-Adresse zum Versenden von PDF-Rechnungen: pdfinvoice-prod@ansmtp.ariba.com
e Grace-ANID: AN01408668911
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Einfihrung

SAP Ariba fuhrt eine zusatzliche Moglichkeit ein, wie Lieferanten Rechnungen einreichen konnen. Grace Lieferanten kénnen jetzt von dieser
Funktion profitieren, wenn lhre Organisation digitale Rechnungen/Rechnungen mit Textsuchfunktion erstellt und einreicht. Digitale PDF-
Rechnungen kdnnen hochgeladen oder per E-Mail an das Ariba Network gesendet werden. Ariba wird sie wiederum in cXML-Rechnungen
umwandeln und sie gemaR den Kunden-Regeln im Netzwerk entsprechend anpassen. Die neue Funktion steht unseren Lieferanten kostenlos zur
Verfligung und sowohl Standard- also auch Unternehmenskonten kdnnen diese neue Funktionalitat nutzen. Diese Losung entspricht den
Anforderungen zur Archivierung von Rechnungen.

Aktivierung der PDF-Rechnungsfunktion
Zeitbedarf auf Lieferantenseite: 10 Minuten

WICHTIGER HINWEIS: Das Setup ist nur in lhrem PRODUKTION-Konto moglich; dies ermdglicht die Nutzung der PDF-Rechnungslegung fir TEST
und PRODUKTION.

Schritte:

e Melden Sie sich in Ihrem Ariba Network-Lieferantenkonto an.
e Klicken Sie auf Unternehmenseinstellungen > Weiterleitung elektronischer Rechnungen > PDF Rechnungen, um die Seite zum Starten

der Aktivierung der Funktion zu 6ffnen.
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A I’i ba N et\"‘JO rk N I o Unternehmenseinstellungen v Beata Kortus v

Externes Dokumentv  CSV/PDF-Dokumente » Erstellen »

AKTIVIERUNGSAUFGABEN ER T NACHRICHTEN
Hochladen

Rechnung im PDF-Format hochladen

0 Ariba Network-Einstellungen
In Rechnung zu

stellende Beste...

Bestellungen, Rechnungen und Zahlungen Alle Kunden Letzte 14 q

Weits ing elektronischer B iftrage Wei ung elektronischer Rechnungen Vorzeitige Zahlungen Begleichung

Allgemein Steuerrechnungen und Archivierung PDF-Rechnungen:

I 1. Funktionsaktivierung starten

Schritte fir das Onboarding mithilfe von PDF-Rechnungen

2. Benachrichtigungen dber ...

Benachrichtigungen Gber
Statusanderungen
konfigurieren

Beispieldokumente
hochladen

3. Beispieldokumente hochla. .. Funktionsaktivierung
starten
4. Funktionseinstellungen ab...

Funktionseinstellungen

abschlieBen M PDF-Rechnungen aktivieren

a) Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen unten auf der Seite: PDF-Rechnungen aktivieren

b) Klicken Sie auf Weiter.
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PDF Rechnungen Benachrichtigung (Schritt 2)
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Hier kdnnen Sie die E-Mail-Adresse festlegen, an die nach Abschluss der Aktivierung eine Benachrichtigung geschickt wird. Die Benachrichtigung
gibt entweder an, dass die Einstellung erfolgreich war, oder dass es ein Problem gab. Wenn es ein Problem gab, haben Sie noch zwei weitere
Einstellungsversuche.

| &

AKTIVIERUNG VON PDF-RECHNUNGEN BESTATIGEN

Beachten Sie, dass Sie sicherstellen miissen, dass die Extraktionsergebnisse mit dem Inhalt der PDF-
Datei Ubereinstimmen. Sie sollten die Extraktionsergebnisse vor dem Einreichen der Rechnung
regelmanig prufen, indem Sie die Option zur Entwurfserstellung nutzen. Verwenden Sie diese Methode

der Rechnungseinreichung nur, wenn Sie mehr als 25 Rechnungen pro Jahr senden.

Nein

Allgemein Steuerrechnungen und Archivierung PDF-Rechnungen:

1. Funktionsaktivierung starten ’ .
o Benachrichtigungen

2. Benachrichtigungen Gber ...

Art Benachrichtigungen senden, wenn...

3. Beispieldokumente hochla. ..

v Benachrichtigung senden, wenn
sich der Onboarding-Status
andert

Anderung des Onboarding-Status

4. Funktionseinstellungen ab. ..

An E-Mail-Adresse

beata.kortus@sap.com

a)
b)

d)

Bestatigen Sie, dass Sie die PDF-Rechnungsfunktion aktivieren méchten, indem Sie in der Popup-Benachrichtigung auf die Schaltflache JA

klicken

Setzen Sie einen Haken im Kastchen , Benachrichtigungen sende, wenn...
Geben Sie die entsprechende E-Mail-Adresse ein

Klicken Sie auf Weiter.
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Beispielrechnungen (Schritt 3)

1. Funktionsaktivierung starten . . —
9 PDF-Beispielrechnungen hochladen &

PDF- Durchsuchen Keine Dateien ausgewahit

2. Benachrichtigungen dber ...

I 3. Beispieldokumente hochla... Rechnungen:
‘ Dateien hinzufugen
4. Funktionseinstellungen ab...
Dateiname Dateigroiie (Byte)
Invoice Number 31052019.pdf 187895 X
Invoice Sample 31052019.pdf 67747 x
Invoice Sample 31052019_1.pdf 67413 x
Invoice Sample 31052019_02.pdf 64943 X
Invoice Sample 31052019_03.pdf 64957 x
Invoice Sample 31052019_04.pdf 65046 x

Zuriick Weiter

a)

b)

Laden Sie mindestens 5 und maximal 10 PDF-Rechnungsbeispiele hoch. Stellen Sie sicher, dass Sie eine Vielzahl von Dokumenten
(unterschiedliche Steuern, unterschiedliche Materialgruppen, mehrere Positionen) bereitstellen. Die maximale DokumentgroRe betragt 2
MB. Stellen Sie sicher, dass Sie keine gescannten Kopien der Rechnungen einschlieBen - es miissen lesbare PDF-Dateien sein.

Klicken Sie auf ,,Dateien hinzufiigen”. Die ausgewdahlten Rechnungen/Dateien werden nun in einer Liste angezeigt.

Klicken Sie auf ,,Einreichen”. An diesem Punkt kdnnen keine weiteren Dateien hochgeladen oder entfernt werden.
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Sobald Sie die Beispiel-PDF-Rechnungen eingereicht haben, zeigt das System <<Onboarding mithilfe des PDF-Hochladers wird
ausgefiihrt...>>. Sie erhalten die Benachrichtigung, sobald der Onboarding-Vorgang von Ariba Provider abgeschlossen wurde. Es kann bis zu
48 Stunden dauern bis die Extraktion und das Mapping abgeschlossen sind.

Ariba Network
Ariba Network-Einstellungen W

Weiterleitung elektronischer Rechnungen Vorzeitige Zahlungen Begleichung

Allgemein Steuerrechnungen und Archivierung PDF-Rechnungen:

1. Funktionsaktivierung starten
Onboarding-Status

2. Benachrichtigungen Uber ...

l 3. Beispieldokumente hochla... = Onboarding mithilfe des PDF-Hochladers wird ausgefiihrt...

4. Funktionseinstellungen ab...

Klicken Sie auf den folgenden Link, um Ihre neuesten eingereichten PDF-Beispielrechnungen herunterzuladen. PDF-Beispielrechnungen
herunterladen

Zurlick Weiter

Schlielten
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Falls die Datenqualitat nicht ausreicht, um die Extraktion und den Zuordnungsprozess abzuschlieBen, erhalten Sie eine Benachrichtigung, dass

die Aktivierung fehlgeschlagen ist. Sie haben 3 Versuche, die Daten hochzuladen. Wenn die Aktivierung dreimal fehlgeschlagen ist, wenden Sie
sich bitte an den Kundensupport. Das Support-Team wird das Problem Uberpriifen und gegebenenfalls neue Versuche freischalten.

Ariba Network-Einstellungen

Weiterleitung elektronischer B laufirage Weiterleitung elektronischer Rechnungen Vorzeitige Zahlungen Begleichung

Allgemein Steuerrechnungen und Archivierung PDF-Rechnungen:

1. Start feature activation
Onboarding Status

2. Set up status change notif...

¥ Your PDF invoices onboarding failed due to the following error:

Allgemeiner Fehler. Diese Dokumente werden nicht erkannt, oder es kann keine Datenzuordnung fir die Dokumente
o i 2 durchgefiihrt werden: Supplier has already been mapped. Laden Sie Dokumente in einem unterstiitzten Format hoch oder
4. Finalize feature setlings wenden Sie sich an den Ariba Network-Kundensupport.

You have 2 attempts left.

l 3. Upload sample documents

Upload Sample PDF Invoices

PDF . Browse ] Nao files selected.
Invoices:
Add Files
File Name File Size (bytes)

No files added for upload
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Wenn die Aktivierung erfolgreich ist, erhalten Sie eine Benachrichtigung, dass der Vorgang erfolgreich abgeschlossen wurde.

Ariba Network
Ariba Network-Einstellungen m

Weiterleitung elektronischer Bestellauftrage Weiterleitung elektronischer Rechnungen \orzeitige Zahlungen Begleichung

Allgemein Steuerrechnungen und Archivierung PDF-Rechnungen:

1. Funktionsaktivierung starten
Onboarding-Status
2. Benachrichtigungen tber ...

3. Beispieldokumente hochla... Das Onboarding mithilfe von PDF-Rechnungen wurde erfolgreich abgeschlossen.

Sie sind bereit zum Einreichen von PDF-Rechnungen.

Wechseln Sie zum Testkonto, um Tests vor der Inbetriebnahme des aktiven Kontos durchzufiihren.
4. Funktionseinstellungen ab...

Klicken Sie auf den folgenden Link, um Ihre neuesten eingereichten PDF-Beispielrechnungen herunterzuladen. PDF-Beispielrechnungen
herunterladen

a) Klicken sie auf ,Weiter”, um die Einstellungen Ihres Kontos abzuschlieRen.
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PDF Rechnungskonfiguration (Schritt 4)

1. Funktionsaktivierung starten .
9 PDF-Rechnungseinstellungen

2. Benachrichtigungen Ober ... -
' Umgewandelte PDF-Rechnungen zur Einsichtnahme an die Registerkarte ™Entwiirfe™ meines Postausgangs senden Y/

3. Beispieldokumente hochla...

Die E-Mail-Adresse |hrer Organisation fur den Versand von PDF-Rechnungen an das Ariba ®

4. Funktionseinstellungen ab...
l s Network

wgen im Namen lhrer Orgs

V Durch die Eingabe dieser E-Mail-Adresse, bel der es sich um persénliche
Daten handeln kann, bestatigen Sie, dass Sie die Berechtigung haben, in
Ubereinstimmung mit der Ariba-Vertraulichkeltserklarung, der
Servicevereinbarung zwischen lhrem Unternehmen und Ariba sowie

geltendem Recht die Ubertragung dieser persdnlichen Daten an Ariba zu
gestatien, damit die Daten in den Ariba-Systemen (die weltweit in
verschiedenen Rechenzentren verwaltet werden) verarbeitet werden kiinnen,
und dass, sofem zutreflend, alle persdnlichen Daten russischer Biirger von
Ihrer Organisation In einem separaten Datenspeicher gespeichen werden, der
sich Innerhaib der Russischen Féderation befindet

Benachrichtigungen
Art Benachrichtigungen senden, wenn... An E-Mail-Adresse
PDF- v Benachrichtigung senden, wenn PDF-Rechnungen nicht beata kortus@ean.com
Rechnungsfehler zugestellt werden konnen oder zuriickgewiesen werden )
Erstellung eines v Benachrichtigung senden, wenn Rechnungsentwiirfe aus den beata, KartLs@eap. com
Rechnungsentwurfs umgewandelten PDF-Rechnungen erstellt werden e

a) Beenden Sie die Konfiguration. Sie konnen festlegen, dass zuerst ein Entwurf erstellt wird. Auf diese Weise kénnen Sie die Rechnung
Uberprifen, bevor Sie sie an Ihren Kunden senden. (empfohlen)

b) Geben Sie die E-Mail-Adresse Ihrer Organisation ein, um PDF-Rechnungen per E-Mail ans Ariba Network zu senden.

c) Setze Sie die Haken fiir die 2 Benachrichtigungen und geben Sie die E-Mail-Adresse an, an die sie gesendet werden sollen. Sie kdnnen jetzt zu
TEST wechseln und das Testen mit lhrem Kunden abschlieRen.
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PDF-Rechnungen per E-Mail versenden

Folgende Schritte sind wichtig und missen befolgt werden:

Schicken sie die PDF-Rechnung an folgende E-Mail-Adresse: pdfinvoice-prod@ansmtp.ariba.com

Geben Sie die Grace-ANID-Nummer AN01408668911 in die Betreffzeile der E-Mail ein.
Hangen Sie Ihre PDF-Rechnung an.

H wonN e

Klicken Sie auf ,,Einreichen”.
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Hilfe fiir PDF-Rechnungen

Lieferanten, die Unterstiitzung benétigen, erhalten Hilfe vom SAP Ariba Hilfecenter unter: http://supplier.ariba.com.

Flir zusatzliche Unterstiitzung wenden Sie sich bitte an AribaSupplierEnablement@grace.com.

Diese Funktion von Ariba Network gilt fur alle Lieferanten, die berechtigt sind PDF Rechnungen zu benutzen.

Hinweis: Lieferanten kénnen diese Funktion nutzen, wenn ihre Hauptgeschiftsadresse in einem der unterstiitzen Lander/Regionen liegt, und sie
mindestens einen Kaufer haben, der flir PDF-Rechnungen registriert ist.

Diese Funktion von Ariba Network bietet Lieferanten die Moglichkeit, Rechnungsdaten an Ariba Network zu senden, indem sie PDF-Rechnungen
hochladen oder sie per E-Mail schicken. Ein SAP Ariba-Partner (externer Dienstleistungsanbieter) extrahiert die Rechnungsdaten aus der PDF und
sendet eine cXML-Version der Rechnung an Ariba Network, wo sie von den Lieferanten Gberprift werden kann. Es wird auch das Hochladen von
Gutschriften fir PDF-Positionen unterstiitzt. Um PDF-Rechnungen an Ariba Network senden zu kdnnen, muss der Lieferant zuerst einen
Einstellungsprozess abschlieRen, der es ihm ermaoglicht, die Extrahierungsfunktion fiir PDF-Rechnungen bei dem externen
Dienstleistungsanbieter einzurichten.

Aktivierung dieser Funktion

Diese Funktion ist standardmaRig deaktiviert. Zur Aktivierung dieser Funktion muss der fir den Verkaufer bezeichnete Supportkontakt eine
Serviceanfrage aufnehmen und ein Vertreter des SAP-Ariba-Kundendienstes wird anschlieRend aktiv, um die Anfrage abzuschlieRen.

Allgemeine Informationen

e Diese Funktion ist geeignet fir Lieferanten, die mehr als 25 Rechnungen pro Jahr an ihre SAP-Ariba-Kaufer senden. Wenn Lieferanten
mehr als 1500 Rechnungen pro Jahr versenden, dann sollten sie diese elektronisch von ihrem externen System liber cXML oder EDI
einreichen.

e Der SAP-Ariba-Dienstleistungsanbieter, der die PDF-Rechnungen extrahiert, fihrt Validierungen durch, die auf die Daten beschrankt
sind, die notwendig sind, um giiltige Rechnungs-cXML zu erstellen.

e Der externe Dienstleistungsanbieter kann fehlende Daten von der PDF ableiten, um ein giiltiges cXML-Dokument zu erstellen, das die
Informationen enthalt, die fiir eine Papierrechnung erforderlich sind.

e Es werden sowohl Rechnungen auf Basis von Bestellungen als auch Rechnungen ohne Bestellung unterstitzt.
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e Normalerweise dauert es zwischen 10 Minuten und einigen Stunden, bis Sie nach Versenden der PDF die cXML erhalten; abhangig von
der Menge kann es aber auch manchmal langer dauern.

e SAP Ariba kann die Aktivierung dieser Funktion fiir einen speziellen Kunden im Ermessen von SAP Ariba ablehnen, z.B. wenn geringe
Mengen erwartet oder Probleme mit der Datenqualitat befirchtet werden.

e Der Lieferant ist dafiir verantwortlich sicherzustellen, dass die Ergebnisse der Extrahierung dem PDF-Inhalt entsprechen. Lieferanten
sollten die Ergebnisse der Extrahierung regelmaRig liberpriifen, bevor sie die Rechnung einreichen.

e Ariba Network wendet alle kduferspezifischen Rechnungsregeln an (Standard-Transaktionsregeln, landerbasierte Regeln und Regeln fir
Lieferantengruppen) und zwar auf dieselbe Art und Weise, wie sie auf alle anderen Rechnungen angewendet werden, ungeachtet der
Form ihrer Einreichung bei Ariba Network.

Die Adresse des Lieferanten muss sich in einem der folgenden, unterstitzten Linder/Regionen befinden:

Belgien Italien Schweiz

Brunei Darussalam (Macau Taiwan, Provinz China
Kanada Niederlande Thailand

Frankreich Philippinen |Vereinigtes Konigreich
Deutschland Singapur Vereinigte Staaten
Hongkong Schweden |Vietham

Es werden die folgenden Sprachen unterstiitzt:

Niederlandisch |Franzosisch

Englisch Deutsch
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Voraussetzungen

e Der Kunde muss die Aktivierung der Funktion fiir PDF-Rechnungen in ihrem Ariba Network-Konto beim SAP-Ariba-Kundendienst
beantragen.

e Diese Funktion gilt flr Lieferanten, die mindestens einen Kunden haben, der PDF-Rechnungen nutzt.

e Der Lieferant muss die Lieferanteneinstellung fiir PDF-Rechnungen erfolgreich abschlieRen.

e Der Lieferant muss Daten-PDF-Dateien hochladen, keine eingescannten Papierrechnungen.

e Die PDF-Dateien missen eindeutig sein und dirfen nicht bereits vorhandenen Daten enthalten, z.B. dieselbe Rechnungsnummer.

e Die PDF-Dateien miissen dasselbe Rechnungslayout haben.

e Eine PDF-Datei darf nur EINE Rechnung enthalten.

e Die PDF-Dateien dirfen nicht passwortgeschiitzt sein.

e Alle PDF-Dateien mussen in einer Sprache sein.

e Wenn die Funktion zur Verarbeitung von E-Mail-PDF-Rechnungen verwendet wird, dann muss der Lieferant die E-Mail-Adresse fiir seine
Organisation registrieren, von der die PDF-Rechnungen gesendet werden.

e Wenn die PDF-Rechnungen fiir die LICM-Funktionalitat verwendet werden, dann muss der Lieferant eine Originalrechnung bei Ariba
Network eingereicht haben.

Einschrankungen

e Die maximale DateigroRe einer PDF betragt 2 MB.
e Es werden nur Materialrechnungen unterstiitzt. Rechnungen fiir Dienstleistungen werden nicht unterstiitzt.
e Die PDF-Rechnungsfunktion unterstiitzt keine Rechnungen, die sich auf mehrere Bestellungen beziehen.
e Die PDF-Rechnungsfunktion unterstitzt keine Gutschriften.
e Wahrend der Einstellung kann der Lieferant nicht weniger als 5 oder mehr als 10 PDF-Dokumente gleichzeitig hochladen.
e Der Lieferant kann in einer einzigen Transaktion bis zu 10 PDF-Dokumente fiir einen Kunden hochladen.
e Der Lieferant kann nur ein PDF-Dokument beifligen, wenn er die PDF-Rechnung per E-Mail versendet.
¢ Momentan werden die folgenden LICM-Arten nicht unterstitzt:
0 LICM-Erstellung aus dem zuriickgegebenen Wareneingangsschein (GRN) - PRO-270
o LICM fir Retourenpositionen — nur fiir Kunden der kollaborative Lieferkette (CSC)
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